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शासकीय मदु्रण, लखेनसामग्री व प्रकाशन 
संचालनालय, मुंबई-400 004. 

 

माहितीचा अहिकार अहिहनहयम-2005 च्या कलम-4 
नुसार या 17 मुद्ांची माहिती 

 
प्रकाहशत वर्ष :-2025 

  



Aasth_3 (B)_17_Points_dgps                                                                                                                                                                                                Page 2 of 30 

1. हवभागाची काये व जबाबदाऱयांचा तपशील - 
कायालयाच ेनाव : शासकीय मुद्रण, लेखनसामग्री व प्रकाशन संचालनालय,मंुबई 
पत्ता : 21-ए, नेताजी सुभार् मागष, रेल्व ेस्टेशनजवळ, चनी रोड (प),  

मंुबई-400 004 
हवभाग प्रमुख : संचालक 
प्रशासकीय हवभागाचे नाव : उद्ोग, ऊजा, कामगार व खनीकमष हवभाग, मंत्रालय, मंुबई-400 032 
कोणत्या मंत्रालयीन खात्याच्या 
अहिनस्त 

: उद्ोग 

कायषक्षेत्र : मिाराष्ट्र राज्य 
भौगोहलक : मिाराष्ट्र 
कायानुरुप :  

1. हवहशष्ट्ट काये:- 

1. मिाराष्ट्र शासनाच ेमुद्रणाच ेआहण पुस्तक बांिणीच ेकामकाज पार पाडणे आहण त्यावर देखरेख करणे. 
2. मिाराष्ट्र शासन राजपत्र, अहिहनयम, हनयम, अिवाल, नकाशे, वजै्ञाहनक, सामाहजक आहण सांस्कृहतक इत्यादी 

वगेवेगळया हवर्यांवरील पुस्तके प्रकाहशत करणे आहण त्याची हवक्री करणे. 
3. राज्यातील शासकीय कायालयानंा लेखनसामग्री, रेखाहचत्र सामग्री, पोर्ाखाच ेकापड, छत्र्या, सायकली, व उपसािने, 

भभतीवरील घड्याळे, गजराची घड्याळे, टंकलेखन यंत्रे व प्रहतहलपी यंत्रे आहण शासकीय प्रकाशने यांचा पुरवठा करणे. 
4. शासकीय कायालयांमिील टंकलेखन यंत्रे, प्रहतहलपी यंत्रे, सायकली, घड्याळे आहण गजराची घड्याळे यांची दुरूस्ती 

करणे आहण दर तीन महिनयांनी टंकलेखन यंत्रांची संिारणे पार पाडणे. 
5. लोकसभा, हविानसभा मतपहत्रकेची छपाई व साहित्य खरेदी तातडीने व हवहित कालमयादेत अचकू व उत्कृष्ट्टपणे पार 

पाडली जातात. 
हवभागाच ेध्येय/िोरण : 1. मिाराष्ट्र शासनाच ेमुद्रणाच ेआहण पुस्तक बांिणीच ेकामकाज पार 

पाडणे. 
2. शासकीय कायालयांना लेखनसामग्री पुरहवणे व प्रकाशने हवक्री.  

सवष संबंहित कमषचारी : सोबतच्या तक्यात संचालनालयीन आस्थापनेची सद्स्स्थती जोडली 
आिे. 

कायष : माहिती सोबतच्या तक्यात जोडली आिे. 

कामाचे हवस्तृत स्वरुप : माहिती सोबतच्या तक्यात जोडली आिे. 

मालमत्तचेा तपशील : संचालनालयीन इमारत, चनी रोड (प) रेल्व ेस्टेशनशेजारी,  
मंुबई. -400004. 

उपलब्ि सेवा   :  1) मिाराष्ट्र शासनाच ेमुद्रणाच ेआहण पुस्तक बांिणीच ेकामकाज पार 
पाडणे व प्रकाशन हवक्री 
2) शासकीय कायालयांना लेखनसामग्री पुरहवणे.  
3) नाव, वय व िमष बदलण्याबाबतच ेराजपत्र व असािारण (ई-गॅझेट) 
राजपत्र प्रकाशन  

संस्थेच्या संरचनात्मक  तक्त्यामध्ये कायषक्षेत्राचे 
प्रत्येक स्तरावरच ेतपशील 

: सोबत जोडलेल्या तक्त्यानुसार 

कायालयीन दुरध्वनी क्रमांक व वेळा : 23690063 /23630695/23699778      वळे:  9.45 ते 6.15, 
भोजनाची वेळ दुपारी 1 ते 1.30 वाजेपयंत. 

साप्ताहिक सुट्टी व हवहशष्ट्ट सेवसेाठी ठरहवलले्या 
वेळा 

: पहिला/दुसरा/हतसरा/चौथा शहनवार, रहववार आहण शासनाने मानयता 
हदलले्या सावषजहनक सुटया 

 
 
  



Aasth_3 (B)_17_Points_dgps                                                                                                                                                                                                Page 3 of 30 

 

संचालनालयांतगषत असलले्या कायालयांचा तक्ता 
 

शासकीय मुद्रणालय शासकीय 
लखेनसामग्री आगारे 

शासकीय टंकलेखन यंत्र े
कमषशाळा 

शासकीय गं्रथागार 

    
1. शासकीय मध्यवती मुद्रणालय, मंुबई मंुबई मंुबई चनी रोड, मंुबई 
2. शासकीय मुद्रणालय, नागपूर नागपूर नागपूर  
3. शासकीय फोटोभझको मुद्रणालय, पुणे पुणे पुणे नागपूर 
4. येरवडा कारागृि मुद्रणालय, पुणे औरंगाबाद औरंगाबाद पुणे 
5. शासकीय मुद्रणालय, कोल्िापूर कोल्िापूर कोल्िापूर औरंगाबाद 
6. मध्यवती कारागृि मुद्रणालय, नागपूर  नाहशक कोल्िापूर 
7. शासकीय मुद्रणालय, औरंगाबाद  अकोला  
8. शासकीय मुद्रणालय, वाई    
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2. संचालनालयातील अधिकारी व कर्मचारी यांची कतमव्ये. 
 

अ.  
क्र. 

धवभाग वगम, पदनार् व वेतनर्ॅधिक्स 
नुसार वेतन 

कायमभार व प्रर्ाणक 

1. वर्ग-1 (राजपत्रित) संचालक  
एस-27 : 118500-214100 

महाराष्ट्र शासनाचे मुद्रण व बाधंणी हया प्रमुख कामाचे आठ मुद्रणालयामार्ग त 
संत्रनयंिण करणे हे प्रमुख काम आहे. त्या अनुषंर्ाने आठ मुद्रणालयातील 
आस्थापनेबाबतच्या बाबी हाताळणे. 
1. आठ मुद्रणालयाच्या व्यवस्थापकाचें सेवापुस्तके जतन करणे, व त्याअनुषंर्ाने 

कामे. 
2. र्ोपनीय अहवाल जतन करणे. 
3. अत्रधपत्त्याखालील कायालयाचंी अचानक भेट व तपासणी.  
4. अचानक साठा तपासणी. 
5. उत्पादकता पडताळणी. 
6. वाषीक अंदाजपिके तयार करणे. 
7. सवग मुद्रणालयातील यंिसामग्री खरेदी करणे आत्रण जुन्या यंिसामग्रीची 

त्रवल्हेवाट लावणे. 
8. पदोन्नत्या, नेमणूका व बदल्या. 
9. कायालय प्रमुख व त्रवभार् प्रमुखाची सवग कामे. 
10. त्रवभार्ीय चौकशी व त्रशस्तभरं्त्रवषयक कायगवाही. 
11. सवग मुद्रणालयातील मुद्रण व लेखनसामग्री कायालयातील अत्रधकारी व 

कमगचारी यानंा भत्रवष्ट्य त्रनवाह त्रनधी अत्रग्रमे/घरबाधंणी/ मोटारवाहन/संर्णक 
अत्रग्रमे मंजूर करणे व त्या अनुषंर्ाने सवग मुद्रणालये व लेखनसामग्री भाडंारे 
ना परतावा भत्रवष्ट्य त्रनवाह त्रनधीचे काम मंजूर करणे. वर्ग-4 च्या कमगचाऱयाचं्या 
भ. त्रन. त्रन. चे लेखे संकत्रलत करणे. 

12. अत्रधकारी/कमगचारी याचंी वैद्यकीय देयके मंजूर करणे. 
13. सवग मुद्रणालये व लेखनसामग्री भाडंारे आत्रण संचालनालय याचें 

अथगसंकल्पीय अंदाज एकत्रित करणे व शासनाच्या मंजूरी नंतर संबंधीत 
अत्रधकाऱयानंा अनुदान उपलब्ध करुन देणे / खचावर त्रनयंिण ठेवणे व 
खचाचा महालेखापाल खचाशी ताळमेळ घालणे आत्रण त्या अनुषंर्ाने कमी 
अत्रधक खचग असल्यास शासनास कळत्रवणे.  सवग मुद्रणालयाचे काम व्यवस्स्थत 
त्रनयमानुसार चालते ककवा नाही. हे काम संचालनालयातंर्गत असलेल्या 
अंतर्गत लेखा परीक्षण शाखेमार्ग त तपासणी घेणे. 

14. सवग शासकीय कायालयानंा आवश्यक असणारी लेखनसामग्री व कार्द 
खरेदी करणे व त्याचे सवग शासकीय कायालयानंा वाटप करणे.  शासनाच्या 
कायदा व त्रनयमांची पुस्तके यांची त्रवक्री करणे व पिव्यवहार करणे. 

15. सवग शासकीय मुद्रणालये व भांडारे यावंर त्रनयंिण ठेवणे. 
16. लोकलेखा सत्रमती व कोटग केसेस याबाबतची प्रकरणे हाताळणे. शासनाच्या 

सवग कायालयातील टंकलेखन यंिाची दुरुस्ती करणे व संधारणा यावर 
त्रनयंिण ठेवणे. 

17. कामर्ार संघटना व कामर्ार याचंी त्रनवेदने व तक्रारींचे त्रनराकरण. 
18. स्थावर मालमत्ता व कच्च्या मालाची खरेदी/त्रवल्हेवाट. 
19. अत्रतकालीक कामास मंजूरी देणे. 
20. त्रवत्तीय त्रनयंिण. 
21. खाजर्ी मुद्रणालयांकडून मुद्रण. 
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2. वर्ग-1  
उप संचालक 
एस-25 : 78800-209200 

1. मुद्रणालयातील यंिाचंी देखभाल,दुरूस्ती व मंजूरी. 
2. मुद्रणालयाकडे मुद्रण कामाचे वाटप करणे व पूतगता करून घेणे. 
3. मुद्रण शाखेतील सवग बाबी हाताळणे. 
4. आठही मुद्रणालये/लेखनसामग्री भाडंारे याचं्या कायालयातील दैनंत्रदन 

स्वरुपाचे कामकाज हाताळणे. 
5. सवग प्रत्रशक्षणाबाबत पिव्यवहार करणे. 
6. सवग मुद्रणालयातंील तातं्रिक बाबींचे त्रनत्ररक्षण करणे. 
7. कायगक्रम अंदाज यानुषंर्ाने सवग मुद्रणालयाशंी पिव्यवहार करुन कायगक्रम 

अंदाज मुत्रद्रत करणे व त्यानुसार उत्पादकता पडताळणे. 
8. अत्रतकालीक कामास मंजूरी देणे. 
9. त्रशवराज मुद्रणालयाची सवग प्रकरणे. 
10. शासकीय कायालयाकडून मुद्रण व लेखनसामग्री पुरवठासंबंधीच्या 

तक्रारींचे त्रनवारण. 
11. खाजर्ी मुद्रणालयांकडून मुद्रण. 
12. मुद्रणालये व लेखनसामग्री भाडंारे याचं्यासाठी लार्णाऱया सामुग्रीची 

मार्णीपिके प्राप्त करुन संकलीत करणे 
13. साधनसामग्रीचा स्पेत्रसत्रर्केशन कॅटलॉर् अद्ययावत करणे. 
14. मार्णीपिके प्राप्त होणे, त्रनत्रवदा प्रसात्ररत करणे. 
15. मुद्रणालये व लेखनसामग्री भाडंारे याचेंसाठी सात्रहत्य खरेदी. 
16. मुद्रणालये व लेखनसामग्री भाडंारामंधील साठ्याचे दर त्रतमाहीला स्स्थती 

पडताळणे व साठा उपलब्ध करुन देणे. 
17. रद्दी कार्द व मालवाहतूकीबाबत कंिाटीकरण. 
18. जुन्या त्रनकामी सात्रहत्याची त्रवल्हेवाट लावणे. 
19. मुद्रणालयाचं्या स्थात्रनक खरेदी प्रस्तावाचंी छाननी करणे. 
20. कमगचाऱयाचं्या पदोन्नत्या व नेमणूका 
21. त्रवभार्ीय चौकशी, न्यायालयीन प्रकरणे व आस्थापना त्रवषयक प्रकरणे. 

3. वर्ग-1 
पत्ररव्यय लेखा अत्रधकारी 
एस-20 : 56100-177500 

1. मुद्रणाची ककमत ठरत्रवणे व मुद्रण कामाचा अंदाज ठरत्रवणे हे प्रमुख काम आहे.  
वार्षषक भाडंार पडताळणीसाठी आवश्यक कायगवाही करणे. 

2. आठ मुद्रणालये व लेखनसामग्री भाडंारे याचं्यावर अंतर्गत लेखा परीक्षण 
शाखेवर त्रनयंिण ठेवणे 

3. मुद्रण कामाचंी पत्ररव्यय त्रववरणपिे प्राप्त करुन घेणे व पडताळणे. 
4. आकारणी तत्वावरील लेखनसामग्रीची ककमत त्रनधात्ररत करणे व राजपिाचं्या 

ककमतीची/वार्षषक वर्गणीची ककमत त्रनधात्ररत करणे. 
5. सुधात्ररत, मुद्रण मूल्य शीघ्रर्णक तयार करणे. 
6. संचालनालयातील सवग कमगचारी/अधीकारी वर्ाचे प्रत्रशक्षण व त्यावरील 

त्रनयंिण. 
7. वैद्यकीय खचाच्या प्रत्रतपूतीस मंजूरी व इतर सवलती. 

4. वर्ग-2 
अंतर्गत प्रत्रशक्षण अत्रधकारी 
एस-16:44900-142400 

1. मुद्रणालयातील कामर्ार व त्रलत्रपकवर्ीय कमगचारी व पयगवेक्षीय 
पत्ररक्षासंाठीचे त्रनयोजन व त्यावर त्रनयंिण. 

2. मुद्रणालयातील कामर्ाराचे प्रत्रशक्षण. 
3. भरती त्रनयम तयार करणे. 
4. त्रशकाऊ उमेदवार भरतीबाबत कायगवाही करणे. 
5. यशदा व तत्सम बाहय संस्थाचे प्रत्रशक्षण त्रवषयक बाबीवर पिव्यवहार करणे. 

5. वर्ग-2 
लेखा अत्रधकारी 
एस-16:44900-142400 

1. आहरण व संत्रवतरण अत्रधकारी म्हणून काम पाहणे. 
2. लेखा शाखा, नोंदणी शाखा याचं्यावर संत्रनयंिण ठेवणे. 
3. दप्तरी शाखा जतन कालावधीनुरुप दप्तराचंी माडंणी व त्रवल्हेवाट. 
4. संचालनालयाच्या वेतन वाढी, रजा मंजूरी, सेवापुस्तके. 
5. वेतन देयके तयार करणे. 
6. प्रवास भत्ता घरबाधंणी अत्रग्रम, भत्रवष्ट्य त्रनवाह त्रनधी बीले व इतर बीले. 
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7. संचालनालयासाठी कायालयीन खचग भार्वणे व सवग प्रकारच्या खचावर 
त्रनयंिण. 

8. कंिाटदाराचंी देयके अदा करणे. 
9. मुद्रणालयाकडील व संचालनालयीन स्तरावरील खरेदीचे प्रस्ताव छाननी. 
10. संपूणग त्रवभार्ासाठी वार्षषक अंदाजपिक तयार करणे. 
11. मात्रसक खचाची त्रववरणपिे प्राप्त करुन एकत्रित खचग शासनासा कळत्रवणे. 
12. ताळमेळ पिके छाननी करणे, नोंदवह्या ठेवणे, मुद्रणालय व संचालनालयीन 

स्तरावरील खचग रकमाचंा ताळमेळ अत्रधदान कायालय व महालेखापाल 
कायालयाकडील नोदवह्याशंी घेणे. 

13. लोकलेखा सत्रमती अहवाल सादर करणे. 
14. लोकलेखा सत्रमती व अंदाजपिक सत्रमती त्रवषयक बाबी 
15. त्रवत्रवध अत्रग्रमाची देयके पात्ररत करणे. 

6. वर्ग-2  
कला कायात्रधकारी 
एस-15: 41800-132300 

1. सगव प्रकाशने व पुस्तके यांची कलात्मक रचना करणे व पयगवेक्षण करणे. 
2. कव्हर त्रडझाइन, पोस्टसग, चाटगस्, नकाशे, प्रकाशने याबाबतचे स्टुत्रडयोतील 

कामे हाताळणे. 
3. मुद्रण पूवग तयारी. 
4. ड्रॉईंर्चे अंत्रतमीकरण. 
5. टाईप साईजचे प्रमाण, रंर् भरणी करणे. 
6. त्रचिाचंी त्रवषयानुसार रंर्संर्ती. 
7. अंत्रतम त्रचिानंतर त्याची सवग प्रकारे तपासणी करणे. 
8. आवश्यक त्या त्रडझाईनसाठी योग्य प्रकाचरे कॅत्रलग्रार्ी तयार करणे. 
9. कृष्ट्णधवल र्ोटोग्रार् टकचर् करणे माकींर्. 
10. कला त्रवभार्ात आलेल्या ड्राईंर् सात्रहत्याचे परीक्षण करुन त्याचा अहवाल 

देणे. 
7. वर्ग-2  

यंि अत्रभयंता (टंकलेखनयंिे) 
एस-15: 41800-132300 

1. टंकलेखनयंि/चक्रमुद्रण यंिे/ सायकली याचंी देखभाल व र्णना. 
2. त्रनलेखन 
3. सवग टंकलेखन कमगशाळा यांचेवर त्रनयंिण. 
4. यंि दुरूस्ती खचाच्या देयकांची पडताळणी. 

8. वर्ग-2  
यंि अत्रभयंता (मुद्रणालये) 
एस-15: 41800-132300 

1. यंिाचे प्रत्रतष्ट्ठापना (सवग मुद्रणालयतील) 
2. यंिाची दुरूस्ती (सवग मुद्रणालयातील) 
3. सुट्या भार्ांची आयात. 
4. यंि दुरूस्ती खचाच्या देयकांची पडताळणी. 

9. वर्ग-2  
सहायक संचालक 
एस-15: 41800-132300 

मंुबई शहर व उपनर्र, ठाणे, रायर्ड, नात्रशक व धुळे या त्रजल्हयातील शासकीय 
कायालयाकंडून प्राप्त मार्णीपिाचंी छाननी करणे व लेखनसामग्रीचे वाटप करणे. 
प्राप्त लेखनसामग्रीचा साठा व साठा लेखे ठेवणे व त्रबजके तयार करणे. 
लेखनसामग्रीच्या पुरवठयातील शासकीय कायालयाच्या तक्रारीचे त्रनराकरण 
करणे. वार्षषक साठा लेखे तयार करणे. लेखनसामग्री वाटपाचे प्रमाण त्रनधात्ररत 
करणे. टंकलेखन कमगशाळा संबंधातील त्रवत्रवध नोंदवहयाची सेवा सुची व 
पिव्यवहार अद्यावत ठेवणे. दुरुस्ती त्रवषयक खचाचे अंदाजपिक तयार करणे व 
पडताळणे तसेच सुटे भार् खरेदी करणे. 

10 वर्ग-2  
सहायक व्यवस्थापक (प्रकाशने) 
एस-15: 44900-142400 

सवग शासकीय गं्रथार्ारावर त्रनयंिण, प्रकाशनांचे पुनगमुद्रण त्रवषयक 
कायगवाही/राजपिाचं्या वर्गणीचा दर ठरत्रवणे व वर्गणी ठरत्रवणे. राजपिाचंी वर्गणी 
स्वीकारणे. नावं/जात/धमग बदलत्रवषयक कामे, जात्रहराती स्स्वकारणे व प्रकात्रशत 
करणे. प्रकाशनांची त्रवक्री व त्रवक्रीत प्रोत्साहन, त्रवत्रवध प्रदशगनास शासकीय 
प्रकाशन त्रवक्री व्यवस्था, दैनंत्रदनी त्रवक्री व्यवहारावर त्रनयंिण ठेवणे. शासकीय 
कायालयानंा प्रकाशनांचा त्रवनामूल्य पुरवठा शासकीय गं्रथार्ाराशी संबंत्रधत 
असलेले पिव्यवहार हाताळणे इत्यात्रद. दैनंत्रदनी लेखे ठेवणे. शासकीय 
मुद्रणालयानंा त्रवत्रवध नमुने छपाईस पाठत्रवणे. मुद्रण शाखेतील कामकाजांचे 
पयगवेक्षण व त्रनयंिण 
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कार्ाचे स्वरुप (धदनांक 1 एधप्रल, 2025 पासून) 
 

आस्थापना शाखा:- 
1 अिीक्षक (प्रशासन) 

आस्थापना शाखा 
(सचंालनालय व अधिनस्त 
रु्द्रणालये) 

संचालनालय, शासकीय मुद्रणालये, भाडंारे येथील तक्रारींचे त्रनवारण/प्रमुख त्रलत्रपक 
तसेच कायासनातील कमगचाऱयांवर पयगवेक्षण/त्रनयंिण/प्रकरण तपासणे. 

2 प्ररु्ख धलधपक  
आस्था/काया-1,2,3 

कायासनातील कमगचाऱयाचं्या कामावरील पयगवेक्षण/त्रनयंिण/ प्रकरण तपासणे. 

3 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक  
(आस्था/कायग-1) 

1. सेवा त्रवषयक सवग बाबी (सेवा पुस्तक, दुय्यम प्रती तयार करणे व वैयक्तीक नस्ती),  
2. ओळखपि देणे. 
3. स्थायीत्व प्रमाणपि. 
4. वैद्यकीय तपासणी/चात्ररत्र्य तपासणी. 
5. प्रत्रतभतूी बंधपि, सुरक्षा ठेव. 
6. कायाभार हस्तातंरण. 
7. सवग त्रनयम व अत्रधत्रनयम सुधारणा 
8. प्रत्रशक्षण. 
9. जात वैधता प्रमाणपि 

4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(आस्था/कायग-1) 

1. सवग रजा. 
2. अनुपस्स्थती/उत्रशरा येणेबाबत ज्ञापने. 
3. स्वग्राम महाराष्ट्र दशगन 
4. कायगरत प्रमाणपि. 

5 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक  
(आस्था/कायग-2) 

1. वेतना संबधी सवग त्रवषय 
2. वेतनत्रनस्श्चती. 
3. वेतन िुटी. 
4. वेतन वाढ. 
5. सेवा त्रनवृत्ती वेतन व त्यानुषंर्ीक बाबी (Ups,Nps त्रवषयक सवग कामे) 

6 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(आस्था/कायग-2) 

1. कमगचाऱयाचंा सवगकष मात्रहतीकोष (EMDB) 
2. रुजु व कायगमुक्ती आदेश. 
3. उपहाररृ्ह सेवा त्रवषयक बाबी. 
4. मात्रसक आस्थापना स्स्थती. 
5. कतगव्यसूची. 
6. शासकीय त्रनवासस्थान. 
7. करार पध्दतीने अत्रधकाऱयांची वेतन व अनुषंर्ीक बाबी. 
8. पासपोटग ( N.O.C) 
9. पत्ररपिके. 

7 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक  
(आस्था/कायग-3) 

1. महाराष्ट्र नार्री सेवा त्रनयम (वतगणुक, त्रशस्त व अत्रपल, सेवेच्या सवग साधारण 
शती, त्रवभार्ीय चौकशी त्रवषयक सवग कामे) 

2. त्रवभार्ीय परीक्षा. 
3. त्रशवराज मुद्रणालय. 
4. त्रनवडणुक त्रवषयक कामे. 

8 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(आस्था/कायग-3) 

1. मात्रहती अत्रधकार. 
2. कमगचारी तक्रारी 
3. संघटनेचे पिव्यवहार. 
4. लक्षवेधी सुचना / ताराकंीत / अतारातं्रकत प्रश्न. 
5. नार्त्ररकांची सनद. 
6. 17 मुद्दाचंी मात्रहती. 
7. अत्रतत्ररक्त कायगभार कामे. 
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9 प्ररु्ख धलधपक  
आस्था/काया-4,5,6 

कायासनातील कमगचाऱयाचं्या कामावरील पयगवेक्षण/त्रनयंिण/ प्रकरण तपासणे. 
 

10 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक  
(आस्था/कायग-4) 

वैद्यकीय प्रत्रतपुती देयका संबंधी सवग कामे. 

11 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(आस्था/कायग-4) 

1. सवग अग्रीमे. 
2. भत्रवष्ट्य त्रनवाह त्रनधी. 
3. सवग भते्त. (मुद्रण, अत्रतकाल, बाधंाबाधं इत्यादी) 

12 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक  
(आस्था/कायग-5) 

1. भरती (सरळसेवा, अनुकंपा, वारसाहक्क, पदोन्नती, बदल्या, आश्वात्रसत 
प्रर्ती, करारपध्दतीने त्रनयुक्ती त्रवषयक सवग कामे.) 

2. पदाचंी मात्रहती. (संचालनालय व अत्रधनस्त मुद्रणालय) 
13 त्रलत्रपक-टंकलेखक 

(आस्था/कायग-5) 
1. अनुभव प्रमाणपि देणे. 
2. कबदुनामावली. 
3. अत्रधसंख्य / अस्थायी पदानंा मुद्दत वाढ व तद्अनुषंर्ीक कामे. 
4. अत्रधकारी / कमगचारी 50 -55 वषाचे पुनर्षवलोकन करणे. 
5. 39 ब प्रमाणपि. 
6. अत्रधकारी कमगचारी जेष्ट्ठता सूची. 
7. अत्रधवेशन काळात अत्रधकाऱयाचं्या सेवा उपलब्ध करुन देणे. 
8. संकीणग त्रवषय. 

14 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक  
(आस्था/कायग-6) 

1. न्यायालयीन प्रकरणे. 
2. पदाचंा आढावा. 
3. सेवाप्रवेश त्रनयम. 

खरेदी शाखा:- 

1 प्ररु्ख धलधपक  
खरेदी शाखा 

कायासनातील कमगचाऱयाचं्या कामावरील पयगवेक्षण/त्रनयंिण/ प्रकरण तपासणे. 
 

2 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(कार्द खरेदी /काया-1) 

1. अत्रधनस्थ शासकीय मुद्रणालये/लेखनसामग्री भाडंारे याचंी "वार्षषक त्रवत्रवध 
कार्द खरेदी" व अनुषंर्ीक सवग कामे. 

2. शासकीय मध्यवती मुद्रणालय, मंुबई पुनगत्रवकास त्रवषयक सवग कामे. 
3. शासकीय मुद्रणालय व लेखनसामग्री भाडंार, नार्पूर व शासकीय मुद्रणालय, 

वाई नवीन इमारत बाधंकाम त्रवषयक सवग कामे. 
3 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक  

(मुद्रण त्रवकास/काया-2) 
1. शासकीय मुद्रणालयाचे आधुत्रनकीकरण अंतर्गत नवीन "यंिसामग्री खरेदी" 

त्रवषयक सवग कामे. 
2. अत्रधनस्थ शासकीय मुद्रणालये/लेखनसामग्री भाडंारे यामंधील त्रनरुपयोर्ी/ 

नादुरुस्त यंिसामग्री व इतर भाडंार सामानाची त्रललावाव्दारे त्रवक्री करणे त्रवषयक 
सवग कामे. 

4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(स्टेशनरी, पे्रस 
मटेत्ररअल्स/काया-2) 

1. अत्रधनस्थ शासकीय लेखनसामग्री भाडंारे याचंी "वार्षषक लेखनसामग्री सात्रहत्य" 
खरेदी अनुषंर्ीक सवग कामे. 

2. अत्रधनस्थ शासकीय मुद्रणालयातील "मुद्रण सात्रहत्य खरेदी" अनुषंर्ीक सवग 
कामे. 

3. भारत त्रनवडणूक आयोर्ामार्ग त घेण्यात येणाऱया सावगत्रिक (लोकसभा/ 
त्रवधानसभा) त्रनवडणूकांकत्ररता मतदान कें द्रासाठी अत्यावश्यक “त्रवत्रवध 
लेखनसामग्री” व “त्रवत्रवध त्रलर्ारे्” खरेदी व त्रवतरण अनुषंर्ीक कायगवाही करणे. 

4. अत्रधनस्थ शासकीय मुद्रणालयाच्या "21 सामग्री व पुरवठा लेखाशीषाखालील 
सवग वस्तु सात्रहत्य" खरेदीच्या कायगपूवग / कायोत्तर प्रस्ताव त्रवषयक सवग कामे. 

5 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(यंि दुरूस्ती /काया-5) 

1. अत्रधनस्थ शासकीय मुद्रणालयातील "यंिसामग्रीची दुरुस्ती, सुटे्ट भार्,वार्षषक 
देखभाल करार" इत्यादीं  त्रवषयक सवग कामे. 

2. अत्रधनस्थ शासकीय मुद्रणालयातील संत्रचत "क" वर्ग रद्दी कंिाट त्रवषयक सवग 
कामे. 

3. मालवाहतूक कंिाट त्रवषयक सवग कामे. 
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6 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(देखभाल दुरूस्ती /काया-5) 

1. 13 - कायालयीन खचग, 17 संर्णक खचग, 51 मोटार वाहने या उत्रद्दष्ट्टांखाली प्राप्त 
होणारे प्रस्ताव पात्ररत करणे, तत्संबंधातील वार्षषक दुरुस्ती देखभाल करार 
(संचालनालय व अत्रधनस्त कायालये) त्रवषयक सवग कामे. 

2. दुरध्वनी यंिणा, लॅन, इंटरनेट, शासकीय मुद्रणालय, नार्पूर याचें 
उष्ट्मात्रनवारक,त्रकटकनाशक प्रत्रतबंध त्रवषयक सवग कामे. 

3. संकेतस्थळ त्रवषयक सवग कामे. 
 

लखेा शाखा:- 

1 सहायक लेखा अधिकारी 
लेखा शाखा 

लेखा शाखा येथील कायासनातील सवग कमगचाऱयांचे कामाचे पयगवेक्षण व त्रनयंिण. 

2 कत्रनष्ट्ठ लेखा पत्ररक्षक 
(लेखा/काया-1) 
 
 
 
 
त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(लेखा/काया-1) 

1. 06 दुरध्वनी, त्रवज, पाणी, 13 कायालयीन खचग, 17 संर्णकावरील खचग, 21 
सामाग्री व पुरवठा, लेखनसामग्री, 24 पेरोल, तेल व वंर्ण, 26 जात्रहरात व 
प्रत्रसध्दी व 27 लहान बाधंकामे, 51 मोटार वाहने, या उत्रदष्ट्टा खालील देयके 
तसेच आकस्स्मत खचग देयके रोजंदारी कमगचारी / त्रनवडणूक / तपत्रशलवार व 
इतर देयकाचंी छाननी करणे तसेच BDS काढणे 

2. मात्रसक खचग त्रववरण / नाहरकत प्रमाणपि. 
3. जकात कर. 
4. 26 Q TDS 
5. जडसंग्रह वस्तू व त्यातील त्रनरुपयोर्ी वस्तु. 
6. अनामत रक्कम, इमारतीचा आर् त्रवमा, वाहन त्रवमा. 
7. मात्रसक खचाचे त्रववरणपि तयार करणे. 
8. शा.म.मु मंुबई उपहाररृ्ह सहायक अनुदान. 

3 रोखपाल 
(लेखा/काया-2) 

1. वेतन इतर भते्त अत्रग्रमे तसेच पुरवठादार देय प्रदान रक्कम अदायर्ी. 
2. जमा महसुल / रोकड वही 
3. जीएसटी. 
4. 24 पेरोल तेल व वंर्ण व स्थायी अत्रग्रम त्रवषयक सवग कामे. 

4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(लेखा/काया-3) 
 
 
त्रलत्रपक-टंकलेखक 
(लेखा/काया-3) 

1. र्ट-अ ते र्ट-ड संवर्ातील अत्रधकारी व कमगचारी याचें मात्रसक वेतन व इतर भते्त 
देयकाचंी स्थळप्रत व संर्णक प्रणालीमध्ये तयार करणे. वेतनातून होणाऱया 
अशासकीय वजाती / वसूलीचा ताळमेळ घेणे. 

2. स्वग्राम प्रवास / रजा प्रवास सवलत, प्रवास खचग, वाहनचालक अत्रतकाल भत्ता, 
थकबाकी, अत्रतत्ररक्त वेतन, पुरवणी वेतन, तात्पुरते त्रनवृत्तीवेतन, वैद्यकीय 
प्रत्रतपूती देयके. 

3. र्ॉमग 16, आयकर त्रववरणपि 24 Q व आयकर पत्ररर्णना. 
4. अत्रग्रम देयके. 
5. र्ट त्रवमा, मृत्यु-त्रन सेवा उपदान, रजा रोखीकरण व बाधंाबाधं भत्ता देयके. 
6. जनर्णना मात्रहती. 
7. जमा / खचग रक्कम चलन पडताळणी. 

5 वाहनचालक संचालनालयाकरीता एक वाहन कायगरत असून त्यासठी एक वाहन चालक कायगरत 
आहे. 

 

अथमसंकल्प शाखा:- 

1 प्ररु्ख धलधपक 
अथमसंकल्प शाखा 

अथगसंकल्प शाखा कायासनातील सवग कमगचाऱयांचे कामाचे पयगवेक्षण व त्रनयंिण. 
 

2 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
अथगसंकल्प/काया-1 

1. वार्षषक तसेच आठमाही अंदाजपिक. 
2. अथगसंकल्पीय त्रनधीचे त्रवतरण, रे्रवाटप/पुनर्षवत्रनयोजन प्रत्यापगण/समपगण 

इत्यादी बी.डी.एस.संबंत्रधत कामे. 
3. पुरक मार्णी. 
4. भाडंवली खचग, व्याज, अत्रतकाल भत्ता अनुदान. 
5. अखचीत रक्कम. 
6. त्रवत्तीय अत्रधकार. 
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3 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
अथगसंकल्प/काया-2 

1. प्रत्यक्ष खचग व जमेच्या रक्कमा ताळमेळ, िैमात्रसक मात्रहती. 
2. खचगमेळ. 
3. एर्.एम.जी बैठक. 
4. त्रवत्रनयोजन लेख,े लोकलेखा सत्रमती, राजकोत्रषय उत्तरदात्रयत्व. 

4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
अथगसंकल्प/काया-3 

1. त्रनलेखन (यंिसामग्री /यंिसामग्री सुटे्ट भार्) 
2. र्ौण बाधंकाम त्रवषयक प्रस्ताव (PWD). 
3. त्रवदु्यत/सुरक्षा. 
4. अत्रधनस्त मुद्रणालय / कायालयाचे इमारती संबंधी सवग त्रवषय. (रंर्रंर्ोटी, 

महापुरुष स्मारक संबंधी, इमारत स्थलातंर इत्यादी PWD त्रवषयक सवग कामे.) 

अंतगमत लेखा पधरक्षण शाखा:- 

1 सहायक लेखा पधरक्षा 
अधिकारी 
अंतगमत लेखा पधरक्षण शाखा 

अंतर्गत लेखापत्ररक्षण शाखा कायासनातील सवग कमगचाऱयांचे कामाचे पयगवेक्षण व 
त्रनयंिण. 

2 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
अंलेप/काया-1  

1. आके्षपाचं्या अनुपालनासाठी लेखा परीक्षण अत्रधकारी याचेंकडे सोपत्रवलेल्या 
कामासंबंधी सहाय्य करणे. 

2. शासकीय गं्रथार्ार त्रवके्रय बाबींची पावती पुस्तके/ रोकडवही/ धनाकषग/ पोस्टल 
ऑडगसग इत्यादी व्यवहाराचं्या नोंदवहीची तपासणी व पडताळणी. 

3. भाडंार पडताळणी अहवालांचे त्रनत्ररक्षण व पडताळणी. 
4. प्रदशगन कें द्रावर त्रवक्रीसाठी जाणाऱया / येणाऱया प्रकाशनाचें पत्ररक्षण. 

2 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
अंलेप/काया-2 

1. आके्षपाचं्या अनुपालनासाठी लेखा परीक्षण अत्रधकारी याचेंकडे सोपत्रवलेल्या 
कामासंबंधी सहाय्य करणे. 

2. पत्ररव्यय लेखे (त्रववरणपि) याचंी छाननी व तपासणी करुन त्यास मान्यता देणे. 
3. कायगक्रम अंदाजपिक तयार करणे व शासनाने त्रदलेल्या वेळापिकानुसार 

शासनास सादर करणे. 
4. लेखनसामग्री भाडंार दरसूची तयार करणे व मान्य केलेल्या लेखनसामग्री 

दरसूचीच्या प्रती सवग शासकीय लेखनसामग्री भाडंारे यानंा प्राप्त करुन देणे. 
5. सवग मुद्रणालयाकंडून आलेल्या मुद्रण दरसूची तपासून योग्य दरसूचीस मान्यता 

देणे. 
6. आकारणी तत्वावरील लेखनसामग्रीचे मुल्याकंन. 

रु्द्रण शाखा:- 

1 कधनष्ठ सहायक व्यवस्थापक 
रु्द्रण शाखा 

कायासन मु-1 ते 3 या कायासनातील सवग कमगचाऱयांचे कामाचे पयगवेक्षण व त्रनयंिण. 

2 मुद्रण पयगवेक्षक शासन दैनंत्रदनी/त्रदनदर्षशका छपाई संबंधतील कायगवाही. त्रवधानसभा/ 
लोकसभा/त्रजल्हा पत्ररषदा/नर्रपात्रलका इ. त्रनवडणूक त्रवषयक नमुने छपाई कायगवाही. 

3 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
मुद्रण/काया-1 

1. शासन दैनंत्रदनी/ त्रदनदर्षशका छपाई. 
2. महाराष्ट्र सात्रहत्य व संस्कृती मंडळ, भारताचे संत्रवधान, प्रथम / त्रितीय अत्रपल, 

भाषा संचालनालय, त्ररप्लेसमेंट त्रसरीज, मराठी त्रवश्वकष मंडळ, डॉ.बाबासाहेब 
आंबेडकर / रु्ले सत्रमतीची कामे. 

4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
मुद्रण/काया-2 

1. त्रनवडणुक त्रवषयक कामे. 
2. छायात्रचि व सवग अनुषंर्ीक छपाई. 
3. अंदाजपिक छपाई, पत्ररपिके, नमुने अनुषंर्ीक छपाई.   
4. कायासनाचे काम साभंाळून युजर-1  (दररोज 200 र्ॉमग) 

5 त्रवके्रता 
मुद्रण/काया-2 

1. त्रशधापत्रिका छपाई, ना हरकत प्रमाणपि 
2. अनौपचात्ररक संदभग प्रकरणे. 
3. र्ोपनीय छपाई. 
4. लेखा आके्षपाचंा त्रनपटारा. 
5. MICR धनादेश 
6. त्रवधान मंडळ/त्रवधान पत्ररषद कायगवाही खंड. 
7. मराठी/इंग्रजी अत्रधत्रनयम छपाई. 
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8. संकीणग त्रवषय. 
9. कायासनाचे काम साभंाळून युजर-1  (दररोज 200 र्ॉमग) 

गं्रथागार शाखा:- 

1 अिीक्षक 
शाखा प्ररु्ख 

गं्रथार्ार शाखेतील कायासनातील सवग कमगचाऱयांचे कामाचे पयगवेक्षण व त्रनयंिण. 

2 प्ररु्ख धलधपक 
पयमवेक्षक 

गं्रथार्ार शाखेतील कायासनातील सवग कमगचाऱयांचे कामाचे पयगवेक्षण व त्रनयंिण. 

3 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
गं्रथा./काया-1 

1. प्रकाशने (नोंदी, स्थानातंर, त्रवल्हेवाट व पुरवठा इत्यादी) 
2. अंदाजपिक, भाडंार पडताळणी त्रववरणपिे तयार करणे. 
3. मालवाहतूक, जात्रहरात देयके, प्रकाशनाचें प्रदशगन/त्रवक्री कें द्र. 

4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
गं्रथा./काया-2 

1. नावं /धमग / जन्मतारीख बदल तक्रारी व पिव्यवहार. 
2. राजपि जात्रहरात देयके. 
3. कायासनाचे काम साभंाळून युजर-1  (दररोज 200 र्ॉमग) 

5 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
गं्रथा./काया-3 

1. प्रकाशनाचंी खतावणी. 

6 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
गं्रथा./काया-4 

1. ऑनलाईन राजपि जात्रहराती. 
2. आर.एन.आय. नोंदणी क्रमाकं/वार्षषक त्रववरणपि. 
3. अत्रधकृत त्रवके्रता. 
4. महाऑनलाईन पिव्यवहार. 
5. प्रकाशनाचें पुनमुगद्रण व त्रवतरण. 
6. प्र.व्य. तातं्रिक व सवग महाराष्ट्र शासन राजपि. 
7. ऑनलाईन राजपि महसूल. 
8. लोकसेवा हक्क अत्रधत्रनयम 2015. 

7 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
गं्रथा./काया-5 

1. बुक शॉपी व प्रदशगन त्रठकाणी पावती बनत्रवणे. 
2. धनाकषग व रोख संबंधातील सवग त्रवके्रय बाबींची रोकडवहीत नोंद घेणे. 

8 गं्रथा./काया-6 
त्रलत्रपक-टंकलेखक 
त्रलत्रपक-टंकलेखक 
त्रलत्रपक-टंकलेखक 
त्रलत्रपक-टंकलेखक 

- 
युजर-1 
युजर-1 
युजर-1 
युजर-1 

नोंदणी शाखा:- 

1 प्ररु्ख धलधपक 
शाखा प्ररु्ख 

नोंदणी शाखा कायासनातील सवग कमगचाऱयाचें तसेच वर्ग-4 च्या कमगचाऱयाचं्या कामाचे 
पयगवेक्षण व त्रनयंिण. 

2 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
पयगवेक्षक 

नोंदणी शाखा कायासनातील सवग कमगचाऱयाचें तसेच वर्ग-4 च्या कमगचाऱयाचं्या कामाचे 
पयगवेक्षण व त्रनयंिण. 

3 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
नोंदणी/काया-1 

सवग जावक टपाल नोंद कायगवाही. 
 

4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
नोंदणी/काया-2 

सवग आवक टपाल नोंद कायगवाही. 

5 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
नोंदणी/काया-3 

1. वर्ग-4 च्या कमगचाऱयानंा र्णवेश पुरवठा / र्णवेश त्रशलाई/ धुलाई भत्ता / 
अत्रतकाल भत्ता / उपस्स्थती त्रववरण / कायालयीन वस्तू खरेदी इत्यादी संदभात 
कायगवाही. 

2. पोस्ट त्रतत्रकटाचा अत्रभलेख ठेवणे व अं.ले.प. शाखेकडून तपासून घेणे. 
6 त्रलत्रपक-टंकलेखक 

नोंदणी/काया-3 
3. थोर पुरुषाचं्या जयंत्या साजऱया करण्यासंबंधी तयारी. 
4. शासनाचे त्रवत्रवध त्रवषयाचे अत्रभयान राबत्रवणे.  (राष्ट्रीय सण) 
5. संचालनालयाच्या आयोत्रजत बैठकीची पूवगतयारी. 

7 दप्तरी संचालनालयाच्या सवग र्ाईलींची यादी अद्ययावत ठेवणे. सवग र्ाईल रॅकमध्ये लावून 
घेणे. शासन त्रनणगय, पत्ररपिके संबंधीत र्ाईलमध्ये कालक्रमानुसार लावणे. र्ाईल 
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करण्यासाठी त्रदलेल्या प्रकरणातील सवग आवक जावक र्ाईल क्रमाकं व तारीख तसेच 
त्या प्रकरणातील सवग कार्दावर र्ाईल क्रमाकं व तारीख त्रलहुन ते संबंधीत र्ाईलमध्ये 
व्यवस्स्थतपणे भोके पाडून लावणे. सवग मार्णीपिके वर्गवारी तसेच क्रमवारीने रॅकमध्ये 
लावणे. त्रलत्रपकानंा संदभासाठी लार्णा-या र्ाईली व मार्णीपिके काढून देणे व त्यानंी 
परत केल्यावर जार्च्या जार्ी लावनू ठेवणे. र्ाईलींच्या रॅक व कपाटे तसेच र्ाईली 
स्वच्छ ठेवणे. वत्ररष्ट्ठानंी नेमून त्रदलेली इतर कामे. 

कला धवभाग:- 

1 प्रमुख कलाकार कामाची वाटणी, त्रडझाईन तपासणे, त्रचिकला लेखनसामग्री खरेदीबाबत मार्णी तयार 
करणे. कव्हर त्रडझाईन व कॅलेंडर त्रडझाईन व आटग वक्सग, मराठी व इंग्रजी लेटरींर् 
रचनात्मक दृष्ट्टीकोनातून तयार करणे 

2 वत्ररष्ट्ठ त्रचिकार त्रडझाईन तयार केल्यानंतर त्याचे आटग वक्सग तयार करणे. मराठी व इंग्रजी लेटरींर् 
रचनात्मक दृष्ट्टीकोनातून तयार करणे, व पयगवेक्षकानी सोपत्रवण्यात आलेली त्रचिकले 
संबधीची कामे करणे. 

भांडार शाखा:- 

1 प्रमुख त्रलत्रपक 
भाडंार शाखा 

1. भाडंार त्रवभार्ातील कामकरी/तपासणीस/सुतार/त्रवतरण तपासणीस/ मजदूर 
तसेच काया-9अ/9ब/काया-11 मधील कमगचाऱयाचं्या कामावर त्रनयंिण/पयगवेक्षण. 

2. पुरवठाप्राप्त भाडंार वस्तू साठा स्वीकृत करणे/पोचपावती देणे.  
3. मार्णीपिकांची छाननी करणे. 
4. लेखा अके्षपाचंी पूतगता करणे. 

2 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 1. शासकीय कायालयाच्या लेखनसामग्री मार्णी पिकाची छानणी करुन नोंदणी 
क्रमाकं देणे व शासकीय कायालयास कोरी मार्णीपिे पाठत्रवणे. 

2. शासकीय कायालयाच्या लेखनसामग्री/आरेखन वस्तू पुरवठयाची खतावणी करणे 
व तत संबंधी कामे, वस्तू पुरवठयाचा रे्टपास तयार करणे. 

3. मालवाहतूकदाराकडे सुपुदग केलेल्या वस्तू पुरवठयाचे त्रडत्रलव्हरी चलन 
मालवाहतूकदारास प्रमात्रणत करुन देणे. 

4. त्रहवाळी अत्रधवेशनासाठी अत्रतत्ररक्त लेखनसामग्री पुरवठा करणे तसेच 
त्रनवडणूकीकरीता लेखनसामग्री पुरवठयासंदभातील पिव्यवहार करणे. 

5. शाखा प्रमुखाने वेळावेळी सातं्रर्तलेली इतर कामे.6. मात्रहती अत्रधकार 
अत्रधत्रनयमातंर्गत प्राप्त अजांवर कायगवाही करणे. 

3 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
 

1. संपूणग महाराष्ट्रातील लेखनसामग्री नोंदणी क्रमांकाची मार्णी करणाऱया शासकीय 
कायालयानंा नोंदणी क्रमांक देणे व तद्संबंधी लेखनसामग्री पुरवठयाबाबतचा 
पिव्यवहार करणे. 

2. कायालयाचं्या पदनाम/स्थलातंर इ. बदलाची अत्रभलेखात नोंदघेऊन तद्संबंत्रध 
भाडंार/कायालयास कळत्रवणे,  

3. आकारणी तत्वावरील लेखनसामग्री/टंकसंधारणेची देयके बनत्रवणे.  
4. टंकलेखन यंि संधारणा सेवापिके तयार करणे व रबरी ठसे बाबतची कामे. 
5. त्रवभार्ीय पत्ररक्षाकंरीता लेखनसामग्री पुरवठा करण्याबाबत मार्णीपि तयार 

करणे. 
6. शाखा प्रमुखाने वेळावेळी सातं्रर्तलेली इतर कामे  

4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
 

1. सवग आवक/जावक टपाल नोंद करणे. 
2. प्रलंत्रबत प्रकरणाची मात्रसक मात्रहती आस्थापना शाखेस सादर करणे, कमगचाऱयाचंा 

रजा अत्रभलेख व मात्रसक उपस्स्थती/अनुपस्स्थती त्रववरणपि आस्थापना शाखेस 
सादर करणे. 

3. शासकीय कायालयानंा मंजूर केलेली आवेष्ट्टीत लेखनसामग्री पासगलिारे पाठत्रवणे 
व सोडत्रवणे. 

4. अप्राप्त/पत्ता चुकीचा म्हणून परत आलेली लेखनसामग्री/वस्तू भाडंार लेख्यामध्ये 
जमा करणे/त्रनलेखीत करणे. 
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5 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
 

1. मंुबई उपनर्र /रायर्ड /नात्रशक /ठाणे /धुळे /नंदूरबार या त्रजल्हात्रनहाय 
कायालयानंा मंजूर केलेली आवेष्ट्टीत लेखनसामग्री एस.टी/रेल्वे पासगलिारे 
पाठत्रवण्याची कायगवाही करणे व आलेली पासगल सोडत्रवणे. 

2.  अप्राप्त लेखनसामग्री व वस्तू भाडंार लेख्यामध्ये जमा करणे /त्रनलेत्रखत करणे. 
त्रडलीव्हरी चलन मालवाहतूकदारास प्रमात्रणत करुन देणे. 

6 त्रलत्रपक-टंकलेखक 
 

1. संपूणग महाराष्ट्रातील लेखनसामग्री नोंदणी क्रमाकंाची मार्णी करणाऱया शासकीय 
कायालयानंा त्रवनाआकारणी/आकारणी तत्त्वावर लेखनसामग्री पुरवठयाचा नोंदणी 
क्रमाकं देणे.  

2. मंुबई भाडंार वर्ळून अन्य भाडंारातंर्गत येणाऱया शासकीय कायालयानंा 
लेखनसामग्री पुरवठयाबाबत पिव्यवहार करणे, आरेखन लेखनसामग्री 
पुरवठयाची मार्णीपिके मंजूर करणे.  

3. शासकीय कायालयाचं्या परीके्षकत्ररता लेखनसामर्ी पुरवठा.  
4. त्रवधानसभा/त्रवधानपत्ररषद/नर्रपात्रलका/त्रजल्हा पत्ररषद/ग्रामपंचायत इ. 

त्रनवडणुकींकत्ररता लेखनसामग्री पुरवठयाकत्ररता पिव्यवहार.  
5. कायालयाचं्या पदनाम/स्थलांतर इ.मधील बदलाची अत्रभलेखातं नोंद घेणे. 

त्रहवाळी अत्रधवेशनासाठी अत्रतत्ररक्त लेखनसामग्री पुरवठा करणे. 
 

7 त्रवतरण तपासणीस 1. त्रनत्रवदा स्स्वकृतीनुसार प्राप्त झालेल्या लेखनसामग्री, त्रचिरेखा सामग्री, वुलन 
कापड, छत्र्या, घडयाळे व सायकली इ. वस्तू मोजून ताब्यात घेणे व त्याचंी तपासणी 
करणे, प्राप्त झालेल्या वस्तू तपासणीसाठी वत्ररष्ट्ठानंा सादर करणे.  

2. प्राप्त वस्तू, वाटप केलेल्या वस्तू, त्रशल्लक रात्रहलेल्या वस्तंूच्या नोंदी घेण्यासाठी 
खणपि तयार करणे व त्याचा रोज त्रहशोब ठेवणे. मार्णीपिकात मंजूर केलेल्या 
माि उपलब्ध नसलेल्या वस्तंूच्या समोर उपलब्ध नाही असा त्रशक्का मारणे. 

3. तसेच प्रत्येक प्राप्त वस्तू, वाटप केलेल्या वस्तू, त्रशल्लक याचं्या नोंदी 
त्याचं्याकडील नोंदवहीमध्ये घेणे व त्यानुसार मात्रसक आवक, जावक व त्रशल्लक 
याचंी मात्रहती वत्ररष्ट्ठानंा सादर करणे.  

4. वस्तू पुरेशा प्रमाणात उपलब्ध नसतील तर, सवग मार्णी अत्रधका-याचंी काही 
प्रमाणात मार्णी पूणग करण्यासाठी व वाटप सुरळीत राहण्यासाठी त्या वस्तू 
वत्ररष्ट्ठाचं्या आदेशाप्रमाणे मंजूर पत्ररमाणापेक्षा कमी प्रमाणात वाटप करणे प्राप्त 
वस्तंूची उपलब्ध जारे्त जार्च्या जार्ी क्रमवारीने रचना करणे, ताब्यात असलेल्या 
वस्तंूना कोणत्याही प्रकारचा उपसर्ग पोहचू न देणे, त्याची काळजी घेणे. 

8 तपासणीस 1. मार्णीपिावर काढलेली सामग्री कामकरी ककवा मजदूर याचं्याकडून संवेष्ट्ठेनाच्या 
जार्ी आणून देणे व त्याचं्या साहयाने प्रत्येक वस्तू मार्णीपिकात काढलेली व 
तपासणी केलेली प्रत्येक वस्तू कामकरी याचं्याकूडून खोके व र्ोणपाट यातं 
व्यवत्रसतत्ररत्या संवेस्ष्ट्ठत केलेल्या सामग्रीकरीता आवेष्ट्टण सूची तयार करणे व तीची 
एक प्रत पेटी अथवा बंडल यातं ठेवणे व दुसरी प्रत मार्णीपिकास जोडणे. 

2. आवेष्ट्ठीत केलेली प्रत्येक पेटी अथवा बंडल यावंर मार्णीपिकाप्रमाणे संबंधीत 
मार्णी अत्रधका-याचे नाव व पत्ता स्पष्ट्ट अक्षरात त्रलत्रहणे व पाठत्रवणार म्हणून या 
कायालयाचा पत्ताही त्यावर त्रलत्रहणे.  

3. ज्या मार्णीपिकावर आर्ाव ू आवेष्ट्ठीत केलेले बंडल खोक पाठवायचे असतात 
त्यावर पत्ता त्रलत्रहण्यापूवी तो मार्णीपिकाप्रमाणे जाणा-या वस्तू व त्याच्या 
पत्ररमाणाचा आहे याची तपासणी करणे. रेल्वे अथवा राज्य पत्ररवहन स्थानकावरुन 
माल सोडवनू आणने ककवा तेथे माल पोहचत्रवणे.स्थात्रनक मार्णी अत्रधका-याचे 
मार्णीपिकानुसार कामकरी यानंी काढलेल्या प्रत्येक वस्तू मार्णीपिकात 
दशगत्रवल्याप्रमाणे आहे ककवा नाही याची तपासणी करणे. व वत्ररष्ट्ठानंी नेमून त्रदलेली 
कामे. 
 

9 काढारी/आवेष्ट्टक 1. त्रवक्रीसाठी मार्णी केलेली पुस्तके काढून देणे, मुद्रणालयाकडून प्राप्त झालेल्या 
पुस्तकाचंी नोंद घेणे.  

2. तसेच कामक-यांकडून प्रकाशने, राजपिे इत्यादी व्यवस्स्थत र्ोदामात रचना 
करुन घेणे. 
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10 जावक 1. बुक डेंपोतील प्रकाशने व्यवस्स्थत लावनू घेणे व पुस्तकाचा साठा संपुष्ट्ठात 
आल्यानंतर ती प्राप्त करुन घेणे.  

2. ग्राहकानंा मार्णीप्रमाणे पुस्तके देणे.  
3. पासगल करीता पुस्तके तयार ठेवणे. 

11 सुतार 1. त्रनत्रवदा स्स्वकृती अन्वये प्राप्त झालेली आवेष्ट्टण सामग्री मोजून ताब्यात घेणे व ती 
योग्य जार्ी व्यवस्स्थत लावनू घेणे.  

2. मार्णी अत्रधका-याचं्या मंजूर केलेल्या मार्णीपिकान्वये संवेष्ट्ठीत करावयाच्या 
लेखनसामग्री, त्रचिलेखा सामग्री, वुलन कापड, घडयाळे, सायकली इत्यादींचे 
पेटया, खोके तयार करुन देणे व ते संवेष्ट्ठीत करणे भाडंारासाठी मार्णी पि 
काढण्यासाठी लार्णारे पाट, खोके तयार करणे व त्यासाठी आवश्यक सामग्रीची 
मार्णी करणे. 

3. त्रवधानमंडळ व मंिालयीन त्रवभार्ानंा त्रहवाळी अत्रधवेशनासाठी पुरत्रवण्यात येत 
असलेल्या खोकी आवेष्ट्ठीत करणे. 

4. इतर सुतारकाम व वत्ररष्ट्ठानंी नेमून त्रदलेली इतर कामे. 
टंकलखेन यंत्र दुरूस्ती कमषशाळा:- 

1. प्रमुख त्रलत्रपक 
 

काया-9अ/9ब/काया-11 मधील कमगचाऱयाचं्या कामावर त्रनयंिण/ पयगवेक्षण. 
भाडंार पडताळणी आके्षपाचंी पूतगता करणे. 

2. पयगवेक्षक (टंकन) 1. मंुबई कमगशाळा अंतर्गत येणा-या मंुबई, मंुबई उपनर्र, ठाणे, पालघर, रायर्ड व 
नात्रशक कमगशाळा अंतर्गत येणा-या नात्रशक, जळर्ावं, धुळे व नंदूरबार त्रजल्हातील 
सवग शासकीय कायालयातील टंकलेखन यंिाच्या त्रतमाही संधारणा व दुरुस्तीचे 
कामाचे त्रनयोजन, यातं्रिकानंा कामाचे वाटप.  

2. टंकलेखन यंिाच्या संधारणेसाठी दौरा आयोत्रजत करणे. यातं्रिकाकंडून काम 
योग्यत्ररत्या करुन घेणे.  

3. कमगशाळेतील यंि दुरुस्ती व शासकीय कायालयातील यंिाची बाहय दुरुस्ती व 
संधारणेचा कामावर पयगवेक्षण व त्रनयंिण.  

4. दुरध्वनीवरुन अथवा पिाने कळत्रवलेल्या यंिाच्या दुरुस्तीबाबत तक्रारी पाहणे व 
त्यावर योग्य कायगवाही करुन घेणे.  

5. अत्रभप्रायासाठी आलेला सवग पिव्यवहार पाहणे. अंदाजपिके, देयके, मार्णीपिके 
इत्यादीची तपासणी व छाननी करणे.  

6. कमगशाळेतील यंिाची दुरुस्ती व बाहय शासकीय कायालयातील त्रकरकोळ दुरुस्ती 
व संधारणा यातं्रिकाचं्या दैनंत्रदन कामाचा अहवाल तपासणे व साप्तात्रहक यंिाची 
नोंद ठेवणे. 

7. कमगशाळेमध्ये दुरुस्तीसाठी प्राप्त झालेली टंकलेखनयंिे, चक्रमुद्रण यंिे, घडयाळे, 
सायकली तपासून स्स्वकारणे. त्याची नोंदवहीत नोंद घेणे व त्याचंी पोहच पावती 
देणे. 

8. कमगशाळेत प्राप्त झालेल्या प्रत्येक यंिाची तपासणी करुन दुरुस्ती होऊ शकतील 
असे यंिे बाजुला ठेवनू, त्रनकामी वाटणा-या यंिाचा अहवाल ताबडतोब सादर 
करणे.  

9. त्रनकामी ठरत्रवण्यात आलेल्या टंकलेखन यंिे, चक्रमुद्रण यंिे, घडयाळे व सायकली 
याचंी त्रललावाने त्रवल्हेवाट लावण्याबाबतचे काम पाहणे.  

10. आकारणी तत्वावरील शासकीय कायालयाचें दुरुस्ती व संधारणा कामाची देयके 
तयार करण्यासाठी मात्रहती सादर करणे.  

11. वत्ररष्ट्ठानंी नेमून त्रदलेली इतर कामे. 
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3. वत्ररष्ट्ठ टंकयातं्रिक 1. कमगशाळेत प्राप्त होणारी टंकलेखन यंिे, सायकली घडयाळे याचंी तपासणी, 
दुरुस्ती होण्यासारखी नसलेल्या यंिाचें त्रनकामी अहवाल सादर करणे, यंिाची 
मोठया प्रमाणात (मेजर त्ररपेअर) व त्रकरकोळ दुरुस्ती (मायनर त्ररपेअर) करणे.  

2. प्रत्येक यातं्रिकाने मोठया प्रमाणातील दुरुस्तीचे यंि दर त्रदवशी एक यंि व 
शासकीय कायालयात जाऊन त्रकरकोळ दुरुस्ती अथवा संधारणा करावयाची 8 ते 
10 यंिे करणे आवश्यक.  

3. बदलण्यात आलेले सुटें भार् यंिानंा बसत्रवल्याचे नमूने पयगवेक्षकानंा सादर करणे. 
शासकीय कायालयातील यंिाची संधारणा व दुरुस्ती केलेल्या यंिाची नोंद 
टंकयातं्रिकाने त्याच्या दैनंत्रदनीत घ्यावी व त्यावर व संधारणा सेवापिकावर 
संबंत्रधत अत्रधका-याचंी त्रशक्कयासह स्वाक्षरी घेणे.  

4. बाहय दुरुस्ती यातं्रिकानंी प्रत्रत त्रदवशी 5 ते 6 कायालयानंा भेटी देऊन 8 ते 10 
यंिाची त्रकरकोळ दुरुस्ती करणे. दौ-यावरील यातं्रिकाने आठवडयाच्या कामाचा 
साप्तात्रहक अहवाल वेळेवर शेवटच्या त्रदवशी पोस्ट करणे अथवा पोहचत्रवणे. 
वत्ररष्ट्ठानंी नेमून त्रदलेली इतर कामे. 

4. कत्रनष्ट्ठ टंकयातं्रिक 1. शासकीय कायालयातील टंकलेखन यंिाची त्रतमाही संधारणा करणे.संधारणेच्या 
कामासाठी दो-यावर जाणे.  

2. शासकीय कायालयात जाऊन त्रकरकोळ दुरुस्ती अथवा संधारणा करावयाची 8 ते 
10 यंिे करणे आवश्यक आहे.  

3. बदलण्यात आलेले सुटे भार् यंिानंा बसत्रवल्याचे नमूने पयगवेक्षकानंा सादर करणे. 
शासकीय कायालयातील यंिाची संधारणा व दुरुस्ती केलेल्या यंिाची नोंद 
टंकयातं्रिकाने त्याच्या दैनंत्रदनीत घ्यावी व त्यावर व संधारणा सेवापिकावर 
संबंधीत अत्रधका-याचंी त्रशक्कयासह स्वाक्षरी घेणे.  

4. दौ-यावरील यातं्रिकाने आठवडयाच्या कामाचा साप्तात्रहक अहवाल वेळेवर 
शेवटच्या त्रदवशी पोष्ट्ट करणे अथवा पोहचत्रवणे.  

5. कमगशाळेत प्राप्त होणारी टंकलेखन यंिे, चक्रमुद्रण यंिे, सायकली घडयाळे यांची 
तपासणी, दुरुस्ती होण्यासाठी नसलेल्या यंिाचें त्रनकामी अहवाल सादर 
करणे,यंिाची मोठया प्रमाणातील (मेजर त्ररपेअर) व त्रकरकोळ दुरुस्ती (मायनर 
त्ररपेअर) करणे. तसेच वत्ररष्ट्ठानंी नेमून त्रदलेली कामे. 

5. त्रलत्रपक-टंकलेखक 1. मंुबई/नात्रशक येथील टंकलेखन यंि कमगशाळा संपूणग पिव्यवहार. जुन्या व 
त्रनकामी टंकलेखन, चक्रमुद्रण, सायकल व घडयाळ यांचा त्रललाव, कायगक्रम 
अंदाजपिक, रबरी ठसे, भाडंार पडताळणी, टंकलेखन यंि संधारणा. सेवापिके 
तयार करणे.  

2. मात्रहती अत्रधकार अत्रधत्रनयमातंर्गत प्राप्त अजांवर कायगवाही करणे. 
6. त्रलत्रपक-टंकलेखक 1. टंकलेखन, चक्रमुद्रण, सायकल व घडयाळ याचंा त्रनकामी अहवाल तयार करुन 

आदेश त्रनर्गत्रमत करणे.  
2. कायासन-9ब/11 मधील सवग आवक/जावक टपाल नोंद करणे.  
3. प्रलंत्रबत प्रकरणाचंी मात्रहती आस्थापना शाखेस सादर करणे.  
4. नैत्रमत्रत्तक रजा अत्रभलेख ठेवणे व मात्रसक अनुपस्स्थती त्रववरणपि आस्थापना 

शाखेस सादर करणे. 

 वगम-4 च्या कर्मचाऱयांच्या कार्ाचा तपशील 
1. त्रशपाई मानकाप्रमाणे वर्ग-1 चा दोन अत्रधकाऱयासंाठी एक त्रशपाई व वर्ग-2 च्या तीन 

अत्रधकाऱयासंाठी एक त्रशपाई व वर्ग-3 च्या 8/12 कमगचाऱयासंाठी एक त्रशपाई असे असून 
झेरॉक्स काढणे, अत्रधकारी/कमगचारी याचें टेबलाची सार्सर्ाई करणे तसेच वत्ररष्ट्ठानंी 
त्रदलेली कामे करणे. 

2. जमादार  संचालनालयाची इमारत ही दोन बाजूंनी महामार्ग व रेल्वने वेढलेली आहे. तसेच येथे 
सतत नार्त्ररकाचंी ये-जा असते.  सदर इमारत, इमारतीतील शासकीय मालमत्तेचे 
,भाडंाराचे व इतर सात्रहत्यांचे संरक्षण व कमगचाऱयाचं्या सुरके्षसाठी एकूण 6 पहारेकरी 
तैनात असून पहारेकऱयावंर त्रनयंिण व इतर सुरत्रक्षततेच्या बाबी जमादाराच्या 
कायगकके्षत येतात. 
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3. पहारेकरी  
 

संचालनालय व लेखनसामग्री भाडंार, मंुबई या इमारतीमधील शासकीय मालमत्तेचे 
त्यातील भाडंाराचे व इतर सात्रहत्यांचे संरक्षण करण्याकत्ररता कमीतकमी प्रत्येक 
इमारतीच्या संरक्षणाकत्ररता पहारेकऱयाचंी त्रनतातं र्रज आहे. तसेच पहारेकरी यानंा 
तीन्ही पाळयामंध्ये काम करावे लार्ते. 

4. मुकादम  मार्णी अत्रधकाऱयानंा तयार केलेली लेखनसामग्री आवेस्ष्ट्टत करणेबाबतची कायगवाही, 
लेखनसामग्रीच्या त्रवतरणासंबंधी योग्य ती कायगवाही करणे. मजदूरावंर, कामकरी 
याचं्यावर त्रनयंिण ठेवणे.  

5. कामकरी  तपासणीसाठी मोजून त्रदलेला माल व्यवस्स्थत आवेष्ट्टीत करणे. बृहन्मंुबई 
कायालयातंील प्रत्रतत्रनधींना लेखनसामग्री मोजून देणे. तपासणीसानंी त्रदलेल्या 
मार्णीपिकावरील लेखनसामग्री मार्णी तयार ठेवणे. 

6. मजदूर (गं्रथार्ार) नव्याने आलेली प्रकाशने तसेच जुनी प्रकाशने याचंी मोजणी, बाधंणी व र्ोडाऊनमध्ये 
जतन करुन ठेवणे, त्रनयम/अत्रधत्रनयमाचंी मोजणी व बाधंणी, जुने अत्रधत्रनयम मोजून 
स्वतंि करणे. सवग रॅकमधील प्रकाशने वेळोवेळी सार् करणे. गं्रथप्रदशगनातील प्रकाशने 
परत आल्यानंतर ती मोजून परत गं्रथार्ारात ठेवणे. भाडंार पडताळणीची पूवगतयारी 
म्हणून सवग प्रकाशने व्यवस्स्थत ठेवणे. तीनही र्ोडाऊनमधील त्रवत्रवध प्रकाशने याचें 
जतन करणे. बुकशॉपीमधील प्रकाशने काढून देणे. ग्राहकानंी मार्णी केलेली प्रकाशने 
उपलब्ध करुन देणे व त्याची बाधंणी करुन देणे. इत्यादी जड कामे तसेच प्रसंर्ी 
बुकशॉपीला मदत. ऑनलाईन राजपि बाधंणी व जतन करणे. 

7. मजदूर (भाडंार)  लेखनसामग्रीची व प्रकाशनांची बंडले त्रशवणे, आवेस्ष्ट्टत करणे, संचालनालयातील 
लेखनसामग्रीच्या त्रवतरणाकत्ररता मदत करणे. त्याचप्रमाणे त्रवतरण तपासणीस व 
कामकरी यानंा मदत करणे. तसेच मुकादमानंी त्रदलेली अन्य कामे करणे. 
कायालयातील अवजड सामान ने-आण करणे. 

8. सर्ाईर्ार  संचालनालयातील मुख्य इमारतीत तळमजला 1 व 2 रा मजला तसेच लेखनसामग्री 
भाडंार, मंुबई असे एकूण चार भार् असून त्याची त्रनयत्रमत स्वच्छता करणे. तसेच 
लेखनसामग्री भाडंारातील व गं्रथार्ारातील कामाचे स्वरुप पाहता बऱयाच प्रमाणात 
कचरा जमा होत असतो. सदर कचरा सार् करणे व सभोवतालच्या पत्ररसराची 
स्वच्छता ठेवणे. 

9. पत्ररचर  टंकलेखन यंि कमगशाळेत दुरुस्तीकत्ररता प्राप्त झालेली टंकलेखनयंिे, चक्रमुद्रण यंिे 
याचंी सार्सर्ाई करणे तसेच यातं्रिकानंा मदतनीस म्हणून काम करणे  

10. सर्ाईर्ार/ 
सर्ाईर्ार-त्रन-मजदूर  

संचालनालयाची मुख्य इमारत तसेच लेखनसामग्री भाडंार, गं्रथार्ार याचंी त्रनयत्रमत 
स्वच्छता राखणे. सभोवतालचा पत्ररसर स्वच्छ ठेवणे.  

11. स्वच्छक  संचालनालयाकत्ररता असलेले वाहनाची त्रनर्ा राखणे. 

 
  



Aasth_3 (B)_17_Points_dgps                                                                                                                                                                                                Page 17 of 30 

3) धनणमय घेणाऱया प्रधक्रयेची पध्दत व पयमवेक्षीय जबाबदारीची साखळी 

खुद्द सचंालनालय 

संचालक 

 

उपसंचालक 

 

                                                                                                 

आस्थापना शाखा 
(काया-1,2,3) 

1) अत्रधक्षक 
2) प्रमुख त्रलत्रपक 
3) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
4) त्रलत्रपक-टंकलेखक 

आस्थापना शाखा 
(काया-4,5,6) 

1) अत्रधक्षक 
2) प्रमुख त्रलत्रपक 
3) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
4) त्रलत्रपक-टंकलेखक 

खरेदी शाखा 
1) प्रमुख त्रलत्रपक 
2) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
3) त्रलत्रपक-टंकलेखक 

रु्द्रण शाखा 
1) क.स.व्य (मुद्रण) 
2) मुद्रण पयगवेक्षक 
3) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
4) त्रलत्रपक-टंकलेखक 

अंतगमत लेखा पधरक्षण शाखा 
1) स.ले.प. 
2) क.ले.प. 
3) त्रलत्रपक-टंकलेखक 

अथमसंकल्प शाखा 
1) प्रमुख त्रलत्रपक 
2) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 

   3) त्रलत्रपक-टंकलेखक 

खरेदी शाखा 
1) स.ले.अ. 
2) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 

   3) त्रलत्रपक-टंकलेखक 
   4) रोखपाल 

नोंदणी शाखा 
1) प्रमुख त्रलत्रपक 
2) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 

   3) त्रलत्रपक-टंकलेखक 

यतं्र अधभयंता (रु्द्रणालय) 
(धद.08.06.1994 पासून धरक्त) 

 कला कायाधिकरी 
कला शाख 

1) प्रमुख कलाकार 
2) वत्ररष्ट्ठ कलाकार 

यतं्र अधभयंता (टंकयतं्र) 
1) प्रमुख त्रलत्रपक 
2) पयगवेक्षक टंकलेखन 
3) वत्ररष्ट्ठ टंकयातं्रिक 
4) कत्रनष्ट्ठ टंक यातं्रिक 
5) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
6) त्रलत्रपक-टंकलेखक 

सहायक सचंालक, लेखनसार्ग्री,रंु्बई 
1) प्रमुख त्रलत्रपक 
2) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
3) त्रलत्रपक-टंकलेखक 
4) जावक त्रलत्रपक 
5) त्रवतरण तपासत्रणस 
6) तपासत्रणस 

सहायक व्यवस्थापक 
1) अधीक्षक 
2) प्रमुख त्रलत्रपक 
3) वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 
4) त्रलत्रपक-टंकलेखक 
5) रोखपाल 
6) त्रर्रता त्रवके्रता 
7) त्रवके्रता 
8) आवेष्ट्टक 
9) काढारी 
10) जावक 

 
4) धवभागाच्या कायमवाहनासाठी धवभागाने ठरधवलेले नॉर्मसम (तत्वे):- शासकीय धनयर्ांनुसार 
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5) कार् करताना धवभागाचे कर्मचारी वापरत असलेले धवभागाचे धनयर्, धवधनयर्, र्मयनॅ्युअल्स व अधभलेख 
1. मुद्रण व लेखनसामग्री त्रनयम पुस्स्तका 
2. मंुबई त्रवत्तीय त्रनयम 1959 
3. महाराष्ट्र अथगसंकल्प त्रनयमपुस्स्तका 
4. महाराष्ट्र कोषार्ार त्रनयम, 1968 
5. त्रवत्तीय अत्रधकार त्रनयम पुस्स्तका, 1979 
6. महाराष्ट्र नार्री सेवा (सेवेच्या सवगसाधारण शती) त्रनयम 
7. महाराष्ट्र नार्री सेवा (वेतन) त्रनयम, 1981 
8. महाराष्ट्र नार्री सेवा (पदग्रहण अवधी, स्वीयेतर सेवा आत्रण त्रनलंबन, बडतर्ी व सेवेतून काढून टाकणे याचं्या काळातील 
प्रदाने) त्रनयम 
9. महाराष्ट्र नार्री सेवा (रजा) त्रनयम, 1981 
10. महाराष्ट्र नार्री सेवा (त्रनवृत्तीवेतन) त्रनयम, 1982 
11. महाराष्ट्र नार्री सेवा (त्रनवृत्तीवेतनाचे अंशराशीकरण) त्रनयम, 1984 
12. शासन त्रनणगय त्रवत्त त्रवभार् क्रमाकं: त्रवअप्र-1000/प्र.क्र.46/2001/त्रवत्रनयम, त्रदनांक 11.07.2001. 
13. शासन त्रनणगय उद्योर्, ऊजा व कामर्ार त्रवभार्, क्रमांक: मुलेसा-2005/ (3309)/उ-4, त्रदनाकं 25.08.2008. 
14. शासन त्रनणगय त्रवत्त त्रवभार् क्रमाकं: त्रवअप्र-2013/प्र.क्र.30/2013/त्रवत्रनयम, त्रदनांक 17.04.2015. 
15. शासन त्रनणगय उद्योर्, ऊजा व कामर्ार त्रवभार्, क्रमांक: भाखंस-2014/प्र.क्र.82/उद्योर्-4, त्रदनांक 30.10.2015. 
16. शासन त्रनणगय उद्योर्, ऊजा व कामर्ार त्रवभार्, क्रमांक: भाखंस-2014/प्र.क्र.82/उद्योर्-4, त्रदनांक 01.12.2016. 
17. शासनाकडून वेळोवेळी त्रनर्गत्रमत होणारे शासन त्रनणगय, पत्ररपिके. 

6) धवभागात व धवभागाचे धनयतं्रणात असलेल्या कागदपत्रांचे वगगीककरण दशमधवणारे धववरणपत्र. 
1. रु्प्त 
2. र्ोपनीय 
3. सवगसाधारण. 
7) धवभागाच्या िोरणात्र्क बाबी ठरधवताना व सदर बाबींची अंर्लबजावणी करताना जनसंपकासाठी धवभागात असलेल्या 
व्यवस्थेबाबतचा तपशील- धनरंक. 
8) धवभागातील दोन ककवा अधिक व्यक्तींनी बनेलेली सल्लादायी रं्डळे, पधर,दा, सधर्त्या आधण  तर बॉडीज- 
1) राज्यस्तरीय पदांसाठी धनवड सधर्ती- 

1. संचालक, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : अध्यक्ष 
2. सह सत्रचव/उप सत्रचव, उद्योर्, ऊजा, कामर्ार व खत्रनकमग त्रवभार्, मंिालय, मंुबई : सदस्य 
3. सेवायोजन उपसंचालक : सदस्य 
4. उपसंचालक, समाज कल्याण संचालनालय : सदस्य 
5. प्रकल्प अत्रधकारी (श्रेणी-1) अत्रदवासी त्रवकास अयुक्तालय : सदस्य 

 
2) प्रादेधशक स्तरावरील पदांसाठी धनवड सधर्ती (शा.त्रन.क्र. मुलेसा-1399/प्र.क्र.2129/उद्योर्-4, त्रद. 19.08.2000)- 

1. संचालक, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : अध्यक्ष 
2. सेवायोजन उपसंचालक : सदस्य 
3. उपसंचालक, समाज कल्याण संचालनालय : सदस्य 
4. प्रकल्प अत्रधकारी (श्रेणी-1) अत्रदवासी त्रवकास अयुक्तालय : सदस्य 
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1) उच्चस्तर भांडार खरेदी सधर्ती (शा.त्रन.क्र. भाखंस-2014/प्र.क्र.82/उद्योर्-4, त्रद. 01.12.2016)- 

1. सह/उपसत्रचव (उद्योर्) उद्योर्, ऊजा व कामर्ार त्रवभार्, मंिालय, मंबई : अध्यक्ष 
2. लेखा व कोषार्ारे संचालनालयातील र्ट-अ व र्ट-ब दजाचा लेखात्रधकारी : सदस्य 
3. उद्योर् सह संचालक (भाडंार खरेदी) उद्योर् संचालनालय : सदस्य 
4. संचालक, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : सदस्य 
5. उपसंचालक, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : सदस्य-सत्रचव 

अ. धवभागीय स्तरावरील र्ध्यवतगीक भांडार खरेदी सधर्ती- रु्द्रण व लेखनसार्ग्री (शा.त्रन.क्र. भाखंस-2014/प्र.क्र.82/उद्योर्-4, 

  त्रद. 01.12.2016) 

1. संचालक, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : अध्यक्ष 
2. उद्योर् सह संचालक (भाडंार खरेदी) उद्योर् संचालनालय : सदस्य 
3. उपसंचालक, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : सदस्य-सत्रचव 
4. व्यवस्थापक, शासकीय मध्यवती मुद्रणालय, मंुबई : सदस्य 
5. लेखा अत्रधकारी, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : सदस्य 

ब. र्ध्यवतगीक भांडार खरेदी कायालयीन सधर्ती- रु्द्रण व लेखनसार्ग्री (शा.त्रन.क्र. भांखस-2014/प्र.क्र.82/ उद्योर्-4, 
त्रद. 01.12.2016) 

1. संचालक, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : अध्यक्ष 
2. उपसंचालक, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : सदस्य-सत्रचव 
3. व्यवस्थापक, शासकीय मध्यवती मुद्रणालय, मंुबई : सदस्य 
4. लेखा अत्रधकारी, शासकीय मुद्रण व लेखनसामग्री संचालनालय, मंुबई : सदस्य 
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9. धवभागातील अधिकारी व कर्मचारी नावांची व दूरध्वनीची धदर्शशका- 
Directorate of Government Ptg. Sty. & Publications, M. S., Mumbai 

Designation Office Personal  

Director  022-23612077  

Deputy Director  022-23690063  

Cost Account Officer    

Inplant Training Officer    

Accounts Officer    

Art Executive    

Assistant Director    

Mechanical Engineer (T/W) 022-23632693   

Asstt.Manager of Publications 022-23630695   

Asstt Audit Officer(Audit Branch)    

Printing Supervisor 022-23699778   

Superintendent (Admn.)    

Superintendent (Estt.)/(Conf.)    

Senior Auditor    

Head Clerk (Estt.)    

Head Clerk (Stores)    

Head Clerk (Purchase )    

Head Clerk (Registry)    

Head Clerk (Book Depot)   

Head Clerk (Budget)  

Head Clerk (Confidencial)  

INTERCOM TELEPHONE NUMBERS 

Director 101 Asstt Audit Officer (Audit Branch) 142 

Deputy Director 100 Junior Asstt. Manager 115 

Cost Accounts Officer 121 Estt Branch  137/108/126 

Mech. Engineer (T/W) 104 Head Clerk (Stores) /Typewriter Workshop 117 

Accounts Officer 105 Head Clerk (Purchase P/Dev) 157 

Art Executive 106 Head Clerk (Stny.) 118 

Assistant Director 107 Head Clerk (Book Depot) 120 

Asstt. Manager (Publications) 155 Cost Accounts Officer 121 

Head Clerk (Admn) 126 Book Depot (Shoppe) 133 

SUPDT. (ESTT.) 110 Watchmen (DGPS-Gate) 124 

Steno (DGP & S) 113 Confidencial Branch 129 

Book Depot (Main) 152   

Registry Branch 109   

 

Name of the Offices and Designation Office Personal Residence 

Mumbai 

Government Central Press, Mumbai 

022-23631537 

022-23631799 

 

022-20831733 022-20831433 

 

 
Pune 
1. Govt. Photozinco Press & Book Depot,Pune 

 

2. Yeravada Prison Press, Pune 

 
3. Govt. Stny. Stores  Pune 

 

 
 

020-26125808 
020-26124759 

 
020-26696707 

 
 

020-29800822 

 
 

26128920 
 
 

020-26683959 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
Nagpur 
1. Govt. Press and Book Depot, Nagpur 
 

2. Central Jail Press, Nagpur 
 

3. Govt. Stny. Stores and T/w Nagpur : 

 
 

0712-2562615 
 

0712-2970733 
 

0712-2523240 

 
 

2562615 
 

2971350 
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Kolhapur 
Govt. Press and Stny. Stores, Kolhapur 
Sty. Stores 

 
0231-2650395 
0231-2658625 

  
2651756 

Aurangabad 
Govt. Press, Aurangbad 
 
Govt. Stny. Stores and T/w Aurangbad 
Book Depot 

 
0240-2331109 
0240-2343396 

 
0240-2951468 

  
 
 

Wai  
Govt. Press, Wai 
 

 
02167-220097 

 
 

220197 

 
 
 

Akola 
 
Typewriter Workshop Akola : 
Sr.Typ.Mechanic– Bhagwan Bharti 

 
 

9096904158 

  

 

10. अधिकारी व कर्मचारी यांची धनयर्ाप्रर्ाणे प्रदान करण्यात येणाऱया प्रधतपूतींसह र्ाधसक प्राप्ती- 
(1) संचालक, शासकीय रु्द्रण व लेखनसार्ग्री संचालनालय, रंु्बई 

अ.क्र. पदनार्     सुिाधरत वेतनसंरचना (धदनांक 1.1.2019) 
   वेतन बँड           गे्रड वेतन 

राजपधत्रत (वगम-अ) 
 

1 संचालक 118500-214100 एस-27 
2 उपसंचालक 78800-209200 एस-25 
3 पत्ररव्यय लेखा अत्रधकारी 56100-177500- एस-20 

 
राजपधत्रत (वगम-ब) 
 

4 यंि अत्रभयंता (मुद्रणालये) 41800-132300 एस-15 
5 यंि अत्रभयंता (टंक.यंि) 41800-132300 एस-15 
6 लेखा अत्रधकारी 44900-142400 एस-16 
7 कला कायात्रधकारी 41800-132300 एस-15 
8 सहाय्यक लखेा अत्रधकारी  

(म.त्रव. व ल.ेसे. वर्ग-3) 
41800-132300 एस-15 

9 सहाय्यक लखेा परीक्षा अत्रधकारी  
(म.त्रव. व ल.ेसे. वर्ग-3) 

41800-132300 एस-15 

 
अराजपधत्रत (वगम-ब) 

 

10 अधीक्षक 38600-122800 एस-14               
11 लघुलखेक (उच्चश्रणेी) 44900-142400 एस-16 
12 लघुलखेक (त्रनम्नश्रेणी) 41800-132300 एस-15 
13 कत्रनष्ट्ठ सहाय्यक व्यवस्थापक 41800-132300 एस-15 
14 प्रमुख कलाकार 41800-132300 एस-15 
15 मुद्रण पयगवके्षक 35400-112400 एस-13 

   
अराजपधत्रत (वगम-क)    

16 प्रमुख त्रलत्रपक             35400-112400 एस-13 
17 वत्ररष्ट्ठ कलाकार   35400-112400 एस-13 
18 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 25500-81100 एस-8 
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19 कत्रनष्ट्ठ लखेा पत्ररक्षक 25500-81100 एस-8 
20 लघुटंकलखेक 25500-81100 एस-8 
21 त्रलत्रपक-टंकलेखक 19900-63200 एस-6 

 
 
अराजपधत्रत (वगम-ड) 

22 दप्तरी 16600-52400 एस-3 
23 नाईक 16600-52400 एस-3 
24 चपराशी (16) 15000-47600 एस-1 
25 पहारेकरी (9) 15000-47600 एस-1 
26 जमादार (2) 16600-52400 एस-3 

 
(2) सहायक संचालक, शासकीय लेखनसार्ग्री भांडार, रंु्बई 

अ.क्र. पदनार् सुिाधरत वेतनसंरचना (धदनांक 1.1.2019) 
  वेतन बँड           गे्रड वेतन 

राजपधत्रत (वगम-ब) 

1 सहाय्यक संचालक 41800-132300 एस-15 

अराजपधत्रत (वगम-क) 

2 प्रमुख त्रलत्रपक 35400-112400 एस-13 
3 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक 25500-81100 एस-8 
4 त्रलत्रपक-टंकलेखक 19900-63200 एस-6 
5 पयगवके्षक (टंकलखेन यिे) 25500-81100 एस-8 
6 वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक 25500-81100 एस-8 
7 कत्रनष्ट्ठ टंकलखेन यंि यातं्रिक 19900-63200 एस-6 
8 त्रवतरण तपासणीस 19900-63200 एस-6 
9 तपासणीस 18000-56900 एस-5 

10 सुतार  21700-69100 एस-7 
11 वाहन चालक 19900-63200 एस-6 
12 जावक त्रलत्रपक सहाय्यक 19900-63200 एस-6 
13 आवषे्ट्टक 18000-56900 एस-5 
14 जमादार 16600-52400 एस-3 
15 पहारेकरी 15000-47600 एस-1 
16 मुकादम 18000-56900 एस-5 
17 कामकरी 16600-52400 एस-3 
18 मजदूर (भाडंार) 16600-52400 एस-3 
19 मजदूर (गं्रथार्ार) 15000-47600 एस-1 
20 सर्ाईर्ार 15000-47600 एस-1 
21 पत्ररचर 15000-47600 एस-1 
22 सर्ाईर्ार-त्रन-मजदूर 15000-47600 एस-1 
23 स्वच्छक 15000-47600 एस-1 
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(3) सहायक व्यवस्थापक 

अ.क्र. पदनार्         सुिाधरत वेतनसंरचना (धदनांक 1.1.2019) 
         वेतन बँड           गे्रड वेतन 

राजपधत्रत (वगम-ब) 
 

1 सहाय्यक व्यवस्थापक (प्रकाशने)           44900-142400 एस-16 
 

अराजपधत्रत (वगम-क) 
2 प्रमुख त्रलत्रपक            35400-112400 एस-13 
3 वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक         25500-81100 एस-8            
4 त्रलत्रपक         19900-63200 एस-6                 
5 त्रवके्रता         19900-63200 एस-6                 
6 आवेष्ट्टक          18000-56900 एस-5 
7 काढारी          18000-56900 एस-5 
8 जावक काढारी          18000-56900 एस-5 
9 जावक          18000-56900 एस-5 

10 त्रलत्रपक (रोखपाल)         19900-63200 एस-6 
 

अराजपधत्रत  (वगम-ड) 
11 चपराशी             15000-47600 एस-1 

12 मजदूर (गं्रथार्ार)             15000-47600 एस-1 

13 पत्ररचर             15000-47600 एस-1 

 

धटप:- सबंधित वेतनश्रेणीत शासन धनणमयाप्रर्ाणे अनुजे्ञय असललेे र्हागाई भत्ता, घरभाडे भत्ता, स्थाधनक पुरक भत्ता, 
वाहतूक भत्ता व रु्द्रण भत्ता अनुजे्ञय आहे. 
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11.  धवभागाच्या सवम योजनांकधरता सन 2025-26 या धवत्तीय व,ातील अथमसंकल्पीय रं्जूर अनुदान तसेच रं्जूर अनुदानापैकी 
बी.डी.एस. प्रणालीवर प्राप्त झालेले अनुदान दशमधवणारे धवधवरणपत्र. 

मार्णी क्र. के-3, मुख्यत्रशषग :- 2058 लेखनसामग्री व मुद्रण (नॉन प्लॅन) 
संचालक, शासन मुद्रण व लखेनसामग्री संचालनालय, मंुबई-400004. 

(रुपये हजारात) 

गौणधश,म, उपधश,म, प्राथधर्क घटक 
सन 2025-26 
व,ाकधरता 

अथमसंकल्पीय अनुदान 

रं्जूर अनुदानापैकी 
प्रत्यक्षात प्राप्त झालेले 

अनुदान 
1 2 3 

(001) संचालन व प्रशासन     
(00)(01) रु्द्रण व लेखनसार्ग्री संचालनालय (अधनवायम)  
(2058 0012)     
01, वतेन 61268 19044 
03, अत्रतकात्रलक भत्ता 12 0 
06, दूरध्वनी, वीज व पाणी शुल्क 600 153 
10, कंिाटी सेवा 3000 746 
11, देशातंर्गत प्रवास खचग 100 23 
13, कायालयीन खचग 2305 561 
17, संर्णक खचग 785 3 
21, पुरवठा व सामग्री 400000 0 
24, पेरोल, तेल व वरं्ण 150 0 
26, जात्रहरात व प्रत्रसध्दी 0 0 
27, लहान बाधंकामे 15000 0 
51 मोटर वाहने 60 0 

एकूण--(00) (01)  483280 20330 
(00) (101) लेखनसार्ग्री खरेदी व पुरवठा    
(00)(01) शासकीय लेखनसार्ग्री भांडार, रंु्बई (अधनवायम)  
(2058 0021)    
01, वतेन 32051 6607 
03, अत्रतकात्रलक भत्ता 25 0 
10, कंिाटी सेवा  25 0 
11, देशातंर्गत प्रवास खचग 25 4 
21, पुरवठा व सामग्री 16000 0 

एकूण-- (00) (01) 48126 6611 
(105) शासकीय प्रकाशने   
(00)(01) शासकीय गं्रथागार, रंु्बई (अधनवायम) (2058 0193)   
01 वतेन 16106 4513 
10, कंिाटी सेवा  1 0 
11, देशातंर्गत प्रवास खचग 13 2 
13, कायालयीन खचग 119 0 
14, भाडेपट्टी व कर 10 0 
26, जात्रहरात व प्रत्रसध्दी 50 0 

एकूण--(00) (01)   16299 4515 
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800,  तर खचम   
(01)  धशकाऊ उरे्दवारांचे प्रधशक्षण    
(01)(01) रु्द्रण व लेखनसार्ग्री, संचालनालय,रंु्बई  
(अधनवायम) (2058 0317)    
01, वतेन 220 0 
10, कंिाटी सेवा 1 0 

एकूण--(00) (01)   221 0 
एकूण स्थुल बेरीज- 547926 62912 

 
 

12. अथमसहाय्य कायमक्रर्ांतगमत प्रदान करण्यात आलेल्या रकर्ा तसेच लाभिारकांचा 
तपधशलासह अशा  कायमक्रर्ांची अरं्लबजावणी करण्याची पध्दत 

धनरंक 

13. परवाने ककवा अधिकारीता ज्यांना प्रदान करण्यात आललेी आहे अशांचा तपशील धनरंक 
14.  लेक्िॉधनक स्वरुपात कर्ी करुन उपलब्ि असलेल्या धवभागाबाबतच्या र्ाधहतीचा 

तपशील 
धनरंक 

15. नागधरकांना र्ाधहती धर्ळण्यासाठी उपलब्ि असलेल्या जनतेच्या वापरासाठी असलेले 
गं्रथालय अथवा वाचन कक्ष  . सुधविांचा तपधशल. 

धनरंक 

 

16.  धवभागाच्या शासकीय र्ाधहती अधिकाऱयांची नावे, पदनार् व  तर तपधशल- 

अ.क्र. पदनार् र्ाधहतीच्या 
कायद्यानुसार हुद्दा 

कायालयातील 
दूरध्वनी 

कायमके्षत्र 

1 संचालक अपीलीय अत्रधकारी 23632693/ 

23630695/ 

23699778/ 

23634049 

मंुबई 

2. यंि अत्रभयंता 

 

पदत्रनदेत्रशत 
जनमात्रहती अत्रधकारी 

3. अधीक्षक, गं्रथार्ार शाखा  पदत्रनदेत्रशत सहा.जन 
मात्रहती अत्रधकारी 

17.  अशा सदरात र्ोडणारी व  तर र्ाधहती :- धनरंक 
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कलर् 4 (1) (ब) (IX) 

चनी रोड, मंुबई येथील शासकीय मुद्रण, लेखनसामग्री व प्रकाशन संचालनालय या कायालयातील अत्रधकारी व कमगचारी 
याचंी पदनाम व मात्रसक वतेन 

अ. 
क्र. अधिकारी/कर्मचाऱयाचे नाव पदनार् श्रेणी 

स्थूल वेतन 
रुपये 

1 2 3 4 5 
1 श्री. रु.त्रद.मोरे संचालक  अ  
2 त्ररक्त उपसंचालक अ 1,77,237 
3 त्ररक्त पत्ररव्यय लेखा अत्रधकारी अ -- 
4 त्ररक्त अंतर्गत प्रत्रशक्षण अत्रधकारी अ -- 
5 श्रीमती स.म. नाईक  लेखा अत्रधकारी ब 1,34,943 
6 श्री. अ.स. उदावतं यंि अत्रभयंता (टंकलखेन यिें) ब 1,75,266 
7 त्ररक्त यंि अत्रभयंता (मुद्रणालये) ब -- 
8 त्ररक्त कला कायात्रधकारी ब -- 
9 श्री. अ.त्रश.र्ंर्ावणे सहा. व्यवस्थापक  ब 1,51,599 

10 त्ररक्त सहाय्यक संचालक ब -- 
11 श्री. त्रव.न.राठोड सहा. लखेा अत्रधकारी ब 86,631 
12 श्री. उ. आ. रोकडे कत्रनष्ट्ठ सहा.व्यवस्थापक ब-अराप 1,22,196 
13 त्ररक्त कत्रनष्ट्ठ सहा.व्यवस्थापक ब-अराप -- 
14 त्ररक्त मुद्रण पयगवके्षक ब-अराप -- 
15 त्ररक्त सहा.लखेा पत्ररक्षा अत्रधकारी ब -- 
16 श्रीमती ने. त्रद. चव्हाण सहा.लखेा पत्ररक्षा अत्रधकारी ब 1,02,918 
17 श्रीमती पू.र. मडकईकर अधीक्षक ब-अराप 89,967 
18 श्री.स.ंद.जाधव अधीक्षक ब-अराप 95,250 
19 श्रीमती त्रव.त्रव. राणे  लघुलते्रखका (उच्चश्रणेी) ब-अराप 1,60,626 
20 श्री.त्रन.र्ो.सावतं लघुलखेक (त्रनम्नश्रेणी) ब-अराप 82,470 
21 श्री. त्रक.शा.सोनटकल े प्रमुख त्रलत्रपक क 71,760 
22 श्री.प्र.त्रश.चव्हाण प्रमुख त्रलत्रपक क 82,851 
23 श्री.त्रद.र्.घोल े प्रमुख त्रलत्रपक क 1,16,706 
24 श्री.त्रव.रा.चादंोस्कर प्रमुख त्रलत्रपक क 71,760 
25 त्ररक्त प्रमुख त्रलत्रपक क -- 
26 श्री. सु.शा.ं मोरे प्रमुख त्रलत्रपक क 85,230 
27 श्री. भा.क. त्रर्रा प्रमुख त्रलत्रपक क 71,871 
28 श्रीमती सु.ना. बडे वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 78,276 
29 श्री. जी.च.ं महाल े वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 64,002 
30 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क -- 
31 श्री. त्रव.व. नंनवरे वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 64,002 
32 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क -- 
33 श्री. नं.डो. पराते वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 77,052 
34 श्रीमती.स्ने.अ.खरात वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 87,609 
35 श्री.त्रव.त्रव.माजंरेकर वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 75,891 
36 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क -- 
37 श्रीमती.सं.सं.सावतं वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 87,609 
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38 श्री.अ.अ.शेख वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 90,171 
39 श्री.म.प्र.भोईर वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 90,171 
40 श्री. रा.ज. मठकर वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 82,668 
41 श्रीमती रे.मु. जाधव वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 64,002 
42 श्री.क.त्रव.वीरकर वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 64,002 
43 श्रीमती सु.रा. त्रमरजकर वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 51,105 
44 श्री. धी.रा. पोकळे वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 46,874 
45 श्री. अ.मो. चव्हाण वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क 64,002 
46 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क -- 
47 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क -- 
48 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क -- 
49 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ त्रलत्रपक क -- 
50 श्रीमती यो.सु. पेटे कत्रनष्ट्ठ लखेा पत्ररक्षक क 60,525 
51 त्ररक्त कत्रनष्ट्ठ लखेा पत्ररक्षक क -- 
52 त्ररक्त लघुटंकलखेक क -- 
53 श्री. स.बा. कदम प्रमुख त्रचिकार क 1,04,476 
54 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ कलाकार क -- 
55 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ कलाकार क -- 
56 श्री. स्व.त्रद. चौधरी त्रलत्रपक-टंकलेखक क 43,967 
57 श्रीमती ज.प.ृ चव्हाण त्रलत्रपक-टंकलेखक क 53,471 
58 श्री. पं.तु. डोंर्रे त्रलत्रपक-टंकलेखक क 53,471 
59 श्री. सु.शा.ं होळकर त्रलत्रपक-टंकलेखक क 51,724 
60 श्री. त्रद.बा. जाधव त्रलत्रपक-टंकलेखक क 55,484 
61 श्री. रो.र. जाधव त्रलत्रपक-टंकलेखक क 43,937 
62 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
63 श्रीमती त्रद.प्र.यादव  त्रलत्रपक-टंकलेखक क 46,874 
64 श्री. चं.का. खंडार्ळे त्रलत्रपक-टंकलेखक क 50,757 
65 श्री. अ.सु. खंकाळ त्रलत्रपक-टंकलेखक क 41,493 
66 श्री. ना.आ. कोळेकर त्रलत्रपक-टंकलेखक क 45,191 
67 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
68 श्री. र्.च.ं माने त्रलत्रपक-टंकलेखक क 52,007 
69 श्रीम. श्र.रा.भालीया त्रलत्रपक-टंकलेखक क 52,007 
70 श्री. त्रद.द. पालाडें त्रलत्रपक-टंकलेखक क 56,613 
71 श्रीमती त्रन.भ.ू पाटील त्रलत्रपक-टंकलेखक क 53,471 
72 श्री. तु.ज. वारंर् त्रलत्रपक-टंकलेखक क 50,543 
73 श्रीमती.अ.अ.केकाणे त्रलत्रपक-टंकलेखक क 42,743 
74 श्री. सं.र्ो. डर्ळे त्रलत्रपक-टंकलेखक क 50,543 
75 श्री. अ.सु. जाधव त्रलत्रपक-टंकलेखक क 50,543 
76 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
77 श्री. ता.रा. सपकाळ त्रलत्रपक-टंकलेखक क 52,007 
78 श्री. प्र.अ. बेलकेर त्रलत्रपक-टंकलेखक क 43,967 
79 श्री. अ.त्रव. चादेंकर त्रलत्रपक-टंकलेखक क 60,373 
80 श्रीमती मी.स. जाधव त्रलत्रपक-टंकलेखक क 52,007 
81 श्री. त्रद.ए. कोरर्ावंकर त्रलत्रपक-टंकलेखक क 43,967 
82 श्री.त्रद.अ.भोसल े त्रलत्रपक-टंकलेखक क 43,536 
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83 श्री.र्णेश य.काठे त्रलत्रपक-टंकलेखक क 45,255 
84 श्रीमती अचगना हातकर त्रलत्रपक-टंकलेखक क 42,255 
85 श्रीमती त्रनशा तुपेरे त्रलत्रपक-टंकलेखक क 42,255 
86 श्री. प्रदीप कंुभार त्रलत्रपक-टंकलेखक क 33,471 
87 श्री. र्जानन खडसे त्रलत्रपक-टंकलेखक क 33,471 
88 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
89 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
90 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
91 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
92 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
93 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
94 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
95 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
96 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
97 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
98 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
99 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 

100 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
101 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
102 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
103 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
104 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
105 त्ररक्त त्रलत्रपक-टंकलेखक क -- 
106 श्री. यो.ता. जाधव त्रवके्रता क 49,293 
107 श्री. सं.त्रव. राऊत त्रवके्रता क 50,543 
108 त्ररक्त त्रवके्रता क -- 
109 श्री. त्रक.तु. पवार जावक त्रलत्रपक सहायक क 53,471 
110 श्री.सो.ना.डर्ळे त्रवतरण तपासणीस क 77,361 
111 श्रीमती सु.स.ंमाजंरेकर त्रवतरण तपासणीस क 65,181 
112 त्ररक्त त्रवतरण तपासणीस क -- 
113 श्रीमती रा.रा. काळे तपासणीस क 52,739 
114 त्ररक्त तपासणीस क -- 
115 त्ररक्त तपासणीस क -- 
116 त्ररक्त तपासणीस क -- 
117 त्ररक्त तपासणीस क -- 
118 त्ररक्त तपासणीस क -- 
119 त्ररक्त तपासणीस क -- 
120 त्ररक्त सुतार क -- 
121 त्ररक्त सुतार क -- 
122 श्री. त्रव.द. यादव वाहनचालक क 42,743 
123 त्ररक्त पयगवके्षक (टंकन) क -- 
124 त्ररक्त पयगवके्षक (टंकन) क -- 
125 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
126 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
127 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
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128 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
129 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
130 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
131 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
132 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
133 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
134 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
135 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
136 त्ररक्त वत्ररष्ट्ठ टंकलेखन यंि यातं्रिक क -- 
137 त्ररक्त कत्रनष्ट्ठ टंकलखेन यंि यातं्रिक क -- 
138 त्ररक्त कत्रनष्ट्ठ टंकलखेन यंि यातं्रिक क -- 
139 त्ररक्त  कत्रनष्ट्ठ टंकलखेन यंि यातं्रिक क -- 
140 त्ररक्त  कत्रनष्ट्ठ टंकलखेन यंि यातं्रिक क -- 
141 त्ररक्त  कत्रनष्ट्ठ टंकलखेन यंि यातं्रिक क -- 
142 श्री. ना.भो. त्रर्ळंदे काढारी क 71,139 
143 त्ररक्त काढारी क -- 
144 त्ररक्त काढारी क -- 
145 त्ररक्त काढारी क -- 
146 त्ररक्त काढारी क -- 
147 श्री. त्रद.बा. मोत्रहते जावक क 63,345 
148 त्ररक्त जावक क -- 
149 श्रीमती मं.स. रोकडे आवषे्ट्टक क 63,345 
150 त्ररक्त आवषे्ट्टक/काढारी क -- 
151 त्ररक्त  आवषे्ट्टक क -- 
152 त्ररक्त आवषे्ट्टक ड -- 
153 श्री.पा.ंर्.कदम दप्तरी ड 32,400 
154 त्ररक्त दप्तरी ड -- 
155 श्रीमती सु. शा.ं सोरकदे नाईक ड 40,716 
156 त्ररक्त नाईक ड -- 
157 त्ररक्त कामकरी ड -- 
158 श्री. सु.भा. काबंळे कामकरी ड 38,520 
159 श्री. प्र.प्र. जोशी कामकरी ड 32,650 
160 श्रीमती.त्रद.त्रद.घाडी कामकरी ड 38,520 
161 श्री. अ.व्यं. दुधमल कामकरी ड 38,770 
162 श्रीमती मा.रा.काबंळे कामकरी ड 38,770 
163 श्री.त्रव.र.काळे कामकरी ड 30,814 
164 त्ररक्त कामकरी ड -- 
165 त्ररक्त कामकरी ड -- 
166 त्ररक्त कामकरी ड -- 
167 त्ररक्त कामकरी ड -- 
168 श्रीमती सु.ई. शेख चपराशी ड 32,217 
169 कु. त्रक्रतीका ना. कशदे चपराशी ड 29,350 
170 त्ररक्त चपराशी ड -- 
171 त्ररक्त चपराशी ड -- 
172 त्ररक्त चपराशी ड -- 
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173 त्ररक्त चपराशी ड -- 
174 त्ररक्त चपराशी ड  
175 त्ररक्त चपराशी ड -- 
176 त्ररक्त चपराशी ड -- 
177 त्ररक्त चपराशी ड -- 
178 त्ररक्त चपराशी ड -- 
179 त्ररक्त चपराशी ड -- 
180 त्ररक्त चपराशी ड -- 
181 त्ररक्त चपराशी ड -- 
182 त्ररक्त चपराशी ड -- 
183 त्ररक्त चपराशी ड -- 
184 त्ररक्त चपराशी ड -- 
185 त्ररक्त चपराशी ड -- 
186 त्ररक्त मुकादम ड -- 
187 त्ररक्त मजदूर (गं्रथार्ार) ड  
188 त्ररक्त मजदूर (गं्रथार्ार) ड -- 
189 त्ररक्त मजदूर (गं्रथार्ार) ड -- 
190 श्री. अ.ल. कत्रवटकर मजदूर (भाडंार) ड 60,841 
191 त्ररक्त मजदूर (भाडंार) ड -- 
192 श्री. रा. ब.ै यादव मजदूर (भाडंार) ड 62,983 
193 त्ररक्त मजदूर (भाडंार) ड -- 
194 त्ररक्त मजदूर (भाडंार) ड -- 
195 त्ररक्त मजदूर (भाडंार) ड -- 
196 त्ररक्त जमादार ड -- 
197 श्री. रा.रा. पडवळे पहारेकरी ड -- 
198 श्री. त्रप्रन्स स. ताबं े पहारेकरी ड 32,083 
199 त्ररक्त पहारेकरी ड -- 
200 त्ररक्त पहारेकरी ड -- 
201 त्ररक्त पहारेकरी ड -- 
202 त्ररक्त पहारेकरी ड -- 
203 त्ररक्त पत्ररचर ड -- 
204 त्ररक्त पत्ररचर ड -- 
205 त्ररक्त पत्ररचर ड -- 
206 श्री. चे.पु. मकवाना सर्ाईर्ार ड 55,917 
207 त्ररक्त सर्ाईर्ार ड -- 
208 त्ररक्त सर्ाईर्ार ड -- 
209 त्ररक्त सर्ाईर्ार-त्रन-मजदूर ड -- 
210 त्ररक्त स्वच्छक ड -- 

 

 


