
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय,   

नेताजी सुभाष रोड, चनȓ रोड,  

मंुबई -400 004. 
 

कȂ ğ शासनाचा मािहतीचा अिधकार अिधिनयम  2005   
िवभागाबाबतची िविवध Ģकारची 17 मॅÂयअुÊस 

(1) िवभागाची कायȃ व जबाबदा-यांचा तपशील 
कायȃ - शासकीय कामकाजासाठी आवÌयक असलेÊया मुğण िवषयक गरजाचंी पूत«ता कर½यासाठी रा¶य शासना´या उǏोग, उजɕ व 

कामगार िवभागा´या अिधप¾याखाली शासन मुğण व लेखनसामुĐी या िवभागाची िनȌमती केली ¾यातील मुğण िवषयक काही बाबी या 
मुğणालयावर सोपिव½यात आलÊेया आहेत. या मुğणालयातील बहुतांश काम हे यĝंािधȎÍठत असÊयामुळे अिधकारी व कम«चाÉयांना मुğण 
संबंिधत तांिĝक ªान असणे आवÌयक असते.  शासकीय िवभागां´या छपाई कामा´या मागणीची पूत«ता या मुğणालयामाफ« त कर½यात येते.  
¾यातील महǃवा´या बाबी पुढीलĢमाणे आहेत. 

    राजपĝा´या छपाई बरोबर िवधीमंडळात सादर करावयाची अथ«संकÊपीय Ģकाशने, िवधेयके अÁयादेश, शासनान े िनयु̄ त केलÊेया 
वगेवेगÐया सिम¾याचंे अहवाल, िविवध परी©ां´या उǄरपिĝका व ĢƘपिĝका छपाई, महाराÍĘ शासना´या िविवध दैनंिदन व िदनदȌशका, िविवध 
खा¾याची बहुरंगी छपाईची दजɕ¾मक कामे, लोकसभा, िवधानसभा, महानगरपािलका, नगरपािलका, नगरपिरषदा, िजÊहा पिरषद, पंचायत 
सिमती आदी´या िनवडणूकी´या मतपिĝका छपाईची तातडीची व कालमयɕदेची कामे अचूक व उ¾कृÍटपणे केली जातात.  तसेच शासना´या 
िविवध कायɕलयांना आवÌयक असलेल े छापील सािह¾य पुरवठा करणे, िनमसरकारी कायɕलयाची मुğण कामे ÎवीकाǗन पूण« करणे.  सव« 
Âयायालये, िवधीमंडळ व रा¶यपाल यां́ या मुğण िवषयक सव« आवÌयकतांची पूत«ता करणे. 

 
सेवा-िन-वािणȎ¶यक िवभाग 

 मुğण व लेखनसामĐी िवभाग हा मूलत: सेवा िवभाग असून तो शासना´या कामकाजा´या सव«साधारण पिरचालनासाठी आवÌयक असलÊेया व 
¾याचाच एक भाग असलेÊया िवभागां´या Ģकारात मोडतो. तथािप, शासकीय मुğणालयांचा जाÎतीत जाÎत उपयोग कǘन घे½या´या ǓÍटीने व शासकीय 
मुğणालयांकडे मुğणासाठी सािह¾य पाठवणा-या शासकीय िवभागांना खचɕ´या संबंधात यो±य जाणीव कǘन दे½यासाठी व जबाबदाराची अिधक जाणीव 
¾यानंा Ëहावी Çहणून शासनाने मुğण िवभाग हा वािणȎ¶यक िवभाग असÊयाच े घोिषत केले आहे (शासन िनण«य, उǏोग व कामगार िवभाग Ďमांक 
पीएसटी-2866/27221-पीआरएस, िदनांक 04-09-1968) 
 

Ģशासकीय िनयंĝण 
 मुğण व लेखनसामĐी िवभाग हा महाराÍĘ शासना´या उǏोग, उजɕ व कामगार िवभागा´या Ģशासकीय िनयंĝणाखाली आहे. 

अिधकािरता 
 संचालक, मुğण व लेखनसामĐी हे िवभागĢमुख असून वरील पिर´छेद 1 मÁय े िनिदÍट« केलÊेया िवषयां́ या संबधात ¾यांची अिधकािरता 
संपूण« रा¶यभर आहे. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



मुğण व लखेनसामĐी िवभागाची रचना खाली दश«िवÊयाĢमाणे आहे:- 

मंुबई येथील संचालनालय 

 शासकीय शासकीय लेखन शासकीय  शासकीय  मुğणालये
 सामĐी आगारे टंकलेखन यĝंे Đंथागार    कम«शाळा 
 
1.  शासकीय मÁयवतȓ मंुबई मंुबई चनȓ रोड, मंुबई  
             मुğणालय, मुंबई 
 
2.         शासकीय मुğणालय नागपूर नागपूर फोट«, मंुबई  नागपूर 
 
3.         शासकीय फोटोȋझको पुण े पुण े नागपूर  
             मुğणालय, पुणे 
 
4.        यरेवडा कारागृहऔरंगाबाद औरंगाबाद पुणे   मुğणालय, पुणे 
 
5.       शासकीय मुğणालयकोÊहापूर कोÊहापूर औरंगाबाद  कोÊहापूर 
 
6.       मÁयवतȓ कारागृह  नािशक कोÊहापूर  मुğणालय, नागपूर 
 
7.       शासकीय मुğणालय  अकोला    औरंगाबाद 
 
8.       शासकीय मुğणालय, 
          वाई 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

मुğण व लखेन सामĐी िवभाखालील Ģ¾येक घटकाकडे सोपवलेÊया कामा´या मु°य बाबी पुढीलĢमाणे आहेत. 

अनुĎमांक व घटकाचे  नाव कामा´या मु°य बाबी 
शासकीय मÁयवतȓ  मुğणालय , मुबंई   1. शासकीय राजपĝ, िवधानसभा, पिरषद िवषयक कामकाज, व 

अहवाल, शासन िनण«य अस े पÎुतक Îवǘपातील मुğण व सव«Ģकारचे 
गोपनीय Îवǘपाचे मुğण िवषयक काम. 

2. लॉटरी ितकीटे व ĢिसÁदीिवषयक सािह¾य, सांÎकृतीक Ģकाशने, 
दैनंिदन, कॅलȂडरे इ¾यादी सारखे गुणवǄापूण« काम. 

3. रबरी िश¯के तयार करणे 
यरेवडा कारागृह मुğणालय,पुणे 1. Ģमाण नमुने व पािकटे याचंे मुğणकरणे ¾याचा साठा   

      आिण िवतरण करणे. 
2. शासकीय राजपĝाच ेिवभागीय पुरवणी मुğण करणे. 

शासकीय फोटोȋझको मुğणालय, पुणे 1. नकाश ेकाढणे व ¾याचें आिण सवȃ©णपटांचे मुğण करणे. 
2. ȋभतीपĝके व त¯ते याचें मुğण. 
3. िदघ«काळ छपाई चालणारी पुÎतके व नमुन ेयांचे मुğण. 
4. िचĝ ठस ेतयार करणे. 

शासकीय मुğणालय, नागपूर 1. शासकीय राजपĝ िवभागीय पुरव½या िवधानसभा, पिरषद कामकाज 
व अहवाल यासारखे पÎुतक Îवǘपातील मुğण. 

2. पुÎतक Îवǘपातील आिण िवशेष नमुÂयाचे मुğण  
3. नकाश ेव सवȃ©ण पट याच ेमुğण. 

मÁयवतȓ कारागृह मुğणालय, नागपूर 1. Ģमाण नमुने आिण पािकटे याचंे मुğण करण ेसाठा करण ेव ¾याचे 
िवतरण करणे.  

2. रबरी िश¯के तयार करणे.  
शासकीय मुğणालय, कोÊहापूर 1. उ´च Âयायालय, आिपले , िवशेष नमुने व अहवाल याचे  

      मुğण  
शासकीय मुğणालय, औरंगांबाद 1. उ´च Âयायालय, आिपले , िवशेष नमुन ेव अहवाल याचे  

      मुğण 
शासकीय मुğणालय, वाई  1. िवǚकोशाचे मुğण. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (b) (i) 
(1) ËयवÎथापक, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई येथील कायɕलयातील काय« व कत«Ëय तपशील. 

कायɕलयाचे नाव    शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, 
पǄा   नेताजी सुभाष रोड, चनȓ रोड, मंुबई - 400 004. 
कायɕलय Ģमुख      ËयवÎथापक 

शासकीय िवभागाचे नाव   संचालक, शासन मुğण व लेखन सामĐी संचालनालय, मुबंई-4. 
कोण¾या मंĝालयातील खा¾या´या 
अिधनÎत 

  उǏोग 

काय«©ेĝ : मंुबई  भौगोिलक :  महाराÍĘ     कायɕनुǘप : 
िविशÍठ काय«  साÃतािहक व असाधारण राजपĝा´या छपाईसह िवधीमंडळात सादर करावयाची अथ«संकÊपीय 

Ģकाशने, िवधेयके अÁयादेश, शासनाने िनयु¯त केलेÊया वेगवेगÐया सिम¾यांचे अहवाल, िविवध 
परी©ां´या ĢƘपिĝका व उǄरपिĝकांची छपाई, महाराÍĘ शासना´या दैनंिदÂया व िदनदȌशका, 
दजɕ¾मक/िविवध खा¾याची बहुरंगी छपाईची कामे, लोकसभा, िवधानसभा, महानगरपािलका, 
नगरपिलका, नगरपिरषदा, िजÊहा पिरषद, पंचायत सिमती आदी´या िनवडणूकी´या मतपिĝका 
छपाईची तातडीची व कालमयɕदेची कामे अचूक व उ¾कृÍटपणे केली जातात.  तसेच शासना´या 
िविवध िवभागातील कायɕलयांना आवÌयक असलेले छपाई सािह¾याचा पुरवठा करणे, 
िनमसरकारी कायɕलयाची कामे ÎवीकाǗन पूण« करणे.  Âयायालय, िवधी मंडळ व रा¶यपाल 
यां´या मुğण िवषयक गरजांची पूत«ता करणे. 

िवभागाचे Áयये/धोरण  शासनाची मुğण िवषयक सव« कामे िविहत कालमयɕदेत कǗन पुरवठा करणे. 
धोरण   शासन व ¾यां́ या िनयĝंणाखाली सव« िवभागांना मुğण सेवा उपलÅध कǗन देणे. 
सव« संबंधीत कम«चारी  सोबत आÎथापना ȎÎथती जोडली आहे. 
काय«   पदांĢमाणे 
कामाचे िवÎतृत Îवǘप  वरीलĢमाणे 
मालमǄेचा तपशील   99,000 चौ.फूट  इमारती व जागेचा तपशील :- 
उपलÅध सेवा   मुğण व तÀनुषंिगक 

सÎंथे´या संरचना¾मक त¯¾यामÁय े
काय«©ेĝाचे Ģ¾यके Îतरावरचे तपशील 

  रा¶य शासकीय / िनमशासकीय कायɕलयांचा Îतर. 
 

कायɕलयीन दुरÁवनी Ďमांक व वळेा  (022) 23631433/23631799 (कायɕलय)  
सोमवार ते शुĎवार ( तांिĝक)  
पिहली पाळी :- 7.00 ते 15.00  
शिनवारी :- 08.00 ते 12.30  
सोमवार ते शुĎवार ( तांिĝक)  
दुसरी पाळी :- 15.00 ते 23.00  
शिनवारी :- 12.30 ते 17.00  
सोमवार ते शुĎवार ( तांिĝक)  
सामाÂय पाळी :- 08.00 ते 16.00  
शिनवारी :- 08.00 ते 12.30 

साÃतािहक सƺुी  रिववार 
िविशÍट सेवेसाठी ठरिवलेÊया वळेा  छपाई कामाची तातडी व कालमयɕदेनुसार. 



 (3)            िनण«य घे½या´या ĢिĎयेची पÁदत व पय«व©ेीय जबाबदाराची साखळी 
ËयवÎथापक 

उप ËयवÎथापक 
कामगार कÊयाण अिधकारी 

सहा.ËयवÎथापक 
किनÍठ सहा. ËयवÎथापक. 

 
आÎथापना िवभाग 
 

ĢितǗप मुğण 
िवभाग 

बांधणी िवभाग जुळणी िवभाग लखेपट िवभाग यांिĝक 
िवभाग 

मुिğतशोधक 
िवभाग 

आÎथापना अिधकारी ĢितǗप मुğण 
तंĝª 

पय«व©ेक बांधणी पय«व©ेक जुळणी सहा.पय«व©ेक 
(लखेपट) 

Ģमुख 
यािंĝक 

पय«वे©क 
मुिğतशोधक 

अिध©क/सहा.लखेा 
अिधकारी 

पय«व©ेक  सहा.पय«व©ेक सहा.पय«व©ेक  यĝंचालक  यािंĝक विरÍठ 
मुिğतशोधक 

Ģमुख िलिपक सहा.पय«व©ेक 
ĢितǗप 

Ģगती तपासणीस  Ģगती तपासणीस  लेखपट 
यĝंचालक Đेड-2 

सहाÈयक 
यािंĝक 

मुिğतशोधक 

विरÍठ िलिपक/लघु 
टंकलेखक 

Ģगती तपासणीस 
ĢितǗप 

बांधणीकार सजावट जुळारी तांिĝक सहाÈयक 
लेखपट 

विरÍठ 
सुतार 

मुळĢतवाचक 

िलिपक-टंकलेखक यĝंचालक Ǜेणी 
1 

सहाÈयक 
बांधणीकार 

जुळारी  किनÍठ 
सुतार 

 

 यĝंचालक 
ĢितǗप 

बांधणी 
सहाÈयकारी 

िवतरक    

 पिरचर ĢितǗप      
       
ĢिĎया िवभाग बांधणी िवभाग जावक िवभाग मानक/िनयोजन 

िवभाग 
रोटा िवभाग मुğण 

कामगार 
नगर 

िशकाऊ 
उमेदवार 
योजना 

विरÍठ िचĝकार पय«व©ेक बांधणी Ģमुख आवेÍटक पय«व©ेक 
मानक/िनयोजन 

टंकलेखक रोटा पंपपिरचर पय«वे©क 
Ģिश©ण 

पय«व©ेक ĢिĎया सहा.पय«व©ेक 
बांधणी 

जावक Ģमुख सहा.पय«व©ेक 
मानक/िनयोजन 

   

सहाÈयक पय«वे©क-
ĢिĎया 

Ģगती तपासणीस 
बांधणी 

आवÍेटक सहाÈयक 
मानक/िनयोजन 

   

ĢिĎया चालक बांधणीकार  वाहनचालक दूरÁवनीचालक    
ĢिĎया सहाÈयक सहाÈयक 

बांधणीकार 
Îव´छक     

ĢिĎया सहाÈयकारी बांधणी 
सहाÈयकारी 

     

सुर©ा िवभाग Ǘ±ण उपचार क©  चतुथ« Ǜणेी - ड    
सुर©ा अिधकारी वǏैिकय 

अिधकारी 
 मजदूर मुकादम    

जमादार पिरचािरका  मजदूर    
पहारेकरी पुǗष पिरचारक  भाई वखार    
 औषध िनमɕता  सफाईगार    

 Ĩणोपचारक  मेहेतर वेट ॲÂड 
Ěाय 

   

   माळी    

   दÃतरी    

   नाईक    
   िशपाई    

 
 



(4)     िवभागा´या काय«वहनासाठी िवभागाने ठरिवललेे नॉÇस« (त¯ते) 
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई. 

मुğणालयात काय«भारानुसार मनुÍयबळाचे सिवÎतर िववरण 
सन 2023-2024 या कालावधीत असललेा काय«भार व या काय«भारा´या अनुषंगाने आवÌयक असलेले मनुÍयबळ Ģ¾य© कामा´या पिरिगणतीनुसार 

बाबीचा तपशीलवार माहीती दश«िवणारा त¯ता. 
अ.Ď. िवभागाचे नाव वािषक«  एकूण उपलÅध काय«भार दर िदवशी मानक 

िनदȃशांकानुसार करावयाचे काम 
1 ËयवÎथापकीय िवभाग आÎथापना, तांिĝक/अतांिĝक  कम«चा-

यां́ या कामावर Ģशासकीय िनयं◌ंĝण 
Ģशासकीय कामकाज 

2 डी टी पी िवभाग 199640 (अे-4 पाने) 720 (अे-4 पाने) 

3 हात जुळणी  400 (अ-े4 पाने) माणशी 2 अे-4 पाने 

4 Ģितǘप मुğण-1000 अे-3 दाब 
स°ंया 

811440 (अे-3 दाबसं°या) 3528 (अे-3 दाबसं°या) 

5 बांधणी िवभाग   

 1. गॅदȋरग ( 1000)  50000  (िस±नेचर) 217 (िस±नचेर) 
 2. फोÊडȒग ( 1000 ) 30000 (ȋसगल फोÊड) 130 ȋसगल फोÊड 
 3. तार िशलाई (1000 (ȎÎटचसे) 18000 (ȎÎटचîे) 78 (ȎÎटचेî) 
 4. हातशीलाई (10 िवभागचे एक 

पुÎतक) 
40000 (से¯शनî) 174 (से¯शनî) 

6 Ģिकया िवभाग 25000 Ãलेटî 110 Ãलेटî 

7 वाचन िवभाग 199640 अ-े4 पान ेx (दोन वळेा वाचन)  1730 अे-4 पान े
8 िनयोजन व मानक िवभाग उ¾पादन िनदȃशांक काढणे कामाचे 

िनयोजन करणे 
- 

9 कायɕलय आÎथापना व Ģशासकीय कामकाज Ģशासिकय कामकाज 

10 चतुथ« Ǜेणी मुğणालयीन साफसफाई िशपाई व मजदूर 
इ. कामे 

- 

 
 

(5)       काम करताना िवभागाचे कम«चारी वापरत असललेे िवभागाचे िनयम, िविनयम, मॅÂयअुÊस व अिभलखे 

(अ) मुğण व लेखनसामĐी िनयम पुȎÎतका  

(ब) मंुबई िविǄय िनयम 1959 

(क)  महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम 1979 -  िशÎत व अिपल / वत«णूक  

(ड) महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम 1981 - वेतन, िनवृǄी वेतन, रजा, भिवÍय िनवɕह िनधी 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(6) िवभागात व िवभागाचे िनयंĝणात असलÊेया कागदपĝांच ेविगक« रण दश«िवणारे िववरणपĝ 
कलम 4 (1) (अ) (vi) 

ËयवÎथापक, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई यथेील कायɕलयामÁय ेदÎताऐवजाची वग«वारी 
अ. 
Ď. 

िवषय दÎताऐवजाचा Ģकार/ 
मÎटर/नȗदपÎुतक,Ëहाउचर इ. 

Ģमुख बाबीचा तपशीलवार सुरि©त ठेव½याचा कालावधी 

1. गोपनीय गोपनीय अहवाल वग«-3  कमचɕ-याचें गोपनीय 
अहवाल, गोपनीय पĝËयवहार 

इ. 

कम«चा-यांचा सेवा समाÃत 
होइपय«त 

 
2. कायɕलय कम«चारी हजेरीपट, आवकजावक 

नȗदवही,रजािभलेख,¶यÍेठतासूची,ȋबदू 
नामावली,िशकाऊ उमेदवार 
नȗदवही,िनयु¯तीची नȗदवही. 

कायाल«या´या वापरातील सव« 
फिनच«र इ.वÎतूंची नȗदवही 

 

वापरानुसार   
5 वषȃ  

3. आÎथापना सेवापुÎतके, अनुशेष नȗदवहया, वेतन व इतर 
देयके, वेतनवाढ रिजÎटर, 
सणअिĐम/वाहन अिĐम 
ग.िव.यो.,भ.िन.िन.रिजÎटर ú 

सव« कमचɕ-यांची वतेन व इतर 
देयके 

सव« कम«चारी 

5 वष« ȋकवा 
अंतग«त बाहय लेखा पिर©ण 

होईपय«त 
 

4. लेखा/रोख रोख नȗदवही,आकȎÎमक 
खच«,नȗदवही,देयक 
रािजÎटर,धनादेश,नȗदवही,धनाकष« नȗदवही 
,कायम अिĐम नȗदवही 

कायाल«यात चालणारे 
कामकाज 

अंतग«त, बाहय लेखा परी©ण 
होईपय«त 

5. भांडार माल साठा नȗदवही,भांडार 
पावती,िनिवदाȎÎवक़ृती नȗदवही,समायोजन 
नȗदवही, जडसंĐह नȗदवही 

भांडारात माल ĢाÃत 
झाÊयानुसार िनयमानुसार 

होणारी काय«वाही 

अंतग«त,बाहयलखेा 
परी©ण,भांडार 

पडताळणी,वािषक«  साठा 
पडताळणी इ.तपासणी 

होईपय«त 
6. मागणीपĝक मागणीपĝक नȗदवही,कायाल«य नȗदणी 

रिजÎटर 
मागणीपĝक ĢाÃत 

झालेपासून ¾यावर होणारी 
काय«वाही 

3 वष« 

 
 

(7) िवभागा´या धोरणा¾मक बाबी ठरिवताना व सदर बाबȒची अमंलबजावणी करताना जनसंपकɕसाठी िवभागात असलेÊया ËयवÎथेबाबतचा 

तपशील या कायɕलयाची मािहती िनरंक. 

(8) िवभागातील दोन ȋकवा अिधक Ëय¯तȒनी बनललेे सǲादायी मंडळे, पिरषदा, सिम¾या आिण इतर बॉडीज 

या मुğणालयामÁय ेखालीलĢमाणे सिम¾या अȎÎत¾वात आहेत. 

(अ) ËयवÎथापकीय पातळीवरील संयु̄ त ËयवÎथापन मंडळ 

(ब)    संयु̄ त सǲागार मंडळ 

(क)    मिहला तĎार िनवारण सिमती 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(9) िवभागातील अिधकारी व कम«चाÉयांचे नावांची व दूरÁवनीची दȌशका 
कलम 4 (1) (ब) (ix)  

शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मुबई येथील कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांची नावे व ¾याचंे मािसक वतेन 

अ.Ď. कम«चाÉयाच ेनाव पदनाम वग« ǘजू िदनांक 
दूरÁवनी Ď./ 
फॅ¯स/ईमेल 

एकूण वतेन 

1 Ǜीमती आर.एम. वानखेडे वǏैकीय अिधकारी वग«-1 19-11-2018 2363 1799 137096 

2 Ǜी. स.ंमा.ढवळे सहा. ËयवÎथापक वग«-2 02.06.2025 2363 1433  

3 Ǜीमती एस.एस.कȗडिवलकर कामगार कÊयाण अिधकारी वग«-2 23.01.2014 2363 1537 115725 

4 Ǜी. डी. एस. नागदेव े सहा.ËयवÎथापक वग«-2 20.08.2021 2363 1733 119883 

5 Ǜी. व. चो. चËहाण आÎथापना अिधकारी वग«-2 08.04.2022 2363 1537 95163 

6 Ǜी. सु.गु.वसाव े कायɕलयीन अधी©क वग«-3 29.04.2022 2363 1433 112980 

7 Ǜी. सं.िश.जोगळेकर Ģमुख िलिपक वग«-3 09.11.1992  92271 

8 सौ. सा.स.कुडतरकर Ģमुख िलिपक वग«-3 09.07.1996  82536 

9 सौ. ते.िद.कारंडे Ģमुख िलिपक वग«-3 01.10.1996  70413 

10 सौ. श.र.केरकर Ģमुख िलिपक वग«-3 01.10.1996  70413 

11 Ǜी. भा.म.नारकर Ģमुख िलिपक वग«-3 05.11.1992  92271 

12 सौ. म.म.सावळ Ģमुख िलिपक वग«-3 09.07.1996  106608 

13 Ǜी. म.मा.कुबल Ģमुख िलिपक वग«-3 01.06.2012  75333 

14 सौ. नं.च.ंसाळवी लघुटंकलखेक वग«-3 01.04.1997  104838 

15 सौ. वै.िद.बैल े विरÍठ िलिपक वग«-3 01.06.1999  68463 

16 Ǜी. सं.ना.डोके विरÍठ िलिपक वग«-3 18.03.2005  67491 

17 Ǜी. िग.म.गायकवाड विरÍठ िलिपक वग«-3 08.03.1999  65544 

18 Ǜी. सं.िव.करदेकर विरÍठ िलिपक वग«-3 04.10.1999  80235 

19 Ǜी. िव.ऊ.खरात विरÍठ िलिपक वग«-3 01.10.1996  68313 

20 Ǜी. सं.क.मांजरेकर विरÍठ िलिपक वग«-3 01.02.1990  75633 

21 Ǜी. सु.रा.मोरे विरÍठ िलिपक वग«-3 20.11.2000  65544 

22 सौ. Îव.शै.िपटकर विरÍठ िलिपक वग«-3 03.09.1998  68463 

23 Ǜी. िव.ग.पोफळे विरÍठ िलिपक वग«-3 10.05.1993  70263 

24 Ǜी. सु.त.ुसुवȃ विरÍठ िलिपक वग«-3 02.05.1997  82536 

25 सौ. र.र.सुवȃ विरÍठ िलिपक वग«-3 09.09.1996  80058 



26 Ǜी. अ.ग.िवचारे विरÍठ िलिपक वग«-3 01.12.1995  52687 

27 Ǜी. के.िज.गुरव विरÍठ िलिपक वग«-3 01.07.1994  74085 

28 सौ. वै.रा.केरकर विरÍठ िलिपक वग«-3 01.02.1999  77757 

29 Ǜी. िन.Ģ.सातघरे विरÍठ िलिपक वग«-3 02.05.1997  82536 

30 सौ. सु.स.परब-वरठे विरÍठ िलिपक वग«-3 02.09.2008  72957 

31 Ǜी. ए.डी.पालव विरÍठ िलिपक वग«-3 15.06.2009  58296 

32 Ǜी. उ.अ.धोĝ े विरÍठ िलिपक वग«-3 02.05.2008  61716 

33 Ǜी. क.भा.खानिवलकर विरÍठ िलिपक वग«-3 25.04.2008  61716 

34 Ǜी. सा.चं.माणगांवकर िलिपक-टंकलेखक वग«-3 19.03.2005  66960 

35 Ǜी. स.का.पठारे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 29.12.2004  संदभɕिधन 

36 Ǜी. सं.Ģ.वाघधरे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 08.11.1995  71385 

37 Ǜी. आर.के.आËहाड िलिपक-टंकलेखक वग« 3 01.01.2015  38170 

38 Ǜी. टी.एस.अभंग िलिपक-टंकलेखक वग«-3 03.11.2011  48755 

39 Ǜी. जे.एन.बैकर िलिपक-टंकलेखक वग«-3 03.11.2011  96221 

40 सौ. क.शै.भोई िलिपक-टंकलेखक वग«-3 11.02.2009  52859 

41 Ǜी. रा.ना.भोसल े िलिपक-टंकलेखक वग« 3 15.11.2016  46055 

42 Ǜी. बी.एच.िबसेन िलिपक-टंकलेखक वग« 3 5.5.2014  48791 

43 Ǜी. एस.एस.चËहाण िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  37344 

44 Ǜी. एम.जे.चËहाण िलिपक-टंकलेखक वग«-3 06.06.2022  43041 

45 सौ. सं.िद.छापानी िलिपक-टंकलेखक वग« 3 16.11.2016  52859 

46 सौ. िĢ.पो.गायकवाड िलिपक-टंकलेखक वग« 3 15.11.2016  52859 

47 Ǜी. राधाकृÍणन गणेश िलिपक-टंकलेखक वग«-3 02.06.2014  58727 

48 Ǜी. ह. भ. घाडग े िलिपक-टंकलेखक वग« 3 15.11.2016  96221 

49 Ǜी. िदपक के. घाडी िलिपक-टंकलेखक वग« 3 05.10.2024  36452 

50 Ǜी. अ. सं. गोलतकर िलिपक-टंकलेखक वग« 3 1.11.2018  41961 

51 Ǜी. पी. जे. गुरव िलिपक-टंकलेखक वग«-3 17.11.2008  46091 

52 Ǜी. अ. तु. घुगे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 04.11.2008  56027 

53 Ǜी. ए. ए. कदम िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.06.2012  55218 



54 Ǜी. आर.एस.कदम िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.09.2008  48387 

55 Ǜी. ए.एस.कांबळे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 02.02.2015  47423 

56 Ǜी. िक.के.खैरनार िलिपक-टंकलेखक वग«-3 14.10.2022  43041 

57 Ǜी. एस.डी.लोखंडे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.06.2012  55218 

58 Ǜी. आर.बी.लोखंडे िलिपक-टंकलेखक वग« 3 01.01.2015  38370 

59 Ǜी. बी.जी.लाटे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 12.02.2009  52859 

60 सौ. पी.एम.महाडीक िलिपक-टंकलेखक वग« 3 01.01.2015  44229 

61 सौ. एस.एस.मांडव े िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  41961 

62 सौ. एस.डी.मांडव े िलिपक-टंकलेखक वग«-3 02.02.2015  54443 

63 सौ. एस.एस.नƐावरे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  41961 

64 Ǜी. आर.आर.नƐवरे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 18.01.2016  36318 

65 Ǜी. एम.डी.िनकम िलिपक-टंकलेखक वग« 3 04.11.2008  47423 

66 Ǜी. िन.घ.िनमगडे िलिपक-टंकलेखक वग« 3 15.11.2015  46055 

67 सौ. एस.एस.पाटील िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  48387 

68 Ǜी. कै. आ. पाटील िलिपक-टंकलेखक वग«-3 18.01.2016  107903 

69 Ǜी. जे. एस. पोकळे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 04.11.2008  48791 

70 Ǜी. एन.एस.राठोड िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  37344 

71 सौ. एम.आर.साळंुखे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 03.12.2011  65235 

72 Ǜी. ए.एस.सायार िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  41961 

73 सौ. अ. अ. ȋशदे  िलिपक-टंकलेखक वग« 3 15.11.2016  46055 

74 Ǜी. एस. एस. ȋशदे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  48387 

75 Ǜी. आ. सु. सुंभे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 05.05.2014  48791 

76 Ǜी. स.बा.सरुडकर िलिपक-टंकलेखक वग« 3 15.11.2016  52859 

77 सौ. Ëही.पी.सुरडकर िलिपक-टंकलेखक वग« 3 04.11.2008  52859 

78 Ǜी. कु.अ.संकपाळ िलिपक-टंकलेखक वग«-3 04.11.2008  46055 

79 Ǜी. एन.के.सोनावणे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 04.11.2008  48791 

80 Ǜी. Ëही.आर.ठाकरे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  48387 

81 Ǜी. बी.एन.तरंुबाडकर िलिपक-टंकलेखक वग«-3 04.11.2008  56027 



82 Ǜी. एस.जी.वागलगावे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 03.05.2014  55218 

83 Ǜीमती ए.डी.वाघरे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 01.01.2015  41961 

84 सौ.ए.एन.वानखेडे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 17.08.2015  Ģित िनयु̄ ती 

85 सौ. एस. एन. चौधरी िलिपक-टंकलेखक वग«-3 15.06.2009  संदभȝिधन 

86 Ǜी. अ. Ģ. दळवी िलिपक-टंकलेखक वग«-3 13.01.2016  52859 

87 Ǜी. गौ. च. देशपांडे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 17.12.2009  58844 

88 Ǜी. जे. एस. धोडीया िलिपक-टंकलेखक वग«-3 06.12.2012  51471 

89 Ǜीमती राजǛी तु. मोरे िलिपक-टंकलेखक वग«-3 15.05.2023  41853 

90 सौ. ¶यो. आर राणा िलिपक-टंकलेखक वग«-3 15.06.2009  67017 

91 Ǜी.आर.एम.खंदारे सहा.पय«वे©क जुळणी वग«-3 01.06.1990  107947 

92 Ǜी.एम.ए.जाधव Ģगती तपासणीस वग«-3 21.09.1987  100690 

93 Ǜी. ए.के.फाǗकी सजावट जुळारी वग« 3 01.04.1986  99097 

94 Ǜी. आर.ई.आरेकर 
सहा.पय«व©ेक  

लेखपट यĝंचालक 
वग« 3 04.02.1992  95203 

95 Ǜी. एस.एन.िकनळेकर 
सहा.पय«व©ेक  

लेखपट यĝंचालक 
वग« 3 25.02.1991  130603 

96 Ǜी. एस.एम.पाटील 
सहा.पय«व©ेक  

लेखपट यĝंचालक 
वग« 3 25.02.1991  130603 

97 सौ. एम.एम.बेलगावकर लेखपट यĝंचालक वग« 3 01.11.1993  92548 

98 Ǜी. पी.एन.चौधरी लेखपट यĝंचालक वग« 3 25.02.1991  95203 

99 Ǜी. पी.एस.घाडे लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 25.02.1991  81163 

100 Ǜी. Ëही.बी.हंकारे लेखपट यĝंचालक वग« 3 01.04.1991  106885 

101 सौ. आय.एच.लोबो लेखपट यĝंचालक वग« 3 02.06.1993  92548 

102 Ǜी. एस.एस.िलमकर लेखपट यĝंचालक वग« 3 02.01.1989  73363 

103 Ǜी. ए.आर.मोरे लखेपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 02.05.1997  71263 

104 Ǜी. ए.डी.साळंुखे लेखपट यĝंचालक वग« 3 20.04.1992  95203 

105 Ǜी. ए.टी.सावंत लेखपट यĝंचालक वग« 3 01.04.1991  83563 

106 Ǜी. के.पी.वालावलकर लेखपट यĝंचालक वग« 3 25.02.1991  130603 

107 Ǜी. ए.के.अंकुशराव लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 20.11.2000  78919 

108 Ǜी. वाय.बी.धुरी लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 02.05.1997  83521 

109 Ǜी. एस.एस.देवǗखकर लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 08.11.2004  88477 



110 Ǜी. Ģ.द.गावडे लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 19.12.1994  81220 

111 Ǜी. अ.ना.साळवी लखेपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 01.12.1995  69313 

112 Ǜी. Ëही.डी.हंकारे लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 15.04.2014  संदभɕिधन 

113 Ǜी. ए.Ëही.मोरे लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 15.04.2014  70977 

114 Ǜी. एच.ए.मुणगेकर लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 16.04.2012  78501 

115 Ǜी. Ëही.एस.सकपाळ लखेपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 13.01.2016  67017 

116 Ǜी. िन.िन.ताबं े लखेपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 13.01.2016  संदभȝिधन 

117 सौ.एस.ए.अंबाडे-ठाकूर लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 वग« 3 02.02.2015  68997 

118 Ǜी. रा.िव.चËहाण पय«वे©क मुिğत शोधन वग« 3 01.04.1991  97935 

119 सौ. सा.सं.जाधव विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 22.01.1990  78063 

120 Ǜी. िक.न.कांबळे विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 01.12.1987  81963 

121 Ǜी. र.स.खानािवलकर विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 25.02.1991  97935 

122 सौ. रो.ज.कदम विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 01.02.1994  85899 

123 Ǜी. म.म.कांबळी विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 01.02.1994  85899 

124 सौ. िग.म.कांबळी विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 01.10.1994  85899 

125 सौ. रे.क. पुरी विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 10.05.1993  93510 

126 Ǜी. उ.मा.पाÍटे विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 01.02.1994  85899 

127 Ǜी. अ.का.पवार विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 25.02.1991  97935 

128 Ǜी. सु.का.रहाटे विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 01.02.1994  85899 

129 Ǜी. बा.अ.राण े विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 25.02.1991  79713 

130 Ǜी. िग.Ģ.सनकुळकर विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 25.02.1991  93510 

131 Ǜी. रा.म.ठाकूर विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 03.08.1992  90855 

132 Ǜी. रा.बा.कवटे विरÍठ मुिğत शोधक वग« 3 08.02.1994  90855 

133 कु. सु.कृ.चËहाण मुिğतशोधक वग« 3 01.10.1994  73263 

134 Ǜी. र.रा.देसाई मुिğतशोधक वग« 3 01.02.1994  88346 

135 सौ. सु.स.काडगे मुिğतशोधक वग« 3 01.12.1995  85899 

136 Ǜी. म.क.मरसाळे मुिğतशोधक वग« 3 01.12.1995  85899 

137 Ǜी. अ.ना.Çहाĝ े मुिğतशोधक वग« 3 25.02.1991  90855 



138 Ǜी.आर.जी.मोरे मुिğतशोधक वग« 3 04.03.1991  73500 

139 Ǜी. िव.Ǜी.मोरे मुिğतशोधक वग« 3 01.04.1991  90855 

140 Ǜी. स.च.परब मुिğतशोधक वग« 3 20.11.2000  78819 

141 Ǜी. स.स.शेडगे मुिğतशोधक वग« 3 20.11.2000  78819 

142 Ǜी. र.सु.सुवȃ मुिğतशोधक वग« 3 20.11.2000  67263 

143 सौ. मे.स.उगल े मुिğतशोधक वग« 3 11.01.2005  74571 

144 Ǜी. अ.ग.उंबरकर मुिğतशोधक वग« 3 25.02.1991  77463 

145 सौ. स.स.कोळी मुिğतशोधक वग« 3 01.02.1994  80058 

146 Ǜीमती पी.एस.बȂडकोळी मुिğतशोधक वग« 3 07.06.2017  संदभȝिधन 

147 Ǜी. के.आर.दळवी मुिğतशोधक वग« 3 01.06.2012  संदभȝिधन 

148 सौ. एस.एस.जुगदर मुिğतशोधक वग« 3 04.11.2015  48072 

149 सौ.एम.पी.काजरेकर मुिğतशोधक वग« 3 07.06.2017  50772 

150 सौ.एन.एस.कांबळी-बंगारे मुिğतशोधक वग« 3 04.11.2015  50772 

151 Ǜी.एम.डी.कुमावत मुिğतशोधक वग« 3 08.06.2017  48036 

152 Ǜी.एम.एस.महाडीक मुिğतशोधक वग« 3 07.06.2017  56721 

153 Ǜी. के.ए.सहुास पवार मुिğतशोधक वग« 3 01.06.2012  63453 

154 Ǜी. एस.एन.पाटील मुिğतशोधक वग« 3 11.02.2001  50772 

155 Ǜी. आर.य.ुराठोड मुिğतशोधक वग« 3 10.06.2017  50772 

156 कु. उ.रा.राठोड मुिğतशोधक वग« 3 15.12.2006  77835 

157 Ǜी. एन.पी.सावळे मुिğतशोधक वग« 3 09.06.2017  56721 

158 Ǜी. आर.पी.सांगळे मुिğतशोधक वग« 3 04.11.2008  50772 

159 Ǜी. िम.बा.आËहाड मुळĢतवाचक वग« 3 06.02.2008  संदभɕिधन 

160 Ǜी.एस.एच.बȂडकोळी मुळĢतवाचक वग« 3 07.06.2017  संदभȝिधन 

161 Ǜी. एस.एम.धोĝ े मुळĢतवाचक वग« 3 19.10.2022  43041 

162 सौ.ए.Ëही.गोडे मुळĢतवाचक वग« 3 08.06.2017  51473 

163 सौ.क.Ģ.हजारे मुळĢतवाचक वग« 3 01.01.2015  43041 

164 Ǜी. के.एस.जाधव मुळĢतवाचक वग« 3 01.06.2012  61077 

165 Ǜी. ªा.स.काळे मुळĢतवाचक वग« 3 18.01.2016  43041 



166 Ǜी. आय .एस. कावळे मुळĢतवाचक वग« 3 08.06.2017  51473 

167 सौ. एन. के. कोरे मुळĢतवाचक वग« 3 04.11.2008  48891 

168 सौ. टी. आर. मंुडे मुळĢतवाचक वग« 3 30.12.2015  51473 

169 Ǜी. के. एस. मोरे मुळĢतवाचक वग« 3 04.11.2008  56127 

170 Ǜी. ए. बी. पवार मुळĢतवाचक वग« 3 01.06.2012  53166 

171 सौ. बी.पी.रांबाडे मुळĢतवाचक वग« 3 13.01.2016  46055 

172 Ǜी. ए.के.राठोड मुळĢतवाचक वग« 3 01.04.2021  38370 

173 Ǜीमती िद. अ. शेगर मुळĢतवाचक वग« 3 18.01.2016  43041 

174 Ǜी. सं. िद. सोनार मुळĢतवाचक वग« 3 18.01.2016  37344 

175 Ǜी. एस. ए. थोरात मुळĢतवाचक वग« 3 01.04.2021  38370 

176 Ǜी. मु. बा. गडदे मुळĢतवाचक वग« 3 01.06.2012  िनलिंबत 

177 Ǜी. रा. र. बोडके मुळĢतवाचक वग« 3 06.02.2008  Ģित िनयु̄ ती 

178 Ǜी. के. बी. पवार मुळĢतवाचक वग« 3 15.06.2009  67341 

179 Ǜी. स. पं. वरैाट मुळĢतवाचक वग« 3 06.02.2008  संदभɕिधन 

180 Ǜी. एस.बी.एखंडे सहा.पय«वे©क ĢिĎया वग« 3 04.02.1991  90955 

181 Ǜी. एम.के.भोसल े ĢिĎया चालक वग« 3 25.02.1991  90955 

182 Ǜी. पी.एम.भोसल े ĢिĎया चालक वग« 3 02.05.1997  71385 

183 Ǜी. इ.आर.खडपकर ĢिĎया चालक वग« 3 19.12.1994  73609 

184 Ǜी. र.बा.मेतकर ĢिĎया चालक वग« 3 25.02.1991  90955 

185 Ǜी. Ëही.पी.पवार ĢिĎया चालक वग« 3 20.11.2000  57663 

186 Ǜी. सु.बा.रासम ĢिĎया चालक वग« 3 01.02.1996  61063 

187 Ǜी. Ëही.के.िटकेकर ĢिĎया चालक वग« 3 01.02.1996  61063 

188 Ǜी. एम.एन.हेडाऊ ĢिĎया सहाÈयक वग« 3 01.12.1999  65113 

189 सौ. के.ए.नलावडे ĢिĎया सहाÈयक वग« 3 30.12.2015  46668 

190 Ǜी. एन.एम.राण े ĢिĎया सहाÈयकारी वग« 3 15.07.2019  41953 

191 Ǜी. िश.ना.राठोड ĢिĎया सहाÈयक वग« 3 30.12.2015  46768 

192 सौ. आर. ए. पोळ ĢिĎया सहाÈयकारी वग« 3 01.04.2021  33094 

193 कु. पी.िव.कदम ĢिĎया सहाÈयकारी वग« 3 30.12.2015  40864 

194 Ǜी.एस.Ëही..बेलदार सहा.पय«व©ेक,ĢितǗप वग« 3 11.03.1996  96265 



195 Ǜी. िन.तु.गभाल े सहा.पय«वे©क, ĢितǗप वग« 3 19.12.1994  101929 

196 Ǜी. ध.िव.करे सहा.पय«वे©क, ĢितǗप वग« 3 19.12.1994  75463 

197 Ǜी. भा.द.िफरंग े सहा.पय«वे©क, ĢितǗप वग« 3 17.12.1980  91177 

198 Ǜी. खे.अ.भागीत यĝंचालक Ǜेणी-1 वग« 3 16.05.1994  76795 

199 Ǜी. रा.सु.िभवंदे यĝंचालक Ǜेणी-1 वग« 3 19.12.1994  85999 

200 Ǜी. सॉ.जॉ.फनȝिडस यĝंचालक Ǜेणी-1 वग« 3 02.01.1989  81619 

201 Ǜी. िर.कॅ.मेन यĝंचालक Ǜेणी-1 वग« 3 19.12.1994  85999 

202 Ǜी. स.रा.आमीन यĝंचालक Ǜेणी-1 वग« 3 19.12.1994  73363 

203 Ǜी. Ǜी.का.कदम यĝंचालक Ǜेणी-1 वग« 3 01.10.1985  75463 

204 Ǜी. स.य.साळवी यĝंचालक Ǜेणी-1 वग« 3 19.12.1994  73363 

205 Ǜी. Ģ.व.तळेकर यĝंचालक Ǜेणी-1 वग« 3 01.02.1986  75463 

206 Ǜी. उ.अ.भोसल े यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 03.06.1991  85999 

207 Ǜी.पी.जी.भोसल े यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 01.07.1994  73609 

208 Ǜी.सं.द.चËहाण यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 25.02.1991  संदभȝिधन 

209 Ǜी. िव.िव.चËहाण यंĝचालक, ĢितǗप वग« 3 25.02.1991  85999  

210 Ǜी. गो.गो.धȗगडे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 02.09.1994  81220 

211 Ǜी. ओ.रा.दुब े यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 20.11.2000  59413 

212 Ǜी. ज.िस.जाधव यंĝचालक, ĢितǗप वग« 3 11.05.1993  83521 

213 Ǜी. िव.भा.जाधव यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 01.12.1995  75733 

214 Ǜी. अ.ल.कदम यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 03.06.1993  67363 

215 Ǜी. हे.Îवा.कांबळे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 11.05.1993  83521 

216 Ǜी. जी.एम.लाड यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 03.05.1993  61063 

217 Ǜी. ह.धो.मसरुकर यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 11.05.1993  75733 

218 Ǜी. िज.ख.नलावडे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 19.12.1994  85999 

219 Ǜी. आ.शां.पाटȃ यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 01.07.1994  62863 

220 Ǜी. र.ग.िशरसाट यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 19.12.1994  85999 

221 Ǜी. Ģ.द.तांब े यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 11.05.1993  69313 

222 Ǜी.सु.आ.तावडे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 25.02.1991  93610 



223 Ǜी. ग.िल.देवळीकर यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 11.05.1993  81220 

224 Ǜी. Ģ.ल.ताडे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 11.05.1993  67591 

225 Ǜी. सु.रा.बुरकुल यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 08.07.2013  67117 

226 Ǜी.एस.एम.चËहाण यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 30.12.2015  53779 

227 Ǜी.के.पी.देशमुख यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 7-1-2019  67117 

228 Ǜी. गु.दे.हमरे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 02.07.2008  58405 

229 Ǜी. पी.डी.काळसेकर यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 01.06.2013  63553 

230 Ǜी. िव.ब.कारोटे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 08.07.2013  67117 

231 Ǜी. पी.के.कȂ ğे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 30.12.2015  55318 

232 Ǜी. िक.यु.कुमावत यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 08.07.2013  67117 

233 Ǜी. सा.ªा.खेतमाळस यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 02.07.2008  55318 

234 Ǜी. एस.आर.मोरे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 04.11.2008  55318 

235 Ǜी. ए.जी.नलावडे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 30.12.2015  63553 

236 Ǜी. ब.र.पाडवी यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 08.07.2013  67117 

237 Ǜी. उ.Ǜी.पानपाटील यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 08.07.2013  67117 

238 Ǜी.Ëही.एस.परब यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 08.08.2012  55318 

239 Ǜी. ए.जे.पवार यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 30.12.2015  53779 

240 Ǜी.एस.Ëही.रोकडे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 01.09.2008  56821 

241 Ǜी. सं.िभ.शȂडगे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 08.07.2013  58396 

242 Ǜी. एस.बी.सोनावणे यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 01.06.2012  69097 

243 Ǜी. अ. अ. ठाकूर यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 01.09.2008  63553 

244 Ǜी. ȎËह. डी. वतेाळ यĝंचालक, ĢितǗप वग« 3 02.02.2015  55318 

245 Ǜी. डी.एस.अमरे पिरचर ĢितǗप वग« 3 15.04.2014  संदभȝिधन 

246 Ǜी. जे.एस.बागाडे पिरचर ĢितǗप वग« 3 08.06.2017  53653 

247 Ǜी. Ëही.एच.बैरागी पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  संदभȝिधन 

248 Ǜी. ए. ए. भीस े पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  46768 

249 Ǜी. एस.ए.चËहाण पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  53653 

250 Ǜी. डी.एस.चËहाण पिरचर ĢितǗप वग« 3 16.06.2017  46768 



251 Ǜी. डी.जी.डगले पिरचर ĢितǗप वग« 3 10.06.2017  53653 

252 Ǜी. ग.अ.गायकवाड पिरचर ĢितǗप वग« 3 18.01.2016  43141 

253 Ǜी. एन.एन.गावकरे पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  46768 

254 Ǜी. एस.जी.घोडेÎवार पिरचर ĢितǗप वग« 3 08.06.2017  53653 

255 Ǜी. ए.जी◌े.घोडेÎवार पिरचर ĢितǗप वग« 3 08.06.2017  53653 

256 Ǜी. टी.डÅलू.घोडके पिरचर ĢितǗप वग« 3 25.05.2017  45518 

257 Ǜी. एस.एस.गुरव पिरचर ĢितǗप वग« 3 15.07.2019  53653 

258 Ǜी. जी.बी.गोसावी पिरचर ĢितǗप वग« 3 04.11.2008  50872 

259 Ǜी. आर.एस.जाधव पिरचर ĢितǗप वग« 3 09.06.2017  संदभȝिधन 

260 Ǜी. आर.एस.जाधव पिरचर ĢितǗप वग« 3 01.08.2012  53653 

261 Ǜी. डी.पी.जाधव पिरचर ĢितǗप वग« 3 08.06.2017  46768 

262 Ǜी. तु.अ.कदम पिरचर ĢितǗप वग« 3 01.11.2018  53653 

263 Ǜी. अ.गो.कȗडार पिरचर ĢितǗप वग« 3 08.07.2013  54643 

264 Ǜी. आर.आर.कुलकणȓ पिरचर ĢितǗप वग« 3 10.06.2017  46768 

265 Ǜी. Ëही.Ëही.मोिहते पिरचर ĢितǗप वग« 3 01.09.2008  50872 

266 Ǜी. आर.डी.नाडेकर  पिरचर ĢितǗप वग« 3 13.08.2018  56821 

267 Ǜी. जे.बी.नƐावरे पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  53653 

268 Ǜी. श. पो. िनÇमावार पिरचर ĢितǗप वग« 3 08.07.2013  संदभȝिधन 

269 Ǜी. एम.बी.पǲेवाड पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  46768 

270 Ǜी. एस. Ëही. पटेल पिरचर ĢितǗप वग« 3 26.05.2017  37444 

271 Ǜी. एस.ए.पवार पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  46768 

272 Ǜी. टी. ए. Ģभावळे पिरचर ĢितǗप वग« 3 01.01.2015  43141 

273 Ǜी. ए.यु.राठोड पिरचर ĢितǗप वग« 3 13.06.2017  53653 

274 Ǜी. Ëही.Ëही.सणगर  पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  46768 

275 Ǜी. सिमर एस.सावंत पिरचर ĢितǗप वग« 3 25.05.2017  46768 

276 Ǜी. एस.एस.सावंत पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  46768 

277 Ǜी. Ëही.एम.सोनावणे पिरचर ĢितǗप वग« 3 14.06.2017  53653 

278 Ǜी. एम.एन.तायडे पिरचर ĢितǗप वग« 3 08.06.2017  46768 



279 Ǜी. के. जी. टȂबे पिरचर ĢितǗप वग« 3 01.01.2015  43141 

280 Ǜी. दे.पु.थेरे पिरचर ĢितǗप वग« 3 01.02.2019  55237 

281 Ǜी. एस.एच.वाडकर पिरचर ĢितǗप वग« 3 07.06.2017  संदभȝिधन 

282 Ǜी. िक.स.भागं े सहाÈयक पय«व©ेक बांधणी वग« 3 01.04.1991  101929 

283 Ǜी. सु.बा.भावेकर  सहाÈयक पय«व©ेक बांधणी वग« 3 01.04.1991  93610 

284 Ǜी. सं.अ.जाधव सहाÈयक पय«व©ेक बांधणी वग« 3 01.04.1991  93655 

285 Ǜी. िव.दे.Çहसकर सहाÈयक पय«व©ेक बांधणी वग« 3 04.01.1980  101929 

286 Ǜी. Ģ.रा.मोरे सहाÈयक पय«व©ेक बांधणी वग« 3 01.04.1991  79813 

287 Ǜी. ना.िव.मेटकरी सहाÈयक पय«व©ेक बांधणी वग« 3 08.11.2004  78163 

288 Ǜी. ल.रा.भारमळ Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.11.2004  88477 

289 Ǜी. Ģ.दौ.चğंमोरे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 07.03.1996  70363 

290 Ǜी. Ģ.कृ.चËहाण Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 03.06.1985  87218 

291 Ǜी. तु.ªा.देवकाते Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 15.11.1999  76795 

292 Ǜी. य.ुतु.धादवड Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 24.08.2004  82459 

293 Ǜी. Ģ.जा.गवस Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  83521 

294 Ǜी. रा.िश.घुटूकडे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.11.2004  72313 

295 Ǜी. अ.बा.हंकारे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 19.12.1994  82459 

296 Ǜी. सु.ह.जाधव Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 22.01.1990  68413 

297 Ǜी. स.व.कांबळे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 02.05.1997  68413 

298 Ǜी. अ.अ.कवटेकर Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  71263 

299 Ǜी. सं.बा.खेडेकर Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 19.12.1994  81220 

300 Ǜी. िद.प.कȗडार Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.11.2004  88477 

301 Ǜी. रा.गो.ȋमडे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.11.2004  71485 

302 Ǜी. िन.शा.माईणकर Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  83521 

303 Ǜी. अ.वा.मिळक Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  83521 

304 Ǜी. िश.पा.मेमाणे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.11.2004  88477 

305 Ǜी. न.र.मोरे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  82459 

306 Ǜी. रा.Ǜी.पाताडे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  85999 



307 Ǜी. र.ह.पवार Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 05.05.1987  70363 

308 Ǜी. सं.च.राणे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.12.1989  85999 

309 Ǜी. िव.प.सांगळे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.11.2004  63763 

310 Ǜी. ज.िद.सावंत Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  71263 

311 Ǜी. भ.िक.िशवदे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 13.12.2004  75463 

312 Ǜी. स.कृ.तांबे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 02.06.1996  83920 

313 Ǜी. ध.मो.तांडेल Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.11.2004  88477 

314 Ǜी. िव.को.ितटकारे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 10.11.2004  88477 

315 Ǜी. िन.बा.उंडे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 11.11.2004  74671 

316 Ǜी. तु.र.गायकवाड  Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.11.2004  72313 

317 Ǜी. उ.अ.कांबळे Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  85999 

318 Ǜी. िम.म.सावंत Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 01.04.1991  71263 

319 Ǜी. स.गो.वळवी Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 24.08.2004  88477 

320 Ǜी. हे.पु.वाȋळजकर Ģगती तपासणीस बांधणी वग« 3 08.02.1993  83521 

321 Ǜी. डी.एन.आगवण े बांधणीकार वग« 3 18.09.1995  62863 

322 Ǜी. आर.एस.आपटे बांधणीकार वग« 3 02.05.1996  73609 

323 Ǜी. गो.दे.भोई बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  59413 

324 Ǜी. Ëही.पी.भोसले बाधंणीकार वग« 3 01.08.1990  77857 

325 Ǜी. दे.ना.भोय े बांधणीकार वग« 3 10.11.2004  74671 

326 Ǜी. ए.आर.चोरघ े बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  69518 

327 Ǜी. एस.एस.चारी बांधणीकार वग« 3 02.05.1990  67591 

328 Ǜी. सं.पु.चËहाण बाधंणीकार वग« 3 08.11.2004  59413 

329 Ǜी. रा.ज.चËहाण बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  69538 

330 Ǜी. सु.मा.चȂडके बांधणीकार वग« 3 10.11.2004  69538 

331 Ǜी. स.रा.डगळे बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  73609 

332 Ǜी. अ.तु.डगळे बांधणीकार वग« 3 25.08.2004  74671 

333 Ǜी. उ.िव.िदव े बांधणीकार वग« 3 20.11.2000  70291 

334 Ǜी. रा.म.दळवी बांधणीकार वग« 3 04.03.1996  80158 



335 Ǜी. स.रा.दळवी बांधणीकार वग« 3 02.05.1997  66463 

336 Ǜी. अ.चं.देसाई बांधणीकार वग« 3 01.12.1995  68413 

337 Ǜी. क.िव.ढोले बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  62863 

338 Ǜी. ते.िव.िडचोलकर बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  67591 

339 Ǜीमती ज.न.गायकवाड बांधणीकार वग« 3 20.11.2000  69538 

340 Ǜी. सं.च.गावडे बांधणीकार वग« 3 01.10.1996  80158 

341 Ǜी. ज.ल.गावडे बांधणीकार वग« 3 19.12.1994  68413 

342 Ǜी. सु.ल.घाडीगांवकर बांधणीकार वग« 3 01.11.1993  80158 

343 Ǜी. सु.िश.घुटूकडे बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  62863 

344 Ǜी. ह.धȗ.गुरव बांधणीकार वग« 3 19.12.1994  68413 

345 Ǜी. रा.ता.जाधव बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  77371 

346 Ǜी. भा.िश.जाधव  बांधणीकार वग« 3 20.11.2000  59413 

347 Ǜी. अ.अ.कांबळे बांधणीकार वग« 3 20.11.2000  69518 

348 Ǜी. सं.का.केणी बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  74671 

349 Ǜीमती अे.अे. खेडकर बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  63763 

350 Ǜी. आर.जी.कुमावत बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  69538 

351 Ǜी. वा.को.कचरे बांधणीकार वग« 3 01.07.1994  75733 

352 Ǜी. रा.क.काळे बांधणीकार वग« 3 20.11.2000  61063 

353 Ǜी. ग.पं.कापडी बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  74671 

354 Ǜी. आ.पा.िखलारी बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  67591 

355 Ǜी. श.श.कोरगांवकर बांधणीकार वग« 3 10.05.1993  81220 

356 Ǜी. स.पा.माने बांधणीकार वग« 3 08.01.2005  62113 

357 Ǜी. सं.ज.मȂदारकर बांधणीकार वग« 3 03.06.2003  69538 

358 Ǜी. श.का.मोरे बांधणीकार वग« 3 19.12.1994  80158 

359 Ǜी. रा.पा.मोरे बांधणीकार वग« 3 10.05.1993  81220 

360 Ǜी. म.आ.मुंजाळ बाधंणीकार वग« 3 25.08.2004  63763 

361 Ǜी. रा.स.नरवाडे बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  69538 

362 Ǜी. अ.रा.नेवरेकर  बाधंणीकार वग« 3 01.03.1995  80158 



363 Ǜी. िद.गो.परब बांधणीकार वग« 3 01.10.1994  80158 

364 Ǜी. सं.ग.पवार बांधणीकार वग« 3 29.12.1994  71485 

365 Ǜी. रा.च.शमɕ बांधणीकार वग« 3 01.12.1995  71485 

366 Ǜी. के.बी.शेलार बांधणीकार वग« 3 01.02.1991  76309 

367 Ǜी. मु.बा.सोनावणे बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  63763 

368 Ǜी. िव.स.साळंुखे बांधणीकार वग« 3 19.12.1994  80158 

369 Ǜी. चा.यॉ.शेख बांधणीकार वग« 3 19.12.1994  80158 

370 Ǜी. ज.भा.शेणे बांधणीकार वग« 3 24.08.2004  74671 

371 Ǜी. सं.ना.ȋशदे बाधंणीकार वग« 3 20.11.2000  67591 

372 Ǜी. ना.िव.ȋशगाडे बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  57763 

373 Ǜी. सु.रा.सोƐुर बांधणीकार वग« 3 02.05.1996  62863 

374 Ǜी. म.का.सोƐुर बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  69538 

375 Ǜी. म.चं.सुवȃ बांधणीकार वग« 3 20.11.2000  67591 

376 Ǜी. सु.ग.तरे बांधणीकार वग« 3 19.12.1994  80158 

377 Ǜीमती िव.र.ठाकूर बांधणीकार वग« 3 01.03.1995  80158 

378 Ǜी. सु.ग.तरे बांधणीकार वग« 3 02.05.1997  77857 

379 Ǜी. के.एल.तेली बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  67591 

380 Ǜी. सु.Ǜी.ठȗबरे बाधंणीकार वग« 3 20.11.2000  57763 

381 Ǜी. शै.कृ.तुपसȚदय« बांधणीकार वग« 3 20.11.2000  59413 

382 Ǜी. म.के.उजाळ बांधणीकार वग« 3 19.12.1994  68413 

383 Ǜी. तु.ब.िवǚासराव बांधणीकार वग« 3 22.12.1994  75733 

384 Ǜी. Ģ.कृ.वागळे बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  74671 

385 Ǜी. Ģ.व.वालावलकर बांधणीकार वग« 3 08.02.1993  69313 

386 सौ. सु.सा.वायंगणकर बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  69538 

387 Ǜी. सं.अ.झगडे बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  67591 

388 सौ. जे.आर.भंडारे बांधणीकार वग« 3 08.07.2013  50872 

389 कु. आर.बी.चĝ े बांधणीकार वग« 3 11.06.2012  50872 

390 Ǜी. सी. पी. चËहाण बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  59521 



391 Ǜी. सं.पं.ȋचदरकर बांधणीकार वग« 3 08.07.2013  58405 

392 Ǜी. आर.आर.िडचोलकर बांधणीकार वग« 3 30.12.2015  56821 

393 Ǜी. पी.एस.धमɕिधकारी बांधणीकार वग« 3 05.07.2008  63551 

394 Ǜी. ए.ई.गावडे बाधंणीकार वग« 3 01.09.2008  52240 

395 Ǜीमती एम.आर.गुरव बांधणीकार वग« 3 04.11.2008  56821 

396 Ǜीमती Ëही.के.गुरव बांधणीकार वग« 3 04.11.2008  63533 

397 Ǜी. ए. आर. गुरव बांधणीकार वग« 3 01.06.2015  52240 

398 Ǜी. रा.गो.जाधव बांधणीकार वग« 3 15.12.2006  64516 

399 Ǜी. एम.जी.जेठे बांधणीकार वग« 3 03.11.2011  66253 

400 Ǜी. म.Ģ.करंगुटकर बांधणीकार वग« 3 15.12.2006  75757 

401 Ǜी. अ.प.खताळ बांधणीकार वग« 3 04.07.2008  86719 

402 Ǜी. एस.के.©ीरसागर बांधणीकार वग« 3 02.05.2008  52240 

403 Ǜी. एस.एस.माजंरेकर बांधणीकार वग« 3 03.11.2011  52204 

404 Ǜी. के.आय.मेटकरी बांधणीकार वग« 3 11.02.2009  50872 

405 Ǜी. चं.मु.िमरजकर बांधणीकार वग« 3 15.12.2006  75757 

406 Ǜी. स.पां.पांचाळ बांधणीकार वग« 3 08.07.2013  58405 

407 Ǜीमती स.उ.पुजारी बांधणीकार वग« 3 08.07.2013  58405 

408 Ǜी. िव.तु.पिडलकर बांधणीकार वग« 3 26.04.2008  58396 

409 Ǜी. एम.सी.पाटील बांधणीकार वग« 3 03.11.2011  58018 

410 Ǜी. डी.पी.राठोड  बांधणीकार वग« 3 02.07.2008  52240 

411 Ǜी. स.म.सरगर बांधणीकार वग« 3 08.07.2013  58405 

412 Ǜी. एम.टी.सरगर बांधणीकार वग« 3 04.11.2008  59989 

413 Ǜी. रा.िव.सोनावणे बांधणीकार वग« 3 15.11.1999  69538 

414 Ǜी. अ.िम.भरणकर बांधणीकार वग« 3 08.11.2004  67591 

415 Ǜी. ह.श.घाग बांधणीकार वग« 3 10.12.2004  67591 

416 Ǜी. Ģ.अ.झोडगे बांधणीकार वग« 3 19.11.1999  66960 

417 Ǜी. िद.सी.इंगळे सहा.बांधणीकार वग« 3 08.03.1996  66960 

418 Ǜी. र.बा.महाडीक सहा.बांधणीकार वग« 3 01.12.1990  62263 



419 Ǜी. Ģ.Ģ.पाटकर सहा.बांधणीकार वग« 3 08.12.2004  56517 

420 Ǜी. उ.स.साटम सहा.बांधणीकार वग« 3 19.12.1994  संदभȝिधन 

421 Ǜी. हे.ना.ठाकूर सहा.बांधणीकार वग« 3 24.11.1999  71485 

422 Ǜी. ऋिषकेश चं. बारी सहा.बांधणीकार वग« 3 13.06.2017  47101 

423 Ǜी. पी.आर.भातकुल े सहा.बांधणीकार वग« 3 01.01.2015  39667 

424 Ǜी. स.म.भोईर सहा.बाधंणीकार वग« 3 03.07.2008  संदभɕिधन 

425 सौ. जे. एस. बोरे सहा.बाधंणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

426 सौ. Ëही.Ëही.ȋचदरकर सहा.बांधणीकार वग« 3 09.06.2017  47101 

427 Ǜी. Ģमोद शं. धानके सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

428 Ǜी. भषुण मो. दुपारे सहा.बांधणीकार वग« 3 09.06.2017  40864 

429 Ǜी.एस.एस.इवलेकर सहा.बाधंणीकार वग« 3 13.01.2016  44329 

430 सौ. बी.एस.घाडे सहा.बांधणीकार वग« 3 26.05.2017  संदभȝिधन 

431 सौ. मिहमा म.गायकवाड सहा.बांधणीकार वग« 3 15.05.2018  45715 

432 Ǜीमती िनिकता अ. गायकवाड सहा.बांधणीकार वग« 3 00.00.2019  44329 

433 Ǜी. अरȋवद िव.गायकवाड सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  40864 

434 सौ.ए.पी.गायकवाड सहा.बांधणीकार वग« 3 26.05.2017  39864 

435 Ǜी. वंसत तु. गवळी सहा.बांधणीकार वग« 3 08.06.2017  47101 

436 Ǜी. Ģिवण ब. घरजाळे सहा.बांधणीकार वग« 3 15.06.2017  40864 

437 Ǜी. अतुल बा. गोसावी सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  40864 

438 सौ. वंदना िव. गुरव सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

439 Ǜीमती बी.एस.गोहील सहा.बांधणीकार वग« 3 05.11.2008  57711 

440 Ǜी. Ëही.एस. हटकर सहा.बांधणीकार वग« 3 01.01.2015  39667 

441 Ǜी. अशोक िव. हातकर सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  67101 

442 Ǜी. िवƽल भ. जाधव सहा.बांधणीकार वग« 3 01.11.2017  40864 

443 सौ. के. एस. जठार सहा.बांधणीकार वग« 3 09.06.2017  47101 

445 Ǜीमती एस.एस.कला¾मे सहा.बांधणीकार वग« 3 25.04.2008  50259 

446 सौ. Ǘपाली शं. कांबळे सहा.बांधणीकार वग« 3 08.06.2017  47101 

447 Ǜी. िव. Ăय.ं कापडणे सहा.बांधणीकार वग« 3 13.06.2017  47101 



448 कु. रोिहणी सु. कापसे सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

449 Ǜी. अजय अ. कातकर सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

450 Ǜी. िगरीश सु. खडके सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  40864 

451 Ǜी. एन. के. कदम सहा.बाधंणीकार वग« 3 04.11.2008  57711 

452 Ǜीमती एस.ए.कोळेकर सहा.बांधणीकार वग« 3 04.11.2008  50359 

453 Ǜीमती एस.ए.©ीरसागर सहा.बांधणीकार वग« 3 05.11.2008  संदभȝिधन 

454 Ǜी. अमर आ. लोहार सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  40864 

455 Ǜी. तुषार घ. मडावी सहा.बांधणीकार वग« 3 10.06.2017  40864 

456 Ǜी. िनिखल िश. महामुनी सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

457 Ǜी. म. पा.ं मोिहते सहा.बांधणीकार वग« 3 11.06.2012  48891 

458 Ǜी. सुिनल म. नागरगोजे सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  40864 

459 Ǜी. िदनेश िव. पाटील सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  40364 

460 सौ. लÑमी सं. पवार सहा.बांधणीकार वग« 3 09.06.2017  47101 

461 Ǜी. िवनायक अ. पोवार सहा.बाधंणीकार वग« 3 18.07.2017  40864 

462 कु. Ǜुतीका श. राण े सहा.बाधंणीकार वग« 3 21.06.2017  47101 

463 कु. माधुरी रा. राणे सहा.बांधणीकार वग« 3 17.06.2017  47101 

464 Ǜी. ªानेǚर ब. राठोड सहा.बांधणीकार वग« 3 10.06.2017  40864 

465 सौ. अे. ओ. सावतं  सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

466 Ǜी. राकेश र. सावंत सहा.बांधणीकार वग« 3 26.05.2017  47101 

467 सौ. ǛÁदा ए. ȋशदे सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  40864 

468 Ǜीमती एस.आर.िशरसाट सहा.बांधणीकार वग« 3 15-7-2019  44329 

469 कु. लिलता ¶यो. िशऊडकर सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

470 Ǜी. अ. का. िसÁदनाईक सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  संदभȝिधन 

471 Ǜी. सोपान दा. सुपासे सहा.बांधणीकार वग« 3 10.06.2017  40864 

472 Ǜी. सुरेश िव. सुरवसे सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

473 Ǜीमती अ.अ.वȂगुल«कर सहा.बांधणीकार वग« 3 18.01.2016  44329 

474 Ǜी. केतन तु. िवǚासराव सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  47101 

475 Ǜी. िगरीराज कृ. वागरे सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  संदभȝिधन 



476 Ǜी. िववेक सु. वाघमारे सहा.बांधणीकार वग« 3 07.06.2017  48351 

477 Ǜी. सुबोध यु. वासे सहा.बांधणीकार वग« 3 10.06.2017  40864 

478 Ǜीमती शा.र.यादव सहा.बांधणीकार वग« 3 30.05.2009  52595 

479 Ǜी. पी.डी.घोडके सहा.बांधणीकार वग« 3 03.11.2011  43311 

480 Ǜी. सं.द.कांबळे बांधणी सहाÈयकारी वग« 3 01.01.1993  संदभȝिधन 

481 Ǜी. मो.ग.िवचारे बांधणी सहाÈयकारी वग« 3 01.12.1993  31738 

482 Ǜी. एस. एस. आिडवरेकर बांधणी सहाÈयकारी वग« 3 01.04.2021  34975 

483 Ǜी.एस.जी.भोसल े बांधणी सहाÈयकारी वग« 4 02.07.2018  34024 

484 Ǜीमती ए.ए.चËहाण बांधणी सहाÈयकारी वग« 4 15.07.2019  39424 

485 Ǜी. आर.ए.हारके बांधणी सहाÈयकारी वग« 3 01.09.2008  संदभȝिधन 

486 Ǜी. ªा.बा.आËहाड सहा.पय«वे©क मानक/ िनयोजन वग« 3 10.11.2004  70500 

487 Ǜी. नं.ग.चौधरी सहा.पय«वे©क मानक/ िनयोजन वग« 3 25.02.1991  90855 

488 Ǜी. ध.रा.धामणकर सहा.पय«वे©क मानक/ िनयोजन वग« 3 25.02.1991  79713 

489 सौ. व.सु.ȋलगायत सहा.पय«वे©क मानक/ िनयोजन वग« 3 25.02.1991  88377 

490 Ǜी. सं.िव.भोसल े सहा.मानक/िनयोजन वग«-3 25.02.1991  93510 

491 Ǜी. म.मु.देशमुख सहा.मानक/िनयोजन वग« 3 24.08.2004  74571 

492 Ǜी. गो.Ăय.ंदेवकर सहा.मानक/िनयोजन वग« 3 04.01.2005  57663 

493 Ǜी. क.शं.गायकवाड सहा.मानक/िनयोजन वग« 3 25.02.1991  79713 

494 Ǜी. म.म.गǘड सहा.मानक/िनयोजन वग« 3 04.03.1996  73509 

495 Ǜी. िव.अ.मुकणे सहा.मानक/िनयोजन वग« 3 08.11.2004  88377 

496 Ǜी. य.ुपो.पȂढारकर सहा.मानक/ िनयोजन वग« 3 08.11.2004  75363 

497 Ǜी. सु.मा.सोनावले सहा.मानक/िनयोजन वग« 3 02.03.1987  88377 

498 Ǜी. यो.पु.तायडे सहा.मानक/िनयोजन वग« 3 08.11.2004  88377 

499 Ǜी. सु.का.िपचड सहा.मानक/िनयोजन वग« 3 07.02.2008  70977 

500 Ǜी. डी.डी.पाटील आवÍेटक वग« 3 05.11.2008  48207 

501 Ǜी. शा.सो.चंदनिशव े Ģमुख यािंĝक वग« 3 20.11.2000  63763 

502 Ǜी. ग.दे.वनमाळी Ģमुख यािंĝक वग« 3 21.09.1987  99097 

503 Ǜी. अ.मो.गुजर यािंĝक वग« 3 01.12.1995  71485 



504 Ǜी. जे.Ëही.पगारे सहा.यांिĝक वग« 3 01.11.2018  48487 

505 Ǜी. द.ना.राजापकर सहा.यांिĝक वग« 3 07.06.2017  44958 

506 Ǜी. आर.पी.मरोठीया वाहन चालक वग« 3 05.09.1980  55663 

507 Ǜी. िद.चं.देवǗखकर विरÍठ सुतार वग« 3 08.11.2004  58963 

508 Ǜी. Ëही.एस.िशवलकर दूरÁवनीचालक वग« 3 01.11.2015  60977 

509 Ǜीमती ए.एस.शेख पिरचारीका वग« 3 08.06.2013  89212 

510 Ǜी.ए.Ëही.कराड पǗुष पिरचारक वग« 3 01.09.2015  82165 

511 Ǜी.सं.ना.गोिवलकर सुर©ा अिधकारी वग« 3 12.05.1993  130780 

512 सौ.टी.एन.रेडकर Ĩणोपचारक वग« 4 13.07.2009  56919 

513 Ǜी. डी.बी.लोखंडे वखार भाई वग« 4 16.06.2009  32068 

514 Ǜी. बी.टी.राऊत वखार भाई वग« 4 15.06.2009  37468 

515 Ǜी. एच. एच. मोरे Îव´छक वग« 4 01.04.2021  34903 

516 Ǜी. Ëही.पी.Ǘडीया पहारेकरी वग« 4 20.11.2000  34513 

517 Ǜी. बा.भा.नलावडे पहारेकरी वग« 4 02.01.2014  संदभɕिधन 

518 Ǜीमती स.ह.सदाफुल े दÃतरी वग« 4 01.09.2008  54072 

519 Ǜी. जी.एस.माघाडे दÃतरी वग« 4 04.03.2015  60942 

520 Ǜीमती Ģे.िव.ȋशदे नाईक वग« 4 08.05.2008  संदभȝिधन 

521 Ǜी. एस. आर. बोडके िशपाई वग« 4 15.03.2024  32218 

522 Ǜी. एम.जे.चËहाण िशपाई वग« 4 02.12.2015  संदभȝिधन 

523 Ǜी. Ģ.िक.हजारे िशपाई वग« 4 01.09.2008  43858 

524 Ǜी. Ëही.एस.मादगुंडे िशपाई वग« 4 06.12.2012  42670 

525 Ǜी. एस.Ëही.टकल े िशपाई वग« 4 01.01.2015  41482 

526 Ǜी. Ëही. आर. गायकवाड मजदूर वग« 4 04.10.2023  33130 

527 Ǜी. एस.के.कांबळे मजदूर वग« 4 01.01.2015  41482 

528 Ǜी. एच.एस.सोळंखी मजदूर वग« 4 04.10.2022  34048 

529 कु. एस.Ëही.वाघेला ü मजदूर वग« 4 05.11.2018  37468 

530 Ǜी. आय.वाय.मंुगǘसकर मजदूर वग« 4 20.11.2000  संदभɕिधन 

531 Ǜी. बी. के. राठोड मेहतर (वेट/Ěाय) वग« 4 26.5.2017     38323 



532 Ǜी. ए. बी. कांबळे सफाईगार वग« 4 01.07.2022  34048 

533 Ǜी. Ëही. एन. मरोठीया सफाईगार वग« 4 02.11.2022  34048 

534 Ǜी. एस.बी.भसुारी  सफाईगार वग« 4 13.12.2013  58263 

535 Ǜी. आर.जी.जाधव 
सफाईगार 

(अितिर¯त संवग«) 
वग« 4 04.02.1991  60411 

536 Ǜी.पी.शेव¾या सफाईगार वग« 4 13.12.2013  70146 

537 Ǜी. एस. एस. कटानवरे सफाईगार वग« 4 01.01.2020  36613 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10.  अिधकारी व कम«चारी यांची िनयमाĢमाणे Ģदान कर½यात येणाÉ या Ģितपतूȓसह मािसक ĢाÃती 
अनु. Ď. 9 मधील यादीतील शेवट´या रकाÂयात Ģ¾यके अिधकारी व कम«चारी यांना िनयमाĢमाणे Ģदान कर½यात यते असलÊेया मािसक ĢाÃतीची 
र¯कम दश«िव½यात आली आहे. 

कलम 4 (1) (ब) (x)  
      ËयवÎथापक, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई येथील कायɕलया´या अिधकारी व कम«चा-यांची वेतनाची िवÎतृत मािहती  

Ģकािशत करणे. 
अनु. 
Ď. 

वग« वतेन Ǘपरेषा इतर अनुªेय भǄे 

  वतेनÎतर 7 Ëया वतेन आयोगा 
Ģमाणे 

िनयिमत (महागाई 
भǄा, घरभाडे भǄा, 
शहर भǄा) 

Ģसंगानुसार 
(जस ेĢवास 
भǄा) 

िवशषे (जस े
ĢकÊप भǄा, 
Ģिश©ण भǄा) 

1 गट-अ S-23 Ǘ.67700-208700 
S-20 Ǘ.56100-177500 
S-16 Ǘ.44900-142400 

 

शासनाने वळेोवळी 
िनग«िमत केलÊेया 

शासन िनण«याĢमाण े

- - 

2 गट-ब S-16 Ǘ.44900-142400 
S-15 Ǘ.41800-132300 

 

- - - 

3 गट-क S-15 Ǘ.41800-132300 
S-14 Ǘ.38600-122800 
S-13 Ǘ.35400-112400 
S-10 Ǘ.29200-92300 
S-8 Ǘ.25500-81100 
S-6 Ǘ.19900-63200 
S-5 Ǘ.18000-56900 
S-4 Ǘ.17100-54000 
S-3 Ǘ.16600-52400 

 

- - - 

4 गट-ड S-5 Ǘ.18000-56900 
S-3 Ǘ.16600-52400 
S-1 Ǘ.15000-47600 

 

- - - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. िवभागा´या सव« योजनांसाठीचा ĢÎतािवत खच« आिण काढ½यात आलÊेया रकमांच े अहवालासह िवभागा´या Ģ¾येक सÎंथेसाठी कर½यात 
आललेी आिथक«  तरतूद 
 
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई मागणी Ď. के-3, मु°य लेखाशीष« 2058 लेखनसामĐी व मुğण सन 2023-2024 या आिथक«  वषɕतील माहे एिĢल, 
2023 ते माहे माच«, 2024 साठी उपलÅध अनुदानाचे वाटप कर½यात आलेले असून ¾याबाबतची Ģत सोबत जोडली आहे. 

सन 2023 - 2024 या आȌथक वषɕतील माहे एिĢल - 2023 ते माच« - 2024 साठी उपलÅध अनुदान / खच« खालील Ģमाणे 

103 शासकीय मुğणालये 
(00) (01) शासकीय मÁयवतȓ 

मुğणालय, मंुबई-4. 
(20580095) 

माहे एिĢल - 2023 ते माच« - 2024 मधील खच« Ďमवधȓ खच« िशǲकअ
नुदान 

शेरे 

 2023-24 चे अिंतम 
सूधािरत अनुदान 

रोख समायोजन एकूण वषɕ अखेरचा खच«   

01 वतेन 534060000 - - - 454148740 - - 
02 मजूरी -- - - - -- - - 
03 अितकालीन भǄा 90000000 - - - 89987040 - - 
06 दूरÁवनी व वीज 12644000 - - - 12635300 - - 
11 Ģवास खच« 167000 - - - 116424 - - 
13 कायɕलयीन खच« 5403000 - - - 4848281 - - 
17 संगणकावरील खच« 747000 - - - 747000 - - 
21 सामĐी व पुरवठा +  
पुरवणी मागणी अनुदान 

3900000 + 
13000000 

- - - 16899982 - - 

27 पिरर©णाची कामे (लहान 
बांधकामे) 

11143000 - - - 7627738 - - 

36 सहाÈयक उपहारगृह 
अनुदान 

9150000 - - - 7031509 - - 

50 इतर खच« -- - - - --   
51 मोटर वाहन 22000 - - - 14999 - - 
52 यĝंसामĐी व साधन 
सामĐी 

2262000 - - - 1129514 - - 

72 यंĝसामĐी व उपकरणे 
यांची देखभाल व दुǗÎती + 
पुरवणी मागणी अनुदान 

5250000 +  
6165000 

- - - 11409582 - - 

 

12. अथ«सहाÈय काय«Ďमांतग«त Ģदान कर½यात आलÊेया रकमा तसेच लाभांचा तपशीलासह अशा काय«Ďमाची अमंलबजावणी कर½याची पÁदत  

 लागू नाही. 

 

13. परवान ेȋकवा अिधकारीत ¶यांना Ģदान कर½यात आललेी आहे अशांचा तपशील 

 लागू नाही. 

 

14. इले̄ Ęॉिनक ÎवǗपात कमी कǗन उपलÅध असलÊेया िवभागाबाबत´या मािहतीचा तपशील 

 काही नाही. 

 

15. नागिरकांना मािहती िमळ½यासाठी उपलÅध असलÊेया जनते´या वापरासाठी असललेे Đंथालय अथवा वाचन क© इ¾यादी सुिवधांचा तपशील. 

 काही नाही. 



 

16. िवभागा´या शासकीय मािहती अिधकाÉयांची नाव,े पदनाम व इतर तपशील 

अिपिलय Ģािधकारी - Ǜी. सं.मा.ढवळे, सहा. ËयवÎथापक, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई 

शासकीय मािहती अिधकारी - सौ. ȎÎम.एस.कȗडिवलकर, कामगार कÊयाण अिधकारी, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई 

सहाÈयक मािहती अिधकारी - Ǜी. सु.गु.वसावे, कायɕलयीन अधी©क, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई. 

 

17. अशा सदरात मोडणारी व इतर मािहती 

 काही नाही. 

         

    

 

ËयवÎथापक, 
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय 

मुबंई- 400 004. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

कलम 4 (1) (b) (ii)  नमुना (अ) 
ËयवÎथापक, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई यथेील कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यां́ या अिधकारांचा तपशील 

अ 
अ. 
Ď. 

पदनाम अिधकार - आȌथक कोण¾या कायǏा/ 
िनयम/शासनिनण«य 

पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 ËयवÎथापक आÎथापनेवरील सव« कम«चा-याचंी वेतन देयक, भ.िन.िन. देयके 
व िनवृǄी िवषयक सव« देयके, उ¾सव अिĐम, आकȎÎमक 
खचɕची देयके, Îथायी अिĐम, कायɕलयीन खचɕची देयके, 
समायोजनेची देयके. 

िवǄ िवभाग Ď.िवअĢ -
2013/Ģ.Ď.30/ 
2013/िविनयम,िद.17.04.
2015 

- 

ब 
अ. 
Ď. 

पदनाम अिधकार-Ģशासकीय कोण¾या कायǏा/ 
िनयम/शासनिनण«य 

पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

1 ËयवÎथापक संपूण« मुğणालयातील Ģशासकीय व तांिĝक कामावर िनयĝंण 
ठेवणे, पदोƐती व नेमणुका करणे, आÎथापनेवरील सव« 
कम«चाÉयां́ या मागणी देयकावर Îवा©री करणे. 
संचालनालयाकडून सुपूद« कर½यात आलÊेया कामाचे िनयोजन 
कǗन पूण« करणे, भांडार व कागद वखार िवभागातील क´चा 
मालाचे िनयोजन करणे. कामगार व कामगार संघटने´या 
तĎारी व ĢƘ सोडिवणे.  

िवǄ िवभाग Ď.िवअĢ-
2013/Ģ.Ď.30/2013/ 

िविनयम          
िद.17.04.2015 

- 

क 
अनु. 
Ď. 

पदनाम अिधकार-फौजदारी कोण¾या कायǏा/ िनयम/शासन िनण«य 
पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

- -  लागू नाही 
 

- - 

ड 
अनु. 
Ď. 

पदनाम अिधकार-अध«Âयाियक कोण¾या कायǏा/ िनयम/शासन िनण«य 
पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

01 ËयवÎथापक मुğणालयीन कम«चा-याचंी िशÎतभंग 
िवषयक Ģकरण ेहाताळणे 

1.महाराÍĘ नागरी सेवा (वत«णूक) िनयम, 
1979 
2. म.नागरी सेवा (िशÎत व अपील) िनयम, 
1979 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

कलम 4 (1) (b) (ii)  नमुना (ब) 
ËयवÎथापक, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई यथेील कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यां́ या कत«Ëयाचा तपशील 

अ. Ď. पदनाम कत«Ëय े कोण¾या कायǏा/िनयम/शासनिनण«य/पिरपĝकानुसार अिभĢाय 
1 ËयवÎथापक आȌथक/ Ģशासकीय िवǄ िवभाग Ď.िवअĢ-

2013/Ģ.Ď.30/2013/िविनयम,िद.17.04.2015 
- 

 
कलम 4 (1) (b) (iii)   

िनण«य ĢिĎयतेील पय«वे©ण व जबाबदारीचे उǄरदाई¾व िनिǙत कǗन काय«पÁदतीचे Ģकाशन  
(कामाचा Ģकार / नाव) 

कामाचे ÎवǗप :  या मुğणालयात छपाई बरोबरच अथ«संकÊपीय अंदाजपĝक, दजɕ¾मक/िविवध खा¾याची बहुरंगी छपाईच ेकामे लोकसभा, 
िवधानसभा, महानगर पािलका, नगर पिरषदा, िजÊहा पिरषदा, पंचायत सिमती आदी´या िनवडणूकी´या मतपिĝका इ¾यादी 
छपाईची तातडीची व कालमयɕदेची कामे केले जातात. तसेच िनमसरकारी कायɕलयाची कामे पण ȎÎवकाǗन ती पुण« केली 
जातात. 

संबंिधत तरतुद : परंपरागत वापरात असलेली अ©र जुळणी व अ©र मुğण पÁदती टÃÃया-टÃÃयान ेकमी कǗन संगणकावर आधारीत जुळणी 
यĝंे (डी.टी.पी) व ĢितǗप मुğण पÁदतीचा वापर कर½यात यते आहे.      

अिधिनयमाचे नाव : िĢटȒग ॲÂड Îटेशनरी मॅÂयअुल 
िनयम            : िĢटȒग ॲÂड Îटेशनरी मॅÂयअुल 
शासन िनण«य     : शासन पिरपĝक, उदयोग व कामगार िवभाग Ď पीपीएम-1870-20918,   
                               पिरपĝके मुलेसा,िदनांक 9-4-1970  
कायɕलयीन आदेश :   - 
अनु. 
Ď. 

कामाचे ÎवǗप कालावधी 
िदवस 

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 

1 या मुğणालयात छपाई बरोबरच अथ«संकÊपीय 
अदंाजपĝक, दजɕ¾मक/ िविवध खा¾याची बहुरंगी छपाईचे 
कामे लोकसभा, िवधानसभा, महानगर पािलका, नगर 
पिरषदा, िजÊहा पिरषदा, पंचायत सिमती आदी´या 
िनवडणूकी´या मतपिĝका इ¾यादी छपाईची तातडीची व 
कालमयɕदेची कामे केले जातात.तसचे िनमसरकारी 
कायɕलयाची कामे पण ȎÎवकाǗन ती पुण« केली जातात. 

छपाई 
कामा´या 
कालमयɕदे-
नुसार 

ËयवÎथापक, 
उपËयवÎथापक, 
सहाÈयक ËयवÎथापक, 
किनÍठ सहाÈयक 
ËयवÎथापक 

- 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (iv)  नमुना (अ) 
नमुÂयामÁये कामाच ेĢकटीकरण 

संघटनाचे ल© (वाȌषक) 
अ. 
Ď. 

काम / काय« कामाचे Ģमाण आिथक«  ल© अिभĢाय 

1 या मुğणालयात छपाई बरोबरच अथ«संकÊपीय अदंाजपĝक, 
दजɕ¾मक/िविवध खा¾याची बहुरंगी छपाईचे कामे लोकसभा, 
िवधानसभा, महानगर पािलका, नगर पिरषदा, िजÊहा 
पिरषदा, पंचायत सिमती आदी´या िनवडणूकी´या मतपिĝका 
इ¾यादी छपाईची तातडीची व कालमयɕदेची कामे केले 
जातात. तसेच िनमसरकारी कायɕलयाची कामे पण 
ȎÎवकाǗन ती पुण« केली जातात. 

शासनाने ठरवून 
िदलेÊया मानका 

Ģमाणे 

 शासना´या मागणी नुसार 
मुğण कǗन पुरवठा 
करणे    

- 

 
 
 
 



 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (iv)  नमुना (ब) 
कामाची कालमयɕदा  

काम पूण« हो½यासाठी Ģ¾यके कामाची कालमयɕदा 
अ. 
Ď. 

काम / काय« िदवस / तास पूण« 
कर½यासाठी 

जबाबदार अिधकारी तĎार िनवारण 
अिधकारी 

1 या मुğणालयात छपाई बरोबरच अथ«संकÊपीय 
अदंाजपĝक, दजɕ¾मक/ िविवध खा¾याची बहुरंगी 
छपाईचे कामे लोकसभा, िवधानसभा, महानगर 
पािलका, नगर पिरषदा, िजÊहा पिरषदा, पंचायत 
सिमती आदी´या िनवडणूकी´या 
मतपिĝका इ¾यादी छपाईची तातडीची व 
कालमयɕदेची कामे केल ेजातात.तसेच 
िनमसरकारी कायɕलयाची कामे पण ȎÎवकाǗन ती 
पुण« केली जातात. 

शासनाने ठरवून 
िदलेÊया मानका 

Ģमाणे व कामा´या 
कालमयɕदे नुसार 

ËयवÎथापक, 
उपËयवÎथापक, 
सहा.ËयवÎथापक,  
किनÍठ सहायक 
ËयवÎथापक 

ËयवÎथापक, 
उपËयवÎथापक, 
सहा.ËयवÎथापक,  
किनÍठ सहायक 
ËयवÎथापक 

कलम 4 (1) (ब) (v)  नमुना (अ) 
कामाशी संबंिधत िनयम / अिधिनयम 

अ.Ď. सूचना पĝकानुसार िदलेल ेिवषय िनयम Ďमांक व वषȃ  अिभĢाय असÊयास 
1 या मुğणालयात छपाई बरोबरच अथ«संकÊपीय 

अंदाजपĝक, दजɕ¾मक/ िविवध खा¾याची बहुरंगी 
छपाईचे कामे लोकसभा, िवधानसभा, महानगर 
पािलका, नगर पिरषदा, िजÊहा पिरषदा, पंचायत 
सिमती आदी´या िनवडणूकी´या मतपिĝका इ¾यादी 
छपाईची तातडीची व कालमयɕदेची कामे केल े
जातात. तसेच िनमसरकारी कायɕलयाची कामे पण 
ȎÎवकाǗन ती पुण« केली जातात. 

 िĢटȒग ॲÂड Îटेशनरी मॅÂयअुल 
अनुसार 

 

- 

 
कलम 4 (1) (ब) (v)  नमुना (ब) 

कामाशी संबंिधत शासन िनण«य 
अ.Ď. शासन िनण«यानुसार िदलेल ेिवषय शासन िनण«य Ďमाकं व तारीख अिभĢाय असÊयास 

1 - - - 

कलम 4 (1) (ब) (v)  नमुना (क) 
कामाशी संबंिधत पिरपĝके 

अ.Ď. शासकीय पĝकानुसार िदलेल ेिवषय पिरपĝक Ďमांक व तारीख अिभĢाय असÊयास 

1 - - - 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (v)  नमुना (ड) 
कामाशी संबंिधत कायɕलयीन आदेश /धोरणा¾मक पिरपĝके 

अ.Ď. िवषय Ďमांक व तारीख अिभĢाय असÊयास 

1 - - - 

 
 
 
 



 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमुना (इ) 
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई येथील कायɕलयामÁये उपलÅध दÎताऐवजांची यादी दÎताऐवजांचा िवषय 
 

अ.Ď. दÎताऐवजांचा Ģकार िवषय संबंिधत Ëय¯ती/ 
पदनाम 

Ëय¯तीचे िठकाण/उपरो¯त 
कायɕलयात उपलÅध 

नसÊयास 
1 सेवा पÎुतक कम«चाÉयां́ या सेवािवषयक नȗदी विरÍठ िलपीक, 

िलपीक 
 

Ëदारा ËयवÎथापक, 
शासकीय मÁयवतȓ 

मुğणालय मंुबई 
2 जेÍठता सूची कम«चाÉयाचंी सेवा ĢिवÍठ िदनांक, 

शै©िणक अह«ता, जÂम िदनांक 
पदोƐती इ¾यादी 

विरÍठ िलपीक िकǄा 

3 हजेरी पट कम«चारी िविहत वळेेत कामावर 
य½ेयाबाबतचे नȗदणी रिजÎटर व 
समयकाड« इ¾यादी 

समयपाल िकǄा 

4 रजा अिभलेखे सरळसेवा 
भरती/पदोƐती अनुशेष, अनुकंपा, 
अपंग अनुशेष, िशकाऊ उमेदवार 
नȗदवही, िनयु̄ तीची नȗदवही, 
पदोƐती िनवड सिमती नȗदवही, 
ȋबदू नामावली इ¾यादी. 

कम«चाÉयां́ या रजा, सरळसेवा 
भरती, पदोƐती, िशकाऊ 
उमेदवार भरती  

विरÍठ िलपीक, 
िलपीक 
 

िकǄा 

5 वतेन देयके, अिĐम नȗद वǩा, 
भिवष िनवाह« िनधी देयके इ¾यादी 

कम«चाÉयाचंी वेतन देयके, अिĐम 
देयके व भिवष िनवɕह िनधी देयके 

Ģमुख िलिपक, विरÍठ 
िलिपक, िलिपक 

िकǄा 

6 आकȎÎमक खचɕची नȗद वही आकȎÎमक खचɕची देयके  विरÍठ िलपीक,  
 

िकǄा 

7 जडसĐंह नȗदवही, खातेिनहाय 
जडसĐंह नȗदवही तसेच भांडार 
िवभागातील वÎत ूिनहाय 
आकारणी दश«िवणारे खणपĝ 
तसेच इतर िनलȃिखत सािह¾याची 
सूची, िरसीट बुक व इतर 
सािह¾या´या नȗदवǩा. 

मुğणालयात छपाई कामा´या 
अनुषगाने लागणारा क´चा माल 
(पेपर,शाई,रसायने) तसेच 
कामकाजा´या िनकडीनुसार 
लागणारा अ¾यावÌयक वÎतूचा 
साठा 

Ģमुख िलपीक, विरÍठ 
िलपीक, िलपीक 

िकǄा 

 

 

कलम 4 (1) (ब) (vii) 

ËयवÎथापक, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मं◌ुबई  येथील कायɕलया´या पिरणामकारक कामासाठी जनसमाÂयाशी सǲा मसलत कर½याची ËयवÎथा 
अ. 
Ď. 

सǲामसलतीचा िवषय काय«Ģणालीचे िवÎतृत 
वण«न 

कोण¾या अिधिनयमा/ 
िनयमा/पिरपĝकाËदारे 

पुनरावृतीकाल 

1 - - - - 

 
िटप- या मुğणालयात होणारी छपाई कामे ही शासकीय कायɕलयांशी िनगडीत असÊयाने, या िवभागाशी जनसामाÂयांचा थेट संपक«  नाही. 
 
 
 
 
 



 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना (अ) 
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई येथील कायɕलयां´या सिमतीची यादी Ģकािशत करणे. 

 
अ.Ď. सिमतीच ेनांव सिमतीचे 

सदÎय 
सिमतीचे उिǈÍट िकती वेळा घे½यात यतेे सभा जनसामाÂयासाठी 

खुली आहे ȋकवा नाही 
सभेचा 

काय«वǄृांत 
(उपलÅध) 

1 
 
 

संयु¯त ËयवÎथापन 
मंडळ/संयु̄ त 
सǲंागार मंडळ 

11 मुğणालयातील उ¾पादन 
वाढी´या ǓÍटीकोनातुन 
कामकाजाचे िनयोजन. 

दर महा नाही होय 

2 पदोƐती िनवड 
सिमती 

04 मुğणालयातील 
कम«चाÉयां́ या पदोƐती 
संदभɕत गठीत कर½यात 
आलेली सिमती 

वषɕतुन 2 वळेा नाही होय 

3 मिहला तĎार 
िनवारण सिमती 

05 मुğणालया´या 
आÎथापनेवर असलÊेया 
मिहला कम«चाÉयां́ या 
संदभɕतील सुर©ा व 
समÎया यांच ेिनराकरण 
कर½या-साठी गठीत 
कर½यात आललेी सिमती 

मिहÂयातुन 1 वळेा नाही होय 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना (क) 
ËयवÎथापक, शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मुंबई येथील कायɕलया´या सिमतीची यादी Ģकाशीत करणे. 

अ.Ď. पिरषदेचे नाव पिरषदेचे 
सदÎय 

पिरषदेचे 
उदीÍट 

िकती वेळा 
घे½यात यतेे 

सभा जनसामाÂयासंाठी  खुली 
आहे ȋकवानाही 

सभेचा काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

1 - - - - - - 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना (ड) 
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई येथील कायɕलयां´या कोण¾याही संÎथेची यादी Ģकािशत करणे. 

अ.Ď. संÎथेचे नाव संÎथेच े
सदÎय 

संÎथेचे उिǈÍट  िकती वेळा 
घे½यात यतेे  

सभा जनसामाÂया साठी 
खुली आहे ȋकवा नाही 

सभेचा 
काय«वǄृांत 
(उपलÅध) 

1 
 
 

गËहन«मȂट ȋĢÂटीग 
पȎÅलकेशन ॲ½ड 
Îटेशनरी िडपाट«मȂट 
को.ऑप.ĎȂ . 
सोसा.िल.मंुबई 

578 मुğणालयीन कम«चाÉयानंा 
¾यां´या आȌथक गरज ेनुसार 
कज«िवतरण करणे 

दरमहा नाही होय 

2 शासकीय मÁयवतȓ 
मुğणालय, औǏोिगक 
कामगार संघटना, 
मंुबई 

510 मुğणालयीन कम«चाÉयाचंे सेवा 
िवषयक समÎया सोडिवणे तसेच 
सेवा सुर©े संदभɕत Ģशासनाशी 
समÂवय साधुन िनराकरण करणे 

दरमहा नाही 
 
 
 

 

होय 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई - 400 004. 
 

      मािहतीचा अिधकार अिधिनयम, 2005 संदभɕतील मािहती अǏावत कर½याकिरता या मुğणालयातील कम«चाÉयाची नेमणूक कर½यात आलेली 
आहे. ¾याबाबतची मािहती दश«िवणारे िववरणपĝ. 
 
अ.Ď. कम«चाÉयाचे नांव पदनाम कायɕलयीन पǄा दुरÁवनी Ďमांक ई-मेल आयडी 
1 
 
 
 

Ǜी. उ.अ.धोĝे विरÍठ 
िलपीक 

शासकीय मÁयवतȓ 
मुğणालय, नेताजी सुभाष 
माग«, चनȓरोड, मंुबई 
400004. 

23631433 gcp.mumbai@ maharashtra.gov.in 

 
 
 
 

ËयवÎथापक, 
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय,                                                           

मुबंई - 400 004. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

अ.Ď. िवभाग वग«, पदनाम व वेतनǛणेी + 
Đेड वतेन 

काय«भार व Ģमाणक 

(1) (2) (3) 

 वग« 1 (राजपिĝत) 
ËयवÎथापक 

S-23 67700-208700 

संपूण« मुğणालयातील Ģशासकीय व तांिĝक कामावर िनयĝंण ठेवणे, पदोƐती व नेमणूका करणे, 
आÎथापनेवरील सव« कम«चाÉयां´या मागणी देयकावर Îवा©री करणे, संचालनालयाकडून सुपदू« 
कर½यात आलÊेया कामाचे िनयोजन कǘन पूण« करणे, भांडार व कागद वखार िवभागातील क´चा 
मालाचे िनयोजन करणे, कामगार व कामगार संघटने´या तĎारी व ĢƘ सोडिवणे. 

 वग« 1 (राजपिĝत) 
उप ËयवÎथापक 

S-16 44900-142400 

मुğणालयातील कामाचे मूÊयमापन करणे, मुğणालयात छपाईसाठी आलÊेया कामाचे िनयोजन करणे, 
मुğणालयातील कामाचा दजɕ व उ¾पादन वाढिव½यासंबंधी ËयवÎथापकाशंी िवचारिविनमय करणे, 
भांडार व वखार िवभागामाफ« त खरेदी´या आवÌयकता पडताळून काय«वाही कǘन ¾याबाबतचा अहवाल 
ËयवÎथापकांना सादर करणे, पदोƐती सिमतीवर काम पहाणे, ËयवÎथापकां´या अनुपȎÎथतीत 
मुğणालयीन Ģशासिनक व तांिĝक कामावर िनयĝंण ठेवणे. 

 वग« 2 
सहा. ËयवÎथापक 

S-16 44900-142400 

मुğणालयाचे काम राĝपाळी िदवसपाळी व सामाÂयपाळी असे चालिवणे आवÌयक असÊयाने ¾या 
पाÐयांचे Ģमुख Çहणून आपापÊया पाळीमÁये चालू असललेे काम ËयवȎÎथतरी¾या कǘन घेणे व ¾यासाठी 
आवÌयक असलेली काय«वाही करणे, आपÊया पाळीतील कम«चाÉयां´या तांिĝक अडचणी ĢƘ सोडिवणे व 
उ¾पादनात खंड पडणार नाही याची द©ता घेणे व पदोƐती सिमतीवर सभासद Çहणून काम पहाणे. 

 वग« 2 
कामगार कÊयाण अिधकारी 

S-15 41800-132300 

ËयवÎथापन व कम«चारी यां´यात सुसंवाद राखून मुğणालयात शांतता राखणे, कामगारांचे व कामगार 
संघटनांचे ĢƘ सोडिव½यासाठी ËयवÎथापकांना मदत करणे, जेणेकǗन मुğणालया´या उ¾पादन©मतेचा 
संपूण« काय«©मतेने वापर करणे सुलभ होईल तसेच कारखानािवषयक असलेÊया कायǏाची 
अंमलबजावणी होते ȋकवा नाही हे पाहणे, तसेच नेमणूक व पदोƐती सिमतीवर सभासद Çहणून काम 
पहाणे. 

 वग« 2 
आÎथापना अिधकारी 

S-15 41800-132300 

आहरण व संिवतरण अिधकारी या ना¾याने वेतन देयके, आकȎÎमक देयके, रजा Ģवास देयके, 
वǏैकीय देयके इ¾यादȒवर Îवा©री करणे, रोख िवभागातील कामावर देखरेख ठेवून रोख नȗदवही रोज 
तपासून ¾यावर सही करणे, तसचे वाȌषक अंदाजपĝक, पिरËयय िववरणपĝे, देयक िवभागातील 
देयके, तसेच भांडार व वखार िवभाग यावर देखरेख करणे, तसेच कायɕलयातील िलिपकवगɕ´या 
कामावर देखरेख ठेवणे, नेमणूका व पदोƐती यांचे आदेश काढणे, Ģशासकीय कामावर देखरेख व 
िनयंĝण ठेवणे तसेच कम«चारी व कामगार याचंे ĢƘ सोडवनू ËयवÎथापनास मदत करणे. 

 वग« 2 
वैǏकीय अिधकारी 

S-20 56100-177500 

मुğणालयातील आजारी कम«चाÉयांवर औषधोपचार करणे व गंभीर आजार असÊयास शासकीय 
Ǘ±णालयात पाठिवणे, मुğणालयात अपघात झाÊयास ¾या कम«चाÉयाला Ģाथिमक उपचार कǘन 
शासकीय Ǘ±णालयात पाठिवणे, तसेच दवाखाÂयात लागणाÉया औषधांचे मागणीपĝ तयार कǘन 
ËयवÎथापनास सादर करणे. 

 वग« 3 
किनÍठ सहायक ËयवÎथापक 

S-15 41800-132300 

िदवसपाळी व राĝपाळी, Ģिसǉी िवभागामÁये ¾या पाÐयांचे िवभाग Ģमुख Çहणून आपापÊया पाळीमÁये चालू 
असलेले काम ËयवȎÎथतिर¾या कǘन घेणे व ¾यासाठी आवÌयक असलेली काय«वाही करणे. आपापÊया 
पाळीतील कम«चाÉयांचे ĢƘ सोडिवणे, आवÌयकतेनुसार िवभागातील कम«चाÉयांना कामाबाबत माग«दश«न 
करणे व उ¾पादनात खंड पडणार नाही याची द©ता घेणे तसेच वेळोवेळी ËयवÎथापकांनी िदलेÊया 
आदेशाĢमाणे कामाचा Ģगती अहवाल सादर कऱणे, कालमयɕदे´या कामाची पूत«ता करणेसंबंधी ता¾काळ 
ËयवÎथा करणे. 

 पय«व©ेक जुळणी 
S-13 35400-112400 

सव« जुळणी िवभागातील कम«चाÉयांवर िनयĝंण ठेवणे, कायɕदेशांचे वाटप करणे, कामात सुसĝूता 
राखून कामातील कौशÊय आिण उ¾पादनास जबाबदार राहून सव« कम«चाÉयानंा कामकाजासंबंधी 
माग«दश«न करणे, कामकाजात गतीमानता व सुसूĝता आण½याकिरता आवÌयक ती उपाययोजना 
करणे. तसेच ËयवÎथापकानंा कामाचा Ģगती अहवाल सादर करणे. 

 सहा. पय«वे©क जुळणी 
S-10 29200-92300 

पय«वे©कां´या सूचनेनुसार िवभागात आलेÊया सव« कामांचे िवतरण/वाटप करणे कायɕदेशांची नȗद 
ठेवून काम िविहत वेळेत पूण« कर½यासंबंधी कम«चाÉयांना माग«दश«न करणे. कामासंबंधीचा अहवाल 
पय«वे©कास सादर करणे. 

 ĢोĐेसचेकर (Ģगती तपासणीस सहायक पय«व©ेकांनी िवभागात िवतिरत केलेÊया कामाची वेळोवळेी Ģगती तपासणे, कामकाजासाठी 



अ.Ď. िवभाग वग«, पदनाम व वेतनǛणेी + 
Đेड वतेन 

काय«भार व Ģमाणक 

(1) (2) (3) 

 जुळणी) 
S-8 25500-81100 

आवÌयक असलÊेया सामĐीचा कम«चाÉयानंा ¾विरत पुरवठा करणे, जुळणी झालÊेया कामांची Ģुफे 
मुिğतशोधन िवभागात वाचनासाठी पाठिवणे व वाचून आलेÊया दुǘÎ¾या कǘन संबंिधत काम पुढील 
काय«वाहीसाठी पाठिवणे, कामकाजात माग«दश«न व सुधारणा सुचिवणे. 

 सजावट जुळारी 
S-8 25500-81100 

जुळणी कम«चाÉयानंी तयार केलेÊया कामात कला¾मकता व सुबकता आण½यासाठी यो±य ती 
मांडणी/सजावट करणे. संपूण« जुळणी कामाची आखणी करणे. 

 जुळारी 
S-6 19900-63200 

जुळणी िवभागात आलÊेया मजकुरांची जुळणी/दुǗÎती करणे. मुğणालयात छपाईसाठी आलेÊया 
कामा´या मॅटरच ेपेज तयार करण ेतसेच टाईप सोडिवणे, छपाई कामाची संचमाडंणी करणे. 

 िवतरक 
S-6 19900-63200 

छपाई झालेली मुğा©राची पाने/टाईप सोडिवणे, मजकुराची जुळणी कर½यास मदत करणे, 
िवभागातील कामे मुğणाकिरता ने-आण कर½यास मदत करणे. 

 सहा. पय«व©ेक (लखेपट) 
S-13 35400-112400 

पय«वे©कां´या आदेशानुसार कायɕदेशावर नमूद केलेÊया मािहती´या आधारे कामाचे िनयोजन कǘन 
¾याĢमाणे िवतरण करणे, िवतिरत केलेल ेकाम िविहत वेळेत कǘन घणेे, तसेच उपरो¯त कामासंबंधी 
पय«वे©कांना मािहती देणे. 

 लखेपट यंĝचालक-1 
S-10 29200-92300 

विरÍठानंी नेमून िदलेÊया कामाची यĝंावर जुळणी करणे, दुǗÎती करणे, तसेच ¾याची Ģुफे काढून देणे, 
दुǗÎ¾या सुचिवÊयानुसार मजकूर अंितमिर¾या जुळणी कǘन Ģुफे पुढील काय«वाहीसाठी सादर करणे. 

 लखेपट यंĝचालक-2 
S-8 25500-81100 

Ģगती तपासनीसाला कामात मदत करणे, लेखपट यĝंचालका´या अनुपȎÎथतीत तसचे कामानुसार 
Ģ¾य© यĝंावर लेखपट यĝंचालकाचे काम करणे. 

 तांिĝक सहायक (लखेपट) 
S-8 25500-81100 

लेखपट यĝंावरील सव« Ģकार´या कृÍणधवल/बहुरंगी छायािचĝासहीत तयार कर½यात आलेÊया 
कामाची रंगानुसार वग«वारी कǘन व तपासून अिंतम छपाईसाठी मुिğते तयार करणे. 

 यांिĝकी िवभाग 
Ģमुख यांिĝक 

S-10 29200-92300 

मुğणालयातील सव« िवभागातील यंĝां´या दुǗÎतीची, देखभालीची व पिरर©णाची कामे कर½याकिरता 
सहा. यािंĝकास माग«दश«न करणे व उ¾पादन यĝं िबघाडामुळे ठÃप होणार नाही याची द©ता घेणे. 
तसेच कामकाजावर िनयंĝण ठेवणे. 

 यांिĝकी 
S-8 25500-81100 

मुğणालयातील सव« यĝंांची देखभाल करण े व यĝं दुǗÎतीसाठी आवÌयकता असÊयास ¾याĢमाणे 
Ģमुख यांिĝकास पुढील काय«वाहीबाबत कळिवणे. Ģमुख यािंĝका´या माग«दश«नानुसार यंĝ दुǗÎती 
करणे. 

 सहा. यांिĝक 
S-6 19900-63200 

मुğणालयातील सव« यĝंाची देखभाल करणे तसचे Ģमुख यािंĝकाने िदलेÊया आदेशाĢमाण े यĝं 
सȎुÎथतीत रहा½याकिरता यो±य ती काळजी घेणे व यांिĝकास मदत करणे. 

 विरÍठ सुतार 
S-6 19900-63200 

किनÍठ सुतारा´या सहाÈयान ेयĝंास लागणारे लाकडी फȌनचर तयार करण ेतसेच मुğणालयातील सव« 
िवभागातील लाकडी फȌनचर दुǗÎत करणे तसेच अÂय आवÌयक सुतारकाम करणे. 

 किनÍठ सुतार 
S-5 18000-56900 

विरÍठ सुतारा´या माग«दश«नाĢमाण े यĝंास लागणारे लाकडी फȌनचर तयार करणे तसचे 
मुğणालयातील सव« िवभागातील लाकडी फȌनचर दुǗÎत करणे. 

 मुिğतशोधन िवभाग पय«व©ेक 
S-13 35400-112400 

िवभागातील सव« कम«चाÉयावंर िनयंĝण ठेवण े व माग«दश«न करणे. साÃतािहक व असाधारण 
राजपĝां´या सव« भागांची वग«वारी कǘन ¾याचे वाटप करण े तसचे जुळणी / लेखपट िवभागातून 
आलÊेया इतर कामांची मुिğते यांचे वाचन व मुğण दोष सुधार½याकिरता िवभागातील कम«चाÉयांना 
कामाचे वाटप करणे. मागणी अिधकाÉयाने सूिचत केÊयाĢमाणे मुिğतांमÁय ेसुधारणा व दुǗÎ¾या कǘन 
मुिğते अिंतम माÂयतेसाठी पाठिवणे. 

 विरÍठ मुिğतशोधक 
S-10 29200-92300 

वाचन िवभागातील कम«चाÉयांना कामाचे वाटप कर½यासाठी पय«वे©कास मदत करणे, कामाची नȗद घेणे, 
तातडी´या वेळी मुिğते तपासणे, वेळोवेळी कामा́ या Ģगतीचा अहवाल तयार कǘन विरÍठांकडे सादर करणे. 

 मुिğतशोधक 
S-8 25500-81100 

मूळĢतवाचका´या मदतीने जुळणी मुिğतांमधील चुकांचा शोध घेणे व सुधारणा दश«वनु यो±य, िबनचूक 
मजकूर तयार होईल याची द©ता घेणे. 

 मुलĢतवाचक 
S-6 19900-63200 

जुळणी केलÊेया पानांचे/हȎÎतिलिखतांचे वाचन करणे, तसेच पानांतील चुका दुǘÎत कर½यासाठी 
मुिğतशोधकास मदत करणे. 

 ĢितǗप मुğण तंĝª ĢितǗप िवभागाचे Ģमुख या ना¾याचे सव« छपाई कामाचे िनयोजन करणे, कामाची Ģतवारी ठरिवणे, 



अ.Ď. िवभाग वग«, पदनाम व वेतनǛणेी + 
Đेड वतेन 

काय«भार व Ģमाणक 
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S-15 41800-132300 ĢिĎया िवभाग व संबंधीत िवभाग सुरळीत चाल½यासाठी माग«दश«न करणे, दैनंिदन तातडी´या कामांच े
अÂय कामाबरोबर िनयोजन व िनयंĝण ठेवनू ती पूण« कǘन घेणे, िवभागातील सव« तांिĝक अडचणȒचे 
िनराकरण करणे. 

 पय«व©ेक (ĢितǗप मुğण) 
S-13 35400-112400 

ĢितǗप मुğण िवभागातील कम«चाÉयांवर िनयĝंण ठेवणे, ĢिĎया िवभागाकडून कायɕदेशाĢमाणे तयार 
कǘन दे½यात आलÊेया Ãलेटनुसार छपाई कामाचे िनयोजन करणे, यĝंावरील कामाची मागणी करणे, 
कायɕदेशांचा कामा´या Îवǘपानुसार कला¾मकता व सुबकता दे½यासाठी कम«चाÉयानंा माग«दश«न 
कǘन िवभागातील सव« यĝंां´या कायɕवर देखरेख करण े तसेच वेळोवळेी छपाई अहवाल 
ËयवÎथापकांस सादर करणे आिण मुğण िवभागातील सÁया चाल ू असलेÊया यĝंावरील उ¾पादन 
वाढीसाठी कम«चाÉयांना माग«दश«न करणे, िवभागात छपाईसाठी यणेाÉया कामाचे दैनंिदन िनयोजन 
करणे व ती कामे पूण« होऊन बांधणी िवभागापयȊत सुपूद« झाली ȋकवा नाही यावर Ģ¾य© िनयĝंण ठेवणे, 
संबंिधत यĝंचालकास यĝंाची िनगा राख½यास यो±य ती द©ता घे½याचे सूिचत करणे. 

 सहा. पय«व©ेक 
S-10 29200-92300 

कायɕदेशाĢमाणे छपाईकिरता आलेÊया कामासाठी लागणारा कागद, शाई इ¾यािद क´चा मालाची 
संबंधीत िवभागाकडून मागणी / पुरवठा करणे. पय«व©ेकांना छपाई कामासंबंधी सहाÈय करणे, कामाची 
नȗद ठेवणे, कायɕदेशांच े कामानुसार तसेच यĝंाĢमाणे िवतरण करणे, यĝंचालकास कामाबǈल 
माग«दश«न करणे, यĝंांची िनगा / दुǗÎतीबाबत यो±य ती खबरदारी घेणे. 

 ĢोĐेसचेकर 
S-8 25500-81100 

कम«चाÉयां´या उपȎÎथतीबाबत नȗद घेणे व ¾यानुसार कामाची िवभागणी करणे, मुğण िवभागातील यंĝणा 
कायɕȎÂवत असताना यंĝासाठी आवÌयक असलेÊया क´चा मालासह यो±य सािह¾याचा पुरवठा करणे, 
शाईचे िमǛण / छटा तयार कर½यासाठी यंĝचालकास मदत करणे, कम«चाÉयां´या कामात सात¾य 
राख½यासाठी त¾पर राहणे. 

 यंĝचालक, Ǜणेी-1 
S-10 29200-92300 

यĝंावर कायɕदेशासोबत जोडलेÊया मुिğताĢमाणे रंगछटा मूळ रंगसंगतीनुसार जुळवून रंगीत छपाई 
कǘन देणे, रंगसंगतीनुसार कामाची छपाई कर½यासाठी सहायकास माग«दश«न करणे, यĝंाची यो±य 
िनगा राखण ेव यĝं सात¾यान ेचालू राहील याची द©ता घेणे.  

 यंĝचालक ĢितǗप 
S-8 25500-81100 

यĝंावर कायɕदेशानुसार छपाईची कामे करणे, छपाई कामाची पूण« तयारी कǘन कामाची यो±य मांडणी 
करणे तसेच सहायकास यĝंाची िनगा राख½यासंबंधी माग«दश«न करणे. 

 पिरचर ĢितǗप 
S-6 19900-63200 

यĝंचालकास कामास मदत करणे, िफडरमÁय े पेपर भरणे, रंगसंगतीनुसार शाई तयार कर½यासाठी 
मदत करणे, छपाई झालेले पेपर यĝंाबाहेर काढून ËयवȎÎथत ठेवणे, तसेच यĝंासंबंधी इतर सव« 
िकरकोळ कामे करणे. 

 विरÍठ िचĝकार 
S-13 35400-112400 

Ģमुख िचĝकारा´या माग«दश«नानुसार संगणका´या सहाÈयाने छायािचĝा´या Ģितमांचे संच तयार 
करणे, कामाची यो±य मांडणी करणे, कॅमेÉयाची यो±य देखभाल व िनगा राखणे इ¾यादी कामे करणे 

 ĢिĎयाचालक (तांिĝक सहा.) 
S-8 25500-81100 

तांिĝक कामातील ĝटुी सुधारणे, विरÍठ िचĝकारास कामात मदत करणे, इ¾यािद ĢिĎया िवभागातील 
कामे करणे. 

 ĢिĎया सहायक (िचĝकांच 
कणांकण) 

S-6 19900-63200 

ĢिĎया िवभागातील तांिĝकǓÍǷा आलÊेया कामास मदत करणे, तसेच ĢिĎयिेवषयक आवÌयक 
रसायने व िमǛण ेतयार करण ेव ĢिĎया चालकास ¾या´या कायɕत सहाÈय करण ेव आवÌयकतेनुसार 
क´´या मालाचा पुरवठा करणे. 

 ĢिĎया सहाÈयकारी 
S-4 17100-63200 

ĢिĎया िवभागातील सव« Ģकार´या कामात मदत करण.े 

 बांधणी िवभाग (पय«व©ेक) 
S-13 35400-112400 

बांधणी िवभागातील कम«चाÉयावंर िनयंĝण ठेवण,े मुğण िवभागातून कायɕदेशानुसार छपाई होऊन 
आललेे काम ताÅयात घेणे. कायɕदेशावर िदलेÊया सूचनेनुसार बाधंणी कामाची वग«वारी कǘन 
¾याĢमाणे िनयोजन कǘन बांधणी ĢिĎया पूण« कǘन घेणे. िवभागातील कामात सुसĝूता राहील 
याबाबत द©ता घेणे. वळेोवळी ËयवÎथापकास Ģगती अहवाल सादर करणे. िवभागातील सव« यĝंांची 
िनगा राखणे. 

 सहा. पय«व©ेक 
S-10 29200-92300 

पय«वे©का´या सूचनेनुसार बांधणी िवभागातील कामाची वग«वारी कǘन ¾याचे वाटप करणे, बांधणी 
ĢिĎया पूण« कर½यासाठी बांधणी सािह¾य पुरिवणे, यĝं व कामगार यांचा गोषवारा तयार करणे. तसेच 
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बांधणी ĢिĎयेची Ģगती नȗदिवणे. आवÌयकतेनुसार यĝंाची दुǗÎती करण ेव ते अǏयावत ठेवणेबाबत 
द©ता घेणे. 

 
 Ģगती तपासणीस (बांधणी) 

S-8 25500-81100 
िवभागातील कम«चाÉयां́ या उपȎÎथतीची नȗद ठेवणे व ¾याĢमाणे कामाचे वाटप करणे, विरÍठाकंडून 
िदÊया गेलÊेया कामा´या आदेशाचे पालन करणे. कायɕदेशाĢमाणे कामाची िवभागणी कǘन कामाची 
पूत«ता कǘन घेणे, आवÌयकते नुसार माग«दश«न करणे, तांिĝक अडचणीचे िनराकरण करणे, 
िवभागातील सव« यĝंांची िनगा राखणे. 

 बांधणीकार 
S-8 25500-81100 

कायɕदेशाĢमाणे बांधणी कामातील ĢिĎयनुेसार कारवाई कǘन बांधणी ĢिĎया पूण« करण, जीण« 
झालÊेया पÎुतकांची पुनबȝधणी कǘन घेणे.  बांधणीची कौ◌ैशÊयाची कामे करणे, बांधणी कामे 
कर½यासाठी कम«चाÉयानंा माग«दश«न करणे, बांधणी िवभागातील सव« यĝंाची आवÌयकतेनुसार 
हाताळणी करणे. तसेच िवभागातील संबंिधत यĝंाची िनगा राखणे. 

 सहा. बांधणीकार 
S-6 19900-63200 

कायɕदेशावर नमूद केÊयाĢमाणे बांधणी ĢिĎयिेवषयी कामे करणे, बांधणीिवषयक सव« कामात 
बांधणीकारास सव« सहाÈय करणे, बांधणी िवभागातील सव« यĝंाची आवÌयकतेनुसार हाताळणी करणे. 

 बांधणी सहायकारी 
S-5 18000-56900 

बांधणी ĢिĎयेतील सव« कामात मदत करणे, वेळोवेळी िदलेÊया आदेशाचे पालन करणे, िवभागात आलेले 
काम मोजून घेणे. पूण« झालेले बांधणी काम कायɕदेशावर नमूद केÊयाĢमाणे मोजमाप कǘन कायɕदेशासह 
जावक िवभागाकडे सुपूद« करणे, विरÍठांनी सांिगतलेली बांधणी ĢिĎयेसंबंधी कामे करणे. 

 मानक िवभाग 
पय«व©ेक 

S-13 35400-112400 

मुğणालया´या उ¾पादन िवभागांचा उ¾पादन लÑयांवर देखरेख ठेवणे, Ģ¾य© उ¾पादनाचे त¯ते तयार 
करणे, वाȌषक िववरणपĝे, काय«Ďम अंदाजपĝक, मािसक उ¾पादन अहवाल तयार करणे. तसेच 
ËयवÎथापकांमाफ« त संचालनालयास उ¾पादनाबाबत वेळोवेळी मािहती पुरिवणे, िवभागातील 
कम«चाÉयांना माग«दश«न करणे व िनयĝंण ठेवणे, मािसक उ¾पादनाची िववरणपĝे कम«चाÉयां́ या 
मािहतीसाठी नोटीस बोडɕवर लावणे, उ¾पादनात घट िदसून आÊयास वळेीच ËयवÎथापना´या 
िनदश«नास आणणे. 

 सहा. पय«व©ेक 
S-10 29200-92300 

मुğणालयातील उ¾पादन अहवाल काय«Ďम अंदाजपĝक लेखा पिरËयय िवभागाला लागणारी मािहती 
तसेच इतर मानकाबाबतचे अहवाल तयार करणे व माग«दश«न करणे. 

 सहायक 
S-8 25500-81100 

िवभागवार िनदȃशांक पĝे गोळा कǘन िवभागणी करणे, ¾यावर काय«गणना कǘन वयैȎ¯तक व शाखा 
िनदȃशांक काढणे, नÎती बनिवणे, मूÊयाकंन काय«गणना पĝक तयार करणे, तसचे विरÍठानंा कामात 
मदत करणे. 

 िनयोजन िवभाग 
पय«व©ेक 

S-13 35400-112400 

िवभागातील कम«चाÉयांवर िनयĝंण ठेवणे, मुğणालयात आलेÊया सव« कामांची िवभागवार/ 
िवषयवारीनुसार कायɕदेश पĝे तयार कǘन घेणे, मुğणालयातील जुळणी, मुिğतशोधन, यĝं, बांधणी, 
लेखपट ĢिĎया इ¾यादी िवभागां́ या कामाचा Ģगतीचा अहवाल ËयवÎथापनांस सादर करणे. 
छपाईसाठी आलेÊया कामाबǈल संबंिधत िवभागांशी पĝËयवहार करणे, मुğणालयांत येणारी सव« कामे 
मुğणालयीन ©मतेनुसार सुिनयोिजत कǘन ¾यां́ या काय«वाहीवर ल© ठेवणे. 

 सहा पय«वे©क 

S-10 29200-92300 

मुğणालयात यणेाÉया सव« कामांची कायɕदेशपĝे तयार कǘन िवतरण करणे, छपाई व बांधणीपूव« शंका 
िनरसनाथ« संबंिधत िवभागांशी पĝËयवहार करणे. 

 सहायक 

S-8 25500-81100 

मुğणालयांत िनरिनराÐया िवभागात कायɕदेशाĢमाणे िदलेÊया कामाचा पाठपुरावा कǘन ¾या´या 
काय«वाहीचा Ģगती अहवाल विरÍठांना सादर करणे. तसचे पूण« झाललेी छपाईची कामे संबंिधत 
िवभागांना पĝËयवहार कǘन कळिवणे, तसेच सहा. पय«व©ेकांना मदत करणे. 

 दूरÁवनीचालक 

S-7 21700-69100 

मुğणालायांतील अंतग«त दूरÁवनीसंच चालिवणे. अÂय कायɕलयातून आलेल े संदेश संबंिधतापयȊत 
पोहचली याबाबत ËयवÎथा करणे. 

 रोटा िवभाग टंकलखेक 
लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 

रोटा िवभागात टंकलेखनाची कामे करणे. 



S-8 25500-81100 

 जावक िवभाग 
Ģमुख आवÍेटक 

S-6 19900-63200 

मुğणालयातील छपाई झालेले काम कायɕदेशांवरील सूचनांबरहुकूम पॅȋकग करणे, शासन राजपĝाच े
िविवध िवभागांच ेसाÃतािहक पॅȋकग करणे. 

 जावक Ģमुख 
S-5 18000-56900 

शासन राजपĝ व इतर शासकीय िवभागांचे छपाई झालेले काम कायɕदेशामधील Ģतीनुसार िवतरीत 
करणे. जावकिवषयक पĝËयवहार व संपक«  ठेवणे, कम«चाÉयानंा माग«दश«न करणे. 

 आवÍेटक 
S-5 18000-56900 

मुğणालयातील छपाई काम िवतरण सूचीनुसार पेǷा अथवा गोणीमÁय े बंद कǘन िशवणे, तसेच 
िवतरण सूचीĢमाणे िवतरणासाठी तयार ठेवणे. 

 वाहनचालक 
S-6 19900-63200 

मुğणायांतील वाहन चालिवणे. 

 पंप पिरचर 
S-3 16600-52400 

मुğण कामगार नगर येथील इमारतȒना िविहत वळेेवर पाणीपुरवठा करणे. 

 िशकाऊ उमेदवार योजना 
पय«वे©क (Ģिश©ण) 

S-13 35400-112400 

मुğणालयात Ģिश©णासाठी आलÊेया Ģिश©णाथȝना Ģिश©ण देणे व ¾यासाठी आवÌयक ¾या तांिĝक 
व Ģशासकीय बाबȒची काय«वाही व पूत«ता करणे.  

 सुर©ा अिधकारी 
S-10 29200-92300 

मुğणालयांतील मालमǄे´या सुरि©ततेसाठी यो±य ती उपाययोजना कǘन जमादार व पहारेकरी 
यांना सुरि©ततेसंबंधी यो±य ते माग«दश«न करणे, कोणतीही अनुिचत घटना घडणार नाही याची द©ता 
घेणे. कामगार व कम«चाÉयां´या य½ेया´या व जा½या´या काय«वाहीवर देखरेख ठेवणे.  

 दÃतरी 
S-3 16600-52400 

मुğणालयातील सव« कम«चाÉयां´या वयैȎ¯तक नÎती व ¾यां́ या नȗदी ठेवणे शासन िनण«य व पिरपĝके 
अनुĎमाने लावून नÎती तयार करणे. तसेच सव« Ģकारची देयके Ďमाने लावून नÎती ठेवणे. 

 नाईक 
S-3 16600-52400 

ËयवÎथापकांचे क©ाबाहेर ËयवÎथापकांनी सांिगतÊयाĢमाण े काम करणे, कायɕलयात िनयु¯त 
कर½यात आलÊेया िशपायांवर िनयंĝण ठेवण ेव सूचना देणे. 

 िशपाई 
S-1 15000-47600 

कोषागार कायɕलयास देयकेसादर करणे. धनादेश आणणे, टपाल घेऊन पोÍटात जाणे, कायɕलय 
िवभाग Ģमुखाने सांिगतÊयानुसार कामे करणे, कम«चाÉयानंा िदलेल े ªापन, कायɕलयीन आदेश 
संबंिधत कम«चाÉयानंा देणे, कायɕलयातील नÎती कागदपĝे संबंिधत िवभागांस देणे. 

 मजदूर 
(जावक+ रोटा + यंĝ + वखार) 

S-3 16600-52400 

जावक, रोटा, यĝं, वखार िवभागातील अगंमेहेनतीचे कामे करणे, मुğणालयातंग«त छपाई झालेले 
काम संबंिधत िवभागांस सुपूद« करणे, वखार िवभागातील कागदाचे गǴ ठे ËयवȎÎथत लावणे, इ¾यादी 
जड कामे करणे. 

 मेहेǄर (वेट आिण Ěाय) 
S-1 15000-47600 

मुğणालयातील दोÂही पाळीनुसार व नËया इमारतȒ◌ंतील Ģसाधनगृहे Îव´छ ठेवून िनजȊतुकांची 
फवारणी करणे. तसेच मुğण कामगार नगर मधील Îव´छता राखणे. 

 Îव´छक 
S-1 15000-47600 

मुğणालया´या वाहनांची िनगा राखणे, वाहन धुणे, पसुणे व ¾याला तेलपाणी करणे व चालकास 
सहाÈय करणे. 

 माळी 
S-1 15000-47600 

मुğणालयां´या आवारातील बागकाम करणेसाठी व झाडांची देखभाल करणे. 

 जमादार 
S-3 16600-52400 

मुğणालयातील पहाÉयावर असलेÊया पहारेकÉयावंर देखरेख ठेवणे, मुğणालयांतील कामांËयितिर¯त 
यणेाÉया Ëयȏ¯तची नȗद ठेवणे, मुğणालया´या आवारातील साधनसामĐीची सुरि©तता ठेवणे. 

 पहारेकरी. 
S-1 15000-47600 

मुğणालयातील सुरि©ततेसाठी आवÌयकती उपाययोजना करणे, मुğणालयीन कम«चाÉयाËंयितिर¯त 
बाहेǘन यणेाÉया Ëयȏ¯तची नȗद ठेवून Ģवशेपĝ देणे, मुğणालयाबाहेर जाणारी सामĐी गेटपास Ģमाणे 
आहे ȋकवा नाही याची तपासणी करणे, मुğण कामगार नगर यथेील वसाहतीमÁय ेपहारा ठेवणे.  

 भाई 
S-1 15000-47600 

वखार िवभागात कागद न½ेयासाठी आलÊेया मिशन िवभागातील कम«चाÉयांना कापून Ǐावयाचा 
कागद Ģकत«न यंĝचालकाकडेयंĝावर ठेवण ेव कापलेला कागद िवतरीत करणे. 

 सफाईगार 
S-1 15000-47600 

मुğणालयातील इमारतȒ◌ं´या सव« िवभागांमधील व आवाराची झाडलोट करणे, मुğण कामगार 
नगरमधील Îव´छता करणे. 



 Ĩणोपचारक 
S-5 18000-56900 

मुğणालयातील Ģथमोपचार कȂ ğात आलेÊया कम«Éयांना वैǏकीय अिधकाÉयां́ या सÊÊयानुसार 
जखमेवर मलमपƺी करणे. 

 मजदूर मुकादम 
S-5 18000-56900 

दोÂही पाळीतील मजदूर व सफाई कामगारांवर देखरेख ठेवणे तसेच मुğणालयांतील Îव´छतेची कामे 
ËयवȎÎथत कǘन घेणे, व सफाई कम«चाÉयांना कामाचे वाटप कǘन िनयंĝण ठेवणे. 

 Ǘ±ण उपचार क© 
पिरचािरका 

S-13 35400-112400 

मुğणालयातील Ģथमोपचार कȂ ğात आलेÊया कम«चाÉयांना वǏैकीय अिधकाÉयां´या सÊÊयानुसार 
औषध देणे. 

 पुǗष पिरचारक 
S-13 35400-112400 

मुğणालयातील Ģथमोपचार कȂ ğात आलेÊया कम«चाÉयांना वǏैकीय अिधकाÉयां´या सÊÊयानुसार 
औषध देणे. 

 औषधिनमɕता 
S-10 29200-92300 

मुğणालयातील Ģथमोपचार कȂ ğात आलेÊया कम«चाÉयांना वǏैकीय अिधकाÉयां´या सÊÊयानुसार 
औषधाचे िमǛण कǘन देणे. 

 कायɕलय 
Ģशासन िवभाग 

कायɕलय अिध©क 
S-14 38600-112800 

पदोƐती, भरती, िशकाऊ उमेदवार भरती, रजा, अिभलेख व कारखाने, Ģशासकीय काय«वाही, बँक 
Ģकरणे, Âयायालयीन Ģकरण ेव इतर Ģशासकीय Ģकरणांसंबंधी कामकाज हाताखालील कायɕलयीन 
कम«चाÉयांवर िनयĝंण ठेवण ेव काम कǗन घेणे. 

 Ģमुख िलिपक 
S-13 35400-112400 

पदोƐती, भरती, िशकाऊ उमेदवार भरती, रजा, अिभलेख व कारखाने, Ģशासकीय काय«वाही, बँक 
Ģकरणे, Âयायालयीन Ģकरणे व इतर Ģशासकीय Ģकरणांसंबंधी कामकाज अिधकाÉयांना सहाÈय 
करणे. 

 विरÍठ िलिपक (Ģशा.) 
S-8 25500-81100 

मुğणालयाशी िनगडीत कायɕलयीन आदेश, पिरपĝके, मािसक-ĝैमािसक, सहामाही िववरणपĝे, 
िशÎतभंग िवषयक काय«वाही, ªापन, नोटीस, संघटनेशी पĝËयवहार, शासकीय िनवासÎथानांचा 
गैरवापर, शासकीय पैसा व मालमǄे´या हानीबाबतची Ģकरणे, िनलिंबत कम«चाÉयांची Ģकरणे, 
अिनयिमत कम«चाÉयांची Ģकरणे, अÎथायी पदांना मुदतवाढ, आÎथापना ȎÎथती दश«िवणारा त¯ता, 
एतदथ« मंडळ, टंकलेखन-लघुलखेन पिर©ा, मराठी-ȋहदी भाषा पिर©ा, मुğणालयीन कम«चाÉयां´या 
िवभागीय पिर©ा, नागरी संर©ण Ģिश©ण, Âयायालयीन Ģकरणे, बँक वसुली Ģकरणे, बाहेरील 
कायɕलयाचा पĝËयवहार. 

 िलिपक (Ģशा.) 
S-6 19900-63200 

मुğणालयाशी िनगडीत कायɕलयीन आदेश, पिरपĝके, मािसक-ĝैमािसक-सहामाही िववरणपĝे, 
िशÎतभंग िवषयक काय«वाही, ªापन, नोटीस, संघटनेशी पĝËयवहार, शासकीय िनवासÎथानाचा 
गैरवापर, शासकीय पैसा व मालमǄे´या हानीबाबतची Ģकरणे, िनलिंबत कम«चाÉयांची Ģकरणे, 
अिनयिमत कम«चाÉयांची Ģकरणे, अÎथायी पदांना मुदतवाढ, आÎथापना ȎÎथती दश«िवणारा त¯ता, 
तदथ« मंडळ टंकलेखन-लघुलेखन पिर©ा, मराठी-ȋहदी भाषा पिर©ा, मुğणालयीन कम«चाÉयां´या 
िवभागीय पिर©ा, नागरी संर©ण Ģिश©ण, Âयायालयीन Ģकरणे, बँक वसुली Ģकरणे, बाहेरील 
कायɕलया´या पĝाला उǄर देणे. 

 विरÍठ िलिपक               (Ģशा. 
पदोƐती - बदली) 

S-8 25500-81100 

Ģ¾येक वषɕ´या जानेवारीमÁये (तांिĝक कम«चारी) व एिĢलमÁये (िलिपक वगȓय कम«चारी) यांची ¶येÍठता 
सुची तयार करणे. वषɕ´या Ģारंभी  (जानेवारीमÁये) ¾या वषɕतील सेवािनवृǄीमुळे िर¯त होणाÉया 
कम«चाÉयांची ¶येÍठता सूचीमÁये नȗद घेणे, सेवािनवृǄीनुसार खातेिनहाय Çहणजेच मुिğतशोधन, जुळणी, 
यंĝ, बांधणी, ĢितǗप तसेच अÂय िवभागांत िनमɕण झालेÊया  िर¯त पदानुसार ȋबदु नामावलीĢमाणे 
वाȌषक पदोƐतीची िनवडसूची तयार करणे तसेच िनवड सूचीत समावेश होणाÉया कम«चाÉयांचे रजा 
अिभलेख व काय«िनदȃशांक संबंिधतांकडून घेणे. िनरिनराÐया वेळी होणाÉया पदोƐतीनुसार 
¶येÍठतासूचीमÁये व रोÎटरवहीमÁये नȗदी घेणे, पगारपĝक िवभागास मुğण भǃयासाठी आवÌयक 
असलेला सव« कम«चाÉयांचा रजा अिभलेख तयार कǘन Ģितवषȓ सादर करणे. वेळोवेळी सेवािनवृǄ 
होणाÉया व मृत कम«चाÉयांची नȗद घेऊन ¾या अनुषंगाने पदोƐतीचा ĢÎताव सादर करणे, पदोƐतीचे आदेश 
Ģसृत करणे व ¾या अनुषंगाने िवभागीय बदÊयांचे आदेश तयार करणे. Ģ¾येक वषɕ´या जानेवारी व जुलै 
मिहÂयांत िवभागीय बदÊयांसाठी होणाÉया बैठकीची तयारी करणे व या बैठकीत मंजूर झाÊयाĢमाणे 
बदÊयांचे आदेश तयार कǘन ¾यां´या अंितम Ģती तयार कǘन Ģसृत करणे. दर ितमाहीस पदोƐतीचे 
संदभɕत संचालकांना मागासवगȓय अनुशेषाबाबतची मािहती कळिवणे, पय«वे©ीय पदोƐती´या 
पदधारकांची अǏयावत यादी संचालकांना सादर करणे, िनरिनराÐया िवभाग Ģमुखांकडून आलेÊया रजा 
कालावधीतील आÎथापना व अितिर¯त काय«भार ĢÎतावावर अिभलेख सादर करणे व मंजूरीनंतर आदेश 



Ģसृत करणे. Ģितवषȓ अ-गट, ब-गट, सव«साधारण, संयु¯त व मंĝालयीन कम«चाÉयांची अǏयावत 
¶येÍठतासूची तयार कǘन ¾याची छपाई कǘन घेणे व संचालनालयास तसेच संबंिधतांना ¾याचे िवतरण 
करणे. पय«वे©ीय पदोƐतीचे ĢÎताव िविहत वेळेत तयार कǘन संचालनालयास सादर करणे, 
संचालनालयाची मंजूरी िमळाÊयानंतर आदेश Ģसृत करणे, अहवाल सादर करणे, अितिर¯त काय«भाराचे 
आदेश Ģसृत करणे, ¾याचा अहवाल संचालनालयास पाठिवणे. ȋबदुनामावली नȗदवही अǏयावत ठेवणे. 
¾याबाबत नवीन आदेश आÊयास ¾याचा अÆयास करणे व तशा नȗदवहीमÁये सुधारणा करणे, पदोƐती 
िदÊयानंतर कम«चाÉयाने पदोƐतीस नकार िदÊयास कायɕलयीन िटÃपणी सादर कǘन ĢाÃत आदेशाĢमाणे 
संबंिधतांना Îवीकृत/अÎवीकृत कळिवणे, बी.सी.सी. सेलकडून रोÎटरबाबत िवचारलेले िववरण सादर 
करणे, मागासवगȓय, औǏोिगक व िलिपकवग« संघटनांकडून आलेÊया पĝांवर िटÃपणी सादर कǘन 
संबंिधतांना आदेशाĢमाणे कळिवणे, संचालकांकडून िवचार½यात आलेली मािहती वेळोवेळी पुरिवणे, 
मुğणालयातील कम«चाÉयांकडून आलेÊया अजȝवर िटÃपणी सादर कǘन ¾याĢमाणे ËयवÎथापकां´या 
आदेशानुसार काय«वाही करणे. परमनÂसी बेिनफीट, Îथायीकरण याबाबतची िनयिमत काय«वाही करणे. 

 िलिपक  
(Ģशासन पदोƐती / बदली) 
S-6 19900-63200 

Ģ¾येक वषɕ´या जानेवारीमÁये (तांिĝक कम«चारी) व एिĢलमÁये (िलिपक वगȓय कम«चारी) यांची ¶येÍठता 
सूची तयार करणे. वषɕ´या Ģारंभी (जानेवारीमÁये) ¾या वषɕतील सेवािनवृǄीमुळे िर¯त होणाÉया 
कम«चाÉयांची ¶येÍठता सूचीमÁये नȗद घेणे, सेवािनवृǄीनुसार खातेिनहाय Çहणजेच मुिğतशोधन, जुळणी, 
यंĝ, बांधणी, ĢितǗप तसेच अÂय िवभागांत िनमɕण झालेÊया िर¯त पदानुसार ȋबदु नामावलीĢमाणे वाȌषक 
पदोƐतीची िनवडसूची तयार करणे तसेच िनवड सूचीत समावेश होणाÉया कम«चाÉयांचे रजा अिभलेख व 
काय«िनदȃशांक संबंिधतांकडून घेणे. िनरिनराÐया वेळी होणाÉया पदोƐतीनुसार ¶येÍठतासूचीमÁये व 
रोÎटरवहीमÁये नȗदी घेणे, पगारपĝक िवभागास मुğण भǃयासाठी आवÌयक असलेला सव« कम«चाÉयांचा 
रजा अिभलेख तयार कǘन Ģितवषȓ सादर करणे. वेळोवेळी सेवािनवृǄ होणाÉया व मृत कम«चाÉयांची नȗद 
घेऊन ¾या अनुषंगाने पदोƐतीचा ĢÎताव सादर करणे, पदोƐतीचे आदेश Ģसृत करणे व ¾या अनुषंगाने 
िवभागीय बदÊयांचे आदेश तयार करणे. Ģ¾येक वषɕ´या जानेवारी व जुलै मिहÂयांत िवभागीय बदÊयांसाठी 
होणाÉया बैठकीची तयारी करणे व या बैठकीत मंजूर झाÊयाĢमाणे बदÊयांचे आदेश तयार कǘन ¾यां´या 
अंितम Ģती तयार कǘन Ģसृत करणे. दर ितमाहीस पदोƐतीचे संदभɕत संचालकांना मागासवगȓय 
अनुशेषाबाबतची मािहती कळिवणे, पय«वे©ीय पदोƐती´या पदधारकांची अǏयावत यादी संचालकांना 
सादर करणे. िनरिनराÐया िवभाग Ģमुखांकडून आलेÊया रजा कालावधीतील आÎथापना व अितिर¯त 
काय«भार ĢÎतावावर अिभलेख सादर करणे व मंजूरीनंतर आदेश Ģसृत करणे. Ģितवषȓ अ-गट, ब-गट, 
सव«साधारण, संयु¯त व मंĝालयीन कम«चाÉयांची अǏयावत ¶येÍठतासूची तयार कǘन ¾याची छपाई 
कǘन घेणे व संचालनालयास तसेच संबंिधतांना ¾याचे िवतरण करणे, पय«वे©ीय पदोƐतीचे ĢÎताव िविहत 
वेळेत तयार कǘन संचालनालयास सादर करणे, संचालनालयाची मंजूरी िमळाÊयानंतर आदेश Ģसृत 
करणे, अहवाल सादर करणे, अितिर¯त काय«भाराचे आदेश Ģसृत करणे, ¾याचा अहवाल संचालनालयास 
पाठिवणे. ȋबदुनामावली नȗदवही अǏयावत ठेवणे. ¾याबाबत नवीन आदेश आÊयास ¾याचा अÆयास करणे 
व तशा नȗदवहीमÁये सुधारणा करणे, पदोƐती िदÊयानंतर कम«चाÉयाने पदोƐतीस नकार िदÊयास 
कायɕलयीन िटÃपणी सादर कǘन ĢाÃत आदेशाĢमाणे संबंिधतांना Îवीकृत/अÎवीकृत कळिवणे, बी.सी. 
सेलकडून रोÎटरबाबत िवचारलेले िववरण सादर करणे, मागासवगȓय, औǏोिगक व िलिपकवग« 
संघटनांकडून आलेÊया पĝांवर िटÃपणी सादर कǘन संबंिधतांना आदेशाĢमाणे कळिवणे, 
संचालकांकडून िवचार½यात आलेली मािहती वेळोवेळी पुरिवणे, मुğणालयातील कम«चाÉयांकडून 
आलेÊया अजȝवर िटÃपणी सादर कǘन ¾याĢमाणे ËयवÎथापकां´या आदेशानुसार काय«वाही करणे. 
परमनÂसी बेिनफीट, Îथायीकरण याबाबतची िनयिमत काय«वाही करणे. 

 विरÍठ िलिपक (Ģशा-रजा) 

S-8 25500-81100 

समयपाल िवभागाकडून रजा मंजूरीसाठी आलÊेया अजɕची वहीत नȗद घेणे. कम«चाÉयां´या 
मागणीनुसार देय/नादेय रजा ¾यां´या सेवापुÎतकांत तसेच रजे´या अजɕवर मंजूरीसाठी´या नȗदी 
घेणे. सदर अज« मंजूरी अिधकाÉयाकडे मंजूरीसाठी पाठिवणे, रजा मंजूर होऊन आÊयानतंर सदर 
अज« पुढील काय«वाहीसाठी समयपाल िवभागाकडे पाठिवणे. आÎथापनेवरील ¶या कम«चाÉयानंे 
©यरोग/ कक« रोग/ प©पात रजेची मागणी केÊयास संबंधीत Ģकरण े अंितम मंजूरीसाठी 
संचालानालयास पाठवून मंजूरीनंतर ¾याची कम«चाÉया´या सेवापुÎतकांत नȗद घेऊन कायɕलयीन 
आदेश Ģसृत करणे. संबंिधत कम«चाÉयान े उपरो¯त रजेबाबत ÎवाÎथ Ģमाणपĝ सादर केÊयानंतर 
सदर कम«चाÉयास वैǏकीय मंडळाकडे तपासणीसाठी पाठवून ¾यां́ या िनदȃशानुसार कामावर ǘजू 
कǘन घे½यासंबंधी समयपाल िवभागास कळिवणे. आÎथापनेवरील अिनयिमत/वारंवार वैǏकीय 
कारणाÎतव गैरहजर रहाणाÉया कम«चाÉयानंा वैǏकीय मंडळाकडे तपासणीसाठी पाठिवणे व ¾यांचे 
िनदेशानुसार कामावर Ǘजू कǘन घे½यासंबंधी समयपाल िवभागास कळिवणे. 



 िलिपक (Ģशा-रजा) 
S-6 19900-63200 

समयपाल िवभागाकडून रजा मंजूरीसाठी आलÊेया अजɕची वहीत नȗद घेणे. कम«चाÉयां́ या 
मागणीनुसार देय/नादे◌ेय रजा ¾या´या सेवापुÎतकांत तसेच रजे´या अजɕवर मंजुरीसाठी´या नȗदी 
घेणे, सदर अज« मंजूरी अिधकाÉयाकडे मंजूरीसाठी पाठिवणे. रजा मंजूर होऊन आÊयानंतर सदर अज« 
पुढील काय«वाहीसाठी समयपाल िवभागाकडे पाठिवणे. अÎथापनेवरील ¶या कम«चाÉयाने ©य 
रोग/कक« रोग/प©घात रजेची मागणी केÊयास संबंधीत Ģकरण े अंितम मंजूरीसाठी संचालनालयास 
पाठवनू मंजूरीनंतर ¾याची कम«चाÉयां´या सेवापुÎतकात नȗद घेऊन कायɕलयीन आदेश ĢÎतुत करणे. 
संबंिधत कम«चाÉयान े उपरो¯त रजेबाबत ÎवाÎ¿य Ģमाणपĝ सादर केÊयानंतर सदर कम«चाÉयास 
वǏैकीय मंडळाकडे तपासणीसाठी पाठवनू ¾यां´या िनदȃशानुसार कामावर Ǘजू कǘन घे½यासंबंधी 
समयपाल िवभागास कळिवणे. आÎथापनेवरील अिनयिमत/वारं◌ंवार वैǏकीय कारणाÎतव गैरहजर 
राहणाÉया कम«चाÉयांना वैǏकीय मंडळाकडे तपासणीसाठी पाठिवणे व ¾यांच े िनदेशानुसार कामावर 
Ǘजू कǘन घे½यासंबंधी समयपाल िवभागास कळिवणे. 

 विरÍठ िलिपक  
(Ģशासन भरती/Ģिश©ण) 

S-8 25500-81100 

आÎथापनेवरील तळाची िरकामी पदे भर½याकिरता Ģादेिशक दुÈयम सेवा िनवड मंडळ, महाराÍĘ लोकसेवा 
आयोग यांचेकडू◌ून िर¯त पदा´या आवÌयकतेनुसार उमेदवाराची मागणी करणे. ¾यांचेकडून उमेदवार 
उपलÅध न झाÊयास भरती´या िविहत ĢिĎयेसाठी सेवायोजन कायɕलय, समाजकÊयाण कायɕलय, ĢकÊप 
अिधकारी गोरेगांव तसेच वृǄपĝातून थेट अज« मागिवणे व ¾यानुसार उपलÅध अजɕतून पाĝ उमेदवारांना 
लेखी व मौिखक चाचणीसाठी बोलवणे व िर¯त पदा´या उपलÅधतेनुसार गुणानुĎमाने िनवड करणे व ¾यांची 
िनयु¯ती करणे, िनयु¯त केलेÊया उमेदवारांना वैǏकीय तपासणीसाठी पाठिवणे, ¾यां´याबाबत 
पिलसांकडून चािरĝ अहवालाबाबत मािहती िमळिवणे, अनुकंपा कारणाÎतव भरती करावयाची Ģकरणे 
िनकालात काढणे, ितमाही व वाȌषक िववरणपĝे संचालकांना पाठिवणे ितमाही िववरणपĝ सेवायोजन 
कायɕलयाला पाठिवणे, तसेच भरतीसंबंधी वेळोवेळी संचालकांकडून मागिव½यात येणारी मािहती पुरिवणे, 
िशकाऊ उमेदवारां´या नेमणुकीसाठी, िर¯त पदे काढणे, सेवायोजन कायɕलयांस कळिवणे, याǏा ĢाÃत 
झाÊयानंतर उमेदवारांना मुलाखतीला बोलावणे, िनवड झाÊयानंतर उमेदवारांना नेमणूकीसाठी बोलािवणे, 
¾यांना वैǏाकीय तपासणीसाठी पाठिवणे. करारपĝ भǘन घेणे, िनयु¯ती आदेश काढणे, करारपĝे 
नोदणीकǘन आणणे, िववरणपĝे एपीपी 4 उमेदवारा´या नेमणुकीनंतर 7 िदवसां´या आत एपीपी-1 
सहामाही, एपीपी-1 ए सहामाही, एपीपी-2 सहामाही, एसटीएस-2, एसटीएस-4 सहामाही, एपीपी-3, 
तसेच मािसक िववरणपĝ, िशकाऊ उमेदवारांना गैरवत«णुक ȋकवा गैरहजेरीबाबत ªाप काढणे, अशा 
उमेदवारांचा Ģिश©ण करार रǈ करणेबाबत Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण संचालनालयाला कळिवणे.  
Ģिश©ण करार रǈ कǘन ¾यांचेकडून दंड वसूल करणे, चलन बनिवणे, उमेदवारांचा Ģिश©ण कालावधी 
पूण« झाÊयावर समाÃती आदेश काढणे, ¾यांचा दोन/तीन वषɕचा हजेरी आहवाल तयार करणे, एपीपी-1, 
एपीपी-1 ए, वक«  डायÉया, फोटो परी©ा कȂ ğावर पाठिवणे, Ģिश©णकालावधी पूण« झाÊयावर तसेच 1 वष« 
पूण« झाÊयावर Ģमाणपĝ देणे, परी©े´या वेळापĝकासंबंधी पिरपĝक काढणे तसेच सव« िशकाऊ 
उमेदवारांना ¾यां´या घर´या पǃयांवर कळिवणे, काय«Ďम अंदाजपĝकासाठी िशकाऊ उमेदवारांचा तपशील 
संचालकांना पाठिवणे. िशकाऊ उमेदवारां´या पिर©ेचा िनकाल, पिरपĝक काढणे व सव« संबंिधत 
उमेदवारांना ¾यां´या घर´या पǃयांवर कळिवणे, अनुǄीण« उमेदवारांना पुढ´या परी©े´या वेळी 
वेळपĝकासंबंधी तसेच परी©ेस बसÊयासंबंधी कळिवणे, अनुǄीण« उमेदवारांना पुढ´या परी©े´या वेळी 
वेळापĝकासंबंधी तसेच परी©ेस बसÊयासंबंधी कळिवणे, पदिवकाधारक िशकाऊ उमेदवार नेमणुकासंबंधी 
सेवायोजन कायɕलयाला कळिवणे, िशकाऊ उमेदवारांसाठी िनदेशकांनी सादर केÊयाĢमाणे 
Ëया°या¾यां́ या नेमणूकीबाबत पिरपĝक काढणे, ¾यां´या Ëया°यानासंबंधीचा अहवाल संचालकांना सादर 
करणे, Ëया°या¾यां´या मानधनाचा देयक तयार करणे, िशकाऊ उमेदवारासंबंधी संकीण« इतर पिरपĝके व 
आदेश काढणे व इतर पĝËयवहार. 

 िलिपक (Ģशा.-भरती /Ģिश©ण) 
S-6 19900-63200 

आÎथापनेवरील तळाची िरकामी पदे भर½याकरीता Ģादेिशक दुÈयम सेवा िनवड मंडळ, महाराÍĘ लोकसेवा 
आयोग यांचेकडून िर¯त पदा´या आवÌयकतेनुसार उमेदवाराची मागणी करणे. ¾यांचेकडून उमेदवार 
उपलÅध न झाÊयास भरती´या िविहत ĢĎीयेसाठी सेवायोजन कायɕलय, समाजकÊयाण कायɕलय, ĢकÊप 
अिधकारी गोरेगांव तसेच वृǄपĝातून थेट अज« मागिवणे व ¾यानुसार उपलÅध अजɕतुन पाĝ उमेदवारांना 
लेखी व मौिखक चाचणीसाठी बोलावणे व िर¯त पदा´या उपलÅधतेनुसार गुणानुĎमाने िनवड करणे व 
¾यांची िनयु¯ती करणे, िनयु¯त केलेÊया उमेदवारांना वैǏकीय तपासणीसाठी पाठिवणे, ¾यां´याबाबत 
पोिलसांकडून चािरĂय अहवालाबाबत मािहती िमळिवणे, अनुकंपा कारणाÎतव भरती करावयाची Ģकरणे 
िनकालात काढणे, ितमाही व वाȌषक िववरणपĝे संचालकांना पाठिवणे ितमाही िववरणपĝ सेवायोजन 
कायɕलयाला पाठिवणे, तसेच भरतीसंबंधी वेळोवेळी संचालकांकडून मागिव½यात येणारी मािहती पुरिवणे. 
िशकाऊ उमेदवारां´या नेमणूकीसाठी, िर¯त पदे काढणे, सेवायोजन कायɕलयास कळिवणे, याǏा ĢाÃत 



झाÊयानंतर उमेदवारांना मुलाखतीला बोलिवणे, िनवड झाÊयानंतर उमेदवारांना नेमणूकीसाठी बोलिवणे, 
¾यांना वैǏकीय तपासणीसाठी पाठिवणे, करारपĝ भǗन घेणे, िनयु¯ती आदेश काढणे, करारपĝे 
नȗदणीकǗन आणणे, िववरणपĝे-एपीपी 4 उमेदवारा´या नेमणूकीनंतर 7 िदवसा´या आत एपीपी-1 
सहामाही, एपीपी-1 ए सहामाही, एपीपी-2 सहामाही, एसटी◌ेएस-2, एसटीएस-4 सहामाही, एपीपी-3, 
तसेच मािसक िववरणपĝ, िशकाऊ उमेदवारांना गैरवत«णूक ȋकवा गैरहजेरीबाबत ªाप काढणे, अशा 
उमेदवारांचा Ģिश©ण करार रǈ करणेबाबत Ëयवसाय िश©ण व Ģिश©ण संचलनालयाला कळिवणे.  
Ģिश©ण करार रǈ कǗन ¾यांचेकडून दंड वसूल करणे, चलन बनिवणे उमेदवारांना Ģिश©ण कालावधी पूण« 
झाÊयावर समाÃती आदेश काढणे, ¾यांचा दोन/तीन वषȝचा हजेरी अहवाल तयार करणे, एपीपी-1 एपीपी-1 
ए, वक«  डायÉया, फोटो पिर©ा कȂ ğावर पाठिवणे, Ģिश©ण कालावधी पूण« झाÊयावर तसेच 1 वष« पूण« 
झाÊयावर Ģमाणपĝ देणे, परी©े´या वेळापĝकासंबंधी पिरपĝक काढणे तसेच सव« िशकाऊ उमेदवारांना 
¾यां´या घर´या पǃयांवर कळिवणे, काय«Ďम अंदाजपĝकासाठी िशकाऊ उमेदवारांचा तपिशल संचालकांना 
पाठिवणे. िशकाऊ उमेदवारां´या पिर©ेचा िनकाल, पिरपĝक काढणे व सव« संबंिधत उमेदवारांना ¾यां´या 
घर´या पǃयांवर कळिवणे, अनुǄीण« उमेदवारांना पुढ´या परी©े´या वेळी वेळापĝकासंबंधी तसेच पिर©ेस 
बसÊयासंबंधी कळिवणे, पदिवधारक िशकाऊ उमेदवार नेमणूकासंबंधी सेवायोजन कायɕलयाला कळिवणे, 
िशकाऊ उमेदवारांसाठी िनदेशकांनी सादर केÊयाĢमाणे Ëया°या¾यां´या नेमणूकीबाबत पिरपĝक काढणे, 
¾यां´या Ëया°यानासंबंधीचा अहवाल संचालकांना सादर करणे, Ëया°या¾यां´या मानधनाचे देयक तयार 
करणे, िशकाऊ उमेदवारासंबंधी संकीण« इतर पिरपĝके व आदेश काढणे व इतर पĝËयवहार.  

 िलिपक (Ģशा.कारखाना) 
S-6 19900-63200 

कारखाने अिधिनयमाĢमाणे कारखाना िनरी©क (फॅ¯टरी इÂÎपे¯टर) यांनी कारखाÂयास भेट िदÊयास 
¾याबाबतची पूण« मािहती तयार ठेऊन सहामाही व वाȌषक अहवाल, कम«चाÉयां´या गैरहजेरीचे लेखे, 
कामा´या तासाचे लेखे तयार करणे, कारखाÂया´या परवाÂयाचे िनयिमत नुतनीकरण करणे, कम«चाÉयां´या 
शासकीय िनवाÎथानाबाबतचा पĝËयवहार सांभाळणे, आवÌयकतेनुसार सदर Ģकरणे संचलनालयामाफ« त 
शासनाकडे पाठिवणे, यंĝावर काम करीत असताना कामगारांस काही अपघात झाÊयास ¾याबाबतचा 
पĝËयवहार करणे, नुकसान भरपाईची देयके तयार करणे, आवÌयक असलेÊया कम«चाÉयांना िनयिमत 
वैǏकीय तपासणीसाठी पाठिवणे, तसेच पहारेकÉयांचे ǹुटीचे आदेश तयार करणे व कामगार कÊयाण 
अिधकाÉयांचा पĝËयवहार सांभाळणे.  

 िलिपक (Ģशा.-अिभलखे) 
S-6 19900-63200 

आÎथापनेवरील सव« कम«चाÉयाचे वाȌषक गोपनीय अहवाल तयार करणे, वैयȎ¯तक नÎतीला पेपर लावणे, 
आवÌयकतेनुसार संबंिधत िवभागांना ¾याबाबतची मािहती देणे. वष«िनहाय कायɕदेश लावणे, वष«िनहाय 
Ëहाऊचर लावणे, रजेचे अज« लावणे, पȂशन केसेस फाईल करणे, शासकीय आदेशांचे इंडे¯स तयार करणे, 
िनवृǄ कम«चाÉयां´या नÎती तसेच सेवापुÎतके Ďमानुसार लावून ठेऊन आवÌयकतेनुसार संबंिधत िवभागांना 
पुरिवणे व परत घेणे दररोज िनघणारे कायɕलयीन आदेश िफरिव½याबाबत काय«वाही करणे वाȌषक 
मागणीपĝ तयार करणे ËयवÎथापकांचा गोपनीय पĝËयवहार सांभाळणे. तसेच इतर गोपनीय कामे करणे. 

 लघुटंकलखेक 
S-8 25500-81100 

अिधकाÉयांनी सांिगतलेले Ǜुतलेखन घेऊन ¾याĢमाणे पĝ ȋकवा मसुदे तयार करणे तसेच िनयोजन, 
भांडार, वखार, कायɕलयातील सव« िवभाग व अÂय िवभागांकडून टंकलेखनासाठी येणारी कामे पूण« कǘन 
देणे. 

 टंकलखेक 
5200-20200+1900 

अिधकाÉयांनी सांिगतलेले Ǜृतलेखन घेऊन ¾याĢमाणे पĝ ȋकवा मसुदे तयार करणे तसेच िनयोजन, भांडार, 
वखार, कायɕलयातील सव« िवभाग व अÂय िवभागांकडून टंकलेखनसाठी येणारी कामे पूण« कǘन देणे. 

 रोख िवभाग Ģमुख िलिपक 
S-13 35400-112400 

रोखपालांनी रेज´या रोज रोखवहीमÁये केलेÊया नȗदीची तपासणी कǘन दररोजची रोख र¯कम 
रोखवहीतील र¯कमेशी बरोबर आहे की नाही, हे पहाणे, तसेच िनरिनराÐया छपाई´या देयकांचे, रबर ÎटॅÇप 
देयकांचे आलेले धनादेश ËयवÎथापकां´या नȗदवहीमÁये नȗद कर½यात आलेले तपासणे, तशीच ¾यांची चलने 
भǗन सदर धनादेश कोषागारात भर½यात आले की नाही, हे तपासणे, तसेच रǈी कागद, सोडत अ व ब 
कॅटेगरी यांचे पैसे, चलन नȗदवहीमÁये भरलेले तपासणे व कोषागारांत भरणा करणे, आकȎÎमक खच«, 
िलिपकांनी केलेली कंĝाटदारांची सव« देयके तपासणी कǘन पुढील काय«वाहीसाठी पाठिवणे, कायम आगाऊ 
रकमेची देयके तपासणे, वाटप न केलेÊया रकमे´या नȗदी अनपेड वहीमÁये झाली की नाही हे पहाणे व अनपेड 
रिजÎटरमधील र¯कम व रोखवहीतील र¯कम व रोखवहीतील वाटप न झालेÊया रकमेशी पडताळणी कǘन 
बरोबर आहे की नाही, हे पहाणे, छपाई´या कामा´या िदलेÊया धनादेशां́ या रोख पाव¾या, ¾या पुढील 
काय«वाहीसाठी पाठिवणे, लेखािशषɕĢमाणे चलन अिधदान व लेखा कायɕलयात तपासून पाठिवणे, आयकर 
िलिपकांनी केलेÊया कामाची तपासणी करणे, एकंदरीत Ģमुख िलिपकांने ¾यां´या िवभागातील रोखपाल, 
आकȎÎमक खच« देयके िलिपक, अनपेड िलिपक आिण आयकर िलिपक यांनी केलेÊया सव« कामांची तपासणी 
कǘन ¾यांचे काम पूढील काय«वाहीसाठी पाठिवणे, तसेच अिधदान व लेखा कायɕलयांत मंजूरीसाठी घेऊन 



जाणारी िनरिनराÐया Ģकारची देयकांची तपासणी कǘन पाठिवणे. 

 रोखपाल विरÍठ िलिपक 

S-8 25500-81100 

वसुली र¯कम अÂय Ģकार´या संकीण« नȗद रोखवहीमÁये कराËया लागतात. तसेच रǈी कागद सोडत अ 
व ब कॅटेगरी´या रǈी´या देयकाचे पैस ेȎÎवकारणे ¾याची नȗद रोख वहीत घेऊन चलनाǎारे  िरझव« बँकेत 
पैसे भरणे, छपाई´या रबर ÎटॅÇप´या कामाबǈल आलेÊया धनादेशां´या रकमांचे ËयवÎथापकां´या 
नȗदवहीमÁये नȗद करणे व ¾या रकमेची चलने बनवून सदर रकमेचा भरणा कोषागारांत करणे, 
कोषागारांतनू आलेली चलने पुढील काय«वाहीसाठी अनपेड िलिपकाकडे सुपूद« करणे. सǏ:ȎÎथतीत 
वेतन वाटप धनादेशाǎारे तसेच ए.टी.एम. ǎारे कर½याचे आदेश असÊयाने सदर काय«वाही युटीआय 
बँकेमाफ« त केली जाते. ¾यासंबंधी पगारपĝकाकडून येणाÉया यादी Ģमाणे संबंिधत कम«चाÉयां´या नावावर 
वेतना´या र¯कमा जमा कर½याची काय«वाही करणे, तसेच आवÌयकतेनुसार कम«चाÉयांना धनादेशाचे 
वाटप करणे, पी.एल.आय.´या र¯कमेचे वसूली कǘन संबंिधतांस ती देणे तसेच पतपेढीची वसुली कǘन 
सदर र¯कमेचा पतपेढीत भरणा करणे. ¾याचबरोबर रोख िवभागाशी संबंिधत पĝËयवहार पहाणे. 

 िलिपक (रोखपाल) 
S-6 19900-63200 

वसुली र¯कम अÂय Ģकार´या संकीण« नȗद रोखवहीमÁये कराËया लागतात. तसेच रǈी कागद सोडत अ व 
ब कॅटेगरी´या रǈी´या देयकाचे पैसे Îवीकारणे ¾याची नȗद रोख वहीत घेऊन चलनाǎारे िरझव« बँकेत पैसे 
भरणे, छपाई´या रबर ÎटॅÇप´या कामाबǈल आलेÊया धनादेशां´या रकमांचे ËयवÎथापकां´या नȗदवहीमÁये 
नȗद करणे व ¾या रकमेची चलने बनवून सदर रकमेचा भरणा कोषागरांत करणे, कोषागारांतून आलेली 
चलने पुढील काय«वाहीसाठी अनपेड िलिपकाकडे सुपूद« करणे. सǏ:ȎÎथतीत वेतन वाटप धनादेशाǎारे 
तसेच ए.टी.एम. ǎारे कर½याचे आदेश असÊयाने सदर काय«वाही युटीआय बँकेमाफ« त केली जाते. 
¾यासंबंधी पगारपĝकाकडून येणाÉया यादीĢमाणे संबंिधत कम«चाÉयां´या नावावर वेतना´या र¯कमा जमा 
कर½याची काय«वाही करणे, तसेच आवÌयकतेनुसार कम«चाÉयांना धनादेशाचे वाटप करणे, पी.एल.आय. 
´या रकमेचे वसुली कǘन संबंिधतांस ती देणे तसेच पतपेढीची वसुली कǘन सदर र¯कमेचा र¯कमेचा 
पतपेढीत भरणा करणे. ¾याचबरोबर रोख िवभागाशी संबंिधत पĝËयवहार पाहणे. 

 िलिपक (आकȎÎमक खच« देयक) 
S-6 19900-63200 

भांडार िवभाग, वखार िवभाग यां´याकडून आलेली कंĝाटदारांची सव« देयके नȗद कǘन ¾यांची 
तपिशलवार देयके बनवूनआÎथापना अिधकाÉयां´या मंजुरीनंतर पुढील काय«वाहीसाठी संचालकांकडे 
मंजुरीसाठी पाठिवणे, संचालकांकडून मंजुरी होऊन आलेली देयके धनादेशासाठी अिधदान व लेखा 
िवभागांस सादर करणे व ¾यां´याकडून धनादेश ĢाÃत झाÊयावर ¾या ¾या कंĝाटदारांना पĝाǎारे व 
दूरÁवनीǎारे सदर धनादेश ने½यासाठी बोलावणे व आÊयावर ¾यां´याकडून िमळाÊयाची पोच पावती घेणे, 
टॅ¯सी-भाडे, Ģवासखच« इ¾यादȒची िकरकोळ खचɕची Ģमाणकांचे Ǘपये 500 पयȊतचे देयक बनवून अिधदान 
व लेखा िवभागाकडून मंजूर कǘन Ģमाणकधारकांना र¯कम वाटप करणे, तसेच रोजंदारी कम«चाÉयांचे 
देयक बनिवणे, ¾या Ëयितिर¯त कर आिण अिधभार िवĎीकर यांची देयके, पा½याची व िवजेची देयके, 
कॅÂटीन, अऩुदान र¯कमेसंबंधी देयके व पोÎट ÎटॅÇपची देयके व तÀसंबंधीचे आ©ेप आÊयास ¾याबाबतचे 
िनराकरण करणे. 

 िलिपक (असंिवतरण) 
S-6 19900-63200 

वाटप न केलेली र¯कम दररोज´या दररोज अनपेड नȗदवहीमÁये िलिहणे व ¾या रकमेपैकी ¶या िदवशी 
¶यांची र¯कम वाटप केली जाते, ती ¾या नȗदवहीतून कमी करणे, तसेच वाटप केलेÊया रकमेची नȗद, 
Ģ¾येक िदवशी, अनपेड वहीमÁये करणे व रोखवहीतील नȗदवहीशी ¾यांची पडताळणी कǘन बरोबर 
असÊयाचे पाहणे, तसेच रोखपालांकडून छपाई´या कामासंबंधी आलेÊया धनादेशा´या रकमेची िदलेली 
चलने लेखािशष«काĢमाणे अिधदान व लेखा काय«लयांस कळिवणे. ¶या कम«चाÉयांनी िविहत वेळेत र¯कम 
घेतली नाही, ¾यांची र¯कम कोषागांना जमा करणे. तसेच छपाई´या कामांबǈल िदलेÊया रकमेस धनादेश 
िमळाÊयाबǈल पाव¾या संबंिधतांस टपालाǎारे रवाना करणे, िनवृǄ कमɕचाÉयांचे धनादेश वाटप 
कर½यासाठी ¾यांना पĝाǎारे कळिवणे, ¾याचबरोबर इतर रोख र¯कमा ÎवीकारÊया असÊयास ¾या´या 
पाव¾या देणे. 

 िलिपक (आयकर) 
S-6 19900-63200 

आÎथापनेवरील सव« कम«चाÉयांचे मािसक एकूण उ¾पƐ आयकर नȗदवहीत घेणे, ¾याचबरोबर ¾यांनी 
िदलेÊया वजातीची नȗद घेणे. वषɕ´या शेवटी Ģ¾येक कम«चाÉयां´या उ¾पƐाची पिरगणना कǘन ¾या-¾या 
वषȓ´या आयकर िनयमाĢमाणे आयकराची पिरगणना कǘन सदर र¯कम कम«चाÉयां´या वेतनातून तसेच 
रोख ÎवǗपात वसूल कǘन कोषागारात जमा करणे रोख र¯कम ÎवीकारÊयास संबंिधत कम«चाÉयांना पोच 
पावती देणे. फॉम« नं. 23 Ģमाणे Ģ¾येक कम«चाÉयां´या आयकर वसुलीसंबंधीचे िरटन« आयकर कायɕलयास 
तयार कǘन पाठिवणे. सव« कम«चाÉयांना ¾यां´या उ¾पƐाबाबत आयकर िवभागाने िनदेिशत केÊयाĢमाणे 
फॉम« नं. 16 भǘन देणे, ¾याचबरोबर आयकराबाबतचा पĝËयवहार पाहणे. 

 कागद/वखार िवभाग  
Ģमुख िलिपक 

वखार िवभागातील कागदा´या साǸावर िनयंĝण ठेवणे, कागदाचा मागणी-पुरवठा याचा ताळेबंद तयार 
कǘन घेणे, मा. ËयवÎथापक, मा. संचालकां´या आदेशाÂवये कामाचे, कागदाचे िवतरण करणे व 



S-13 35400-112400 िवभागातील तांिĝक व िलिपकवगȓय कम«चाÉयांना माग«दश«न करणे.  िलिपक व व.िलिपकांनी तयार 
केलेÊया लेखा आ©ेपात दुǗÎ¾या कǘन ËयवÎथापकांस सादर करणे. 

 विरÍठ िलिपक 
(कागद/वखार) 

S-8 25500-81100 

वाȌषक कागदाचे मागणीपĝ तयार करणे व मा. संचालकांना पाठिवणे, मा. ËयवÎथापकांनी सांिगतलेली 
तातडीची कामे, पĝËयवहार करणे, आवक कागदाची नȗदी करणे, देयके तयार करणे, मागणी पुरवठांची 
कागदाची वÎतुȎÎथती देणे, कागद वखार खा¾यातील वाȌषक लेखे-ितमाही  व सहामाही रिजÎटरमधील 
आवक, जावक नȗदी तयार करणे, वािषक«  िववरणपĝे तयार करणे, गोडाऊन भाǹाबाबत मािहती तयार 
करणे, संचालनालया´या आदेशानुसार रǏी कागदाची  िवĎी करणे. उपरो¯त कामासाठी विरÍठ 
िलिपकाची आवÌयकता आहे.  लेखा आ©ेपाचे अनुपालन तयार कǗन सादर करणे. िलिपकाने केलेÊया 
अनुपालामÁये दुǘÎ¾या सुचवून अनुपालन Ģमुख िलिपकाकडे पुढील काय«वाहीसाठी पाठिवणे. 

 िलिपक 
(कागद/वखार) 

S-6 19900-63200 

विरÍठ िलिपकांना मदत करणे, मंजूरी आदेशाĢमाणे ĢाÃत झालेÊया कागद Ģतवार Ģमाणे वखारीत लावून 
घेणे. देयके तयार कर½यास मदत करणे, कागद मुğणासाठी िदला जातो, ¾याचे रिजÎटर मÁये पोÎटȒग 
करणे, ितमाही व सहामाही रिजÎटस« लेखेसाठी तयार करणे, िनयोजन िवभागांकडून ĢाÃत झालेÊया 
कागदां́ या नȗदी तपासून कायɕदेश देयक िवभागाकडे पाठिवणे. दररोज´या िदवसपाळीसाठी लागणारा 
कागद पुरवठा करणे, कायɕदेशकांतील कागदाची मािहती पूण« कǗन ¶या ¾या कामासाठी जो तो कागद 
पुरवठा करणे व नȗदी कǗन घेणे. दररोज´या राĝपाळीसाठी लागणारा कागद पुरवठा मिशनसाठी देणे, 
कागदाची मािहती कǗन घेणे, कायɕदेशकाÂवये ¶या ¾या कामासाठी जो तो कागद पुरवठा करणे व नȗदी 
तयार करणे. इतर मुğणालयाकडून  कागदाची मागणी झाÊयास िवभाग Ģमुखांचे माग«दश«नाĢमाणे कागद 
पाठिव½यांचे  ËयवÎथा करणे. लेखा पडताळणी िवभागाने घेतलेÊया आ©ेपावर उǄरे तयार कǗन व. 
िलिपकास सादर करणे. 

 लखेा िवभाग 
सहा.लखेा अिधकारी 

S-15 41800-132300 

रोख िवभाग, भांडार/वखार व देयक िवभागांवर िनयंĝण करणे. तसेच लेखा िवभागातील लेखा आ©ेपांचे 
िनराकरण करणे. 
 

 विरÍठ िलिपक 
(लखेा िवभाग) 

S-8 25500-81100 

वेतन व इतर िशषɕचे चारमाही, आठमाही, नऊमाही, अकरामाही तसेच वाȌषक अंदाजपĝक तयार 
कर½यासाठी मुğणालयातील भांडार, वखार, रोख इ. िवभागाकडून मािहती मागवून उपरो¯त Ģमाणे 
अंदाजपĝक तयार करणे व संचालनालयास सादर करणे. संचालनालयाकडून मंजूर झालेले अनुदान 
िवभागीय तसेच लेखािशषɕनुसार वाटप करणे. लेखा िवषयक बाबȒसंबंधी संचालनालयाशी पĝËयवहार करणे. 
वेळोवेळी  करावया´या अंदाजपĝकांसाठी संबंिधत िवभागाकडून झालेÊया खचɕची मािहती मागिवणे व 
ĢÎतािवत/मागणी केलेले अनुदान संचालनालयाकडून िमळवून घेऊन िवतरीत करणे तसेच अनुदानातील 
फरकाबाबत संचालनालयाशी ÎपÍटीकरणासह पĝËयवहार करणे. तसेच िविनयोजन लेखे तयार करणे. 
भांडार व वखार िवभागाकडून िरिसÃट व इÌयू यांचे लेखे संकिलत कǗन ¾यावǗन ¾याची िवभागावर मािहती 
घेऊन भांडार लेखे िववरणपĝ तयार करणे. Ģ¾येक वषȓ निवन खरेदी केलेली तसेच िवĎीस काढलेली यंĝे 
¾यांची नȗद भांडार िवभागाकडून घे½यात येऊन व िवभागवार घसारा वजा कǘन ¾याĢमाणे सािह¾याचे पुÎतकी 
मुÊय काढणे. वÎतु´या िशषɕĢमाणे घसारा काढ½यात येऊन घसाÉयाची पिरगणना कǗन िववरणरपĝ तयार 
करणे. देयक, सोडत व समयपाल िवभागाकडून अनुĎमे घनकचरा, लॉटरीची ितिकटे, मुğणालयातील काम 
करणारे एकूण कम«चारी यां´या बाबतची एकूण मािसक तसेच वाȌषक कालावधीची मािहती मागवून राÍĘीय 
नमुना सवȃ©णाकिरता सादर करणे. बांधणी, जुळणी, छपाई, डी.टी.पी., िरसो, या िवभागां́ या वाȌषक 
उ¾पादना´या िववरणपĝानुसार ¾याĢमाणे पिरगणना कǗन वाȌषक दरसूची तयार करणे. िविवध लेखा 
िशषɕवार खच« होणाÉया देयकांची Ģ¾येक मिहÂयावार खच«मेळाची िववरणपĝे तयार करणे. अथ«संकÊपीय 
तरतुदȒ́ या अनुदानाची िवभागिनहाय लेखािशषɕवार िवभागणी करणे. अनुदान तरतूदीचे  व ¾यासंबंधी 
कामकाजाची पिरपĝके तयार करणे. वेतन व अितकाल भǄा देयकांची मािसक खचɕची नȗद घेणे. आकȎÎमक 
खचɕ´या देयकाची मािसकिर¾या नȗद घेणे. 

 िलिपक 
(लखेा िवभाग) 

S-6 19900-63200 

वतेन व इतर िशषɕचे चारमाही, आठमाही ,नऊमाही अकरामाही तसेच वाȌषक अंदाजपĝक तयार 
कर½यासाठी मुğणालयातील भांडार, वखार, रोख  इ. िवभागाकडून माहीती मागवनू उपरो¯त 
¯ÖÏ´ÖÖÞÖê अदंाजपĝक तयार करणे व संचालनालयास सादर करणे. सचंालनालयाकडून मंजूर 
झालेले अनुदान िवभागीय तसेच लेखािशषानुसार वाटप करणे लेखा िवषयक बाबीसंबधी 
संचालनालयाशी पĝËययहार करणे. वळेोवेळी करावया´या अदंाजपĝकासाठी संबंिधत िवभागाकडून 
झालÊेया खचɕची मािहती मागिवणे व ĢÎतािवक /मागणी केलेले अनुदान संचालनालयाकडून िमळवून 
घेवनू िवतरीत  करण ेतसचे अनुदानातील फरकाबाबत संचलनालयाशी ÎपÍटीकरणासह पĝËयवहार 
करणे. तसेच िविनयोजन लेखे तयार करणे. भांडार व वखार िवभागाकडून िरिसÃट व इÌय ूयांच ेलखेे 
संकिलत कǘन ¾यावǘन ¾याची िवभागवार मािहती घेवनू भांडार लेखे  िववरणपĝ तयार करणे Ģ¾यके 



वषȓ नवीन खरेदी केलेली तसेच िवĎीस काढलेली यĝंे ¾याची नȗद भांडार िवभागाकडून घे½यात 
यऊेन व िवभागवार घसारा वजा कǘन ¾याĢमाण े सािह¾याचे पुÎतकी मुÊय काढणे. वÎतु́ या 
िशषɕĢमाणे घसारा काढ½यात येऊन घसाÉयाची पिरगणना कǘन िववरणपĝ तयार करणे देयक, 
सोडत व समयपाल िवभागाकडून अनुĎमे घनकचरा लॅाटरीची ितिकटे, मुğणालयातील काम करणारे 
एकूण कम«चारी यां́ या बाबतची एकूण मािसक तसेच वािषक«  कालावधीची मािहती मागवनू राÍĘीय 
नमुना सवȃ©णाकरीता सादर करणे. बाधंणी, जुळणी, छपाई, डी.टी.पी. िरसो या िवभागां́ या वाȌषक 
उ¾पादना´या िववरणपĝानुसार ¾याĢमाणे पिरगणना कǘन वाȌषक दरसूची तयार करणे िविवध लेखा 
िशषɕवार खच« होणाÉया देयकाचंी Ģ¾यके मिह½यावार खच« मेळाची िववरणपĝे तयार करणे. 
अथ«संकȎÊपय तरतुदȒ´या अनुदानांची िवभागिनहाय लेखािशषɕवार िवभागणी करणे अनुदान तरतूदीचे 
व ¾यासंबंधी कामकाजाची पिरपĝके तयार करणे. वेतन व अितकाल भǄा देयकांची मािसक खचɕची 
नȗद घेण ेआकȎÎमक खचɕ´या देयकाची मािसकिर¾या नȗद घेणे.    

 विरÍठ िलिपक 
(लखेा-िनवृǄीवतेन िवभाग) 

S-8 25500-81100 

िनवृǄी Ģकरणे (िनयतवयोमान, Îवे´छा, मृ¾यू) तयार कǘन महालेखापाल यांना सादर करणे िनवृǄी ता¾पुरते 
उपदान देयक तयार करणे संपूण« उपदान देयक तयार करणे तसेच अिधदान व लेखा कायɕलयाला पाठवून 
मंजूरी ĢाÃत झाÊयानंतर संबंिधतांना Ģदान करणे, वष«भरात सेवािनवृǄ कम«चाÉयांची यादी कायɕलयीन 
पिरपĝकाǎारे सेवािनवृǄ होणाÉया कम«चाÉयांना कळिवणे व िनवृǄी वेतनासाठी आवÌयक असलेले दÎतऐवज 
तयार कǘन घेणे. िनवृǄीिवषयक Ģकरणां´या नȗदी रिजÎटरमÁये नȗदणे Ģलंिबत गंुतागुतीची िनवृǄी Ģकरणे 
हाताळणे. 

 िलिपक 
(लखेा-िनवृǄीवतेन िवभाग) 

S-6 19900-63200 

िनवृǄी Ģकरण े(िनयतवयोमान, Îवे´छा, मृ¾य)ू तयार कǘन महालेखापाल यांना सादर करण ेिनवृǄी 
ता¾पुरते उपदान देयक तयार करणे संपूण« उपदान देयक तयार करणे तसेच अिधदान व लेखा 
कायɕलयाला पाठवनू मंजूरी ĢाÃत झाÊयानतंर संबंिधतांना Ģदान करणे, वष«भरात सेवािनवǄृ 
कम«चाÉयांची यादी कायɕलयीन पिरपĝकाǎारे सेवािनवǄृ होणाÉया कम«चाÉयांना कळिवण े व िनवृǄी 
वतेनासाठी आवÌयक असलेले दÎतऐवज तयार कǘन घेणे. िनवृǄीिवषयक Ģकरणां´या नȗदी 
रिजÎटरमÁय ेनȗदणे Ģलंिबत गंुतागुतीची िनवृǄी Ģकरणे हाताळणे. 

 विरÍठ िलिपक 
(लखेा /वǏैकीय/रजा Ģवास भǄा 

िवभाग) 
S-8 25500-81100 

आÎथापनेवरील कम«चाÉयान ेमागणी केÊयानुसार ¾याचंे Ģवास भǄा, दैिनक भǄा, ÎवĐाम रजा Ģवास 
भǄा, महाराÍĘ दश«न वैǏकीय Ģितपूतȓ देयक संबंिधत िलिपकांकडून  तयार कǘन घेऊन ¾याची 
तपासणी कǘन पुढील काय«वाहीसाठी सादर करणे. 

 िलिपक 
(लखेा /वǏैकीय/रजा Ģवास भǄा 

िवभाग) 
S-6 19900-63200 

आÎथापनेवरील अिधकारी/कम«चारी यांना कायɕलयीन कामकाजा´या िनिमǄाने करावा लागणाÉया 
Ģवास खचɕची तसचे दैिनक भǃयाची ¾याचĢमाणे िहवाळी अिधवेशनासाठी अ¾यतं तातडी´या 
कामासाठी करावा लागणाÉया Ģवास खचɕची व दैिनक भǃयाची दैयके तयार कǘन पुढील 
काय«वाहीसाठी सादर करणे. तसेच सेवािनवǄृीनंतर बांधाबांध भǄा देयक (T.A. On Retirement), 
बदली अनुदान भǄा (Transfer T.A.), खेळाडंूकिरता भǄा इ¾यादी दयके तयार करणे, ¾याचĢमाणे 
महाराÍĘ दश«नाचा लाभ घेणाÉया कम«चाÉयाचंी Ģवास भǄा देयके तयार करणे. आÎथापनेवरील 
कम«चाÉयांनी ÎवĐाम रजा Ģवास सवलतीचा लाभ घेतÊयानुसार ¾याची देयके तयार कǘन पुढील 
काय«वाहीसाठी सादर करणे. 
आÎथापनेवरील कम«चाÉयानंी वैǏकीय Ģितपूतȓसाठी मागणी केÊयानतंर संबंिधतां́ या अजɕची 
तपासणी कǘन ¾यातील ĝुटी दूर कǘन घेणे व ¾यानतंर कम«चाÉयान े ȋकवा ¾यावर अवलंबून 
असलÊेया नातेवाईकांनी सरकारी Ǘ±णालयात ȋकवा खाजगी Ǘ±णालयात उपचार घेतÊयाĢमाणे 
वǏैकीय देयके तयार कǘन आवÌयकतेनुसार जी.टी. Ǘ±णालय, संचालनालय तसेच अिधदान व 
लेखा कायɕलयात पुढील काय«वाहीसाठी पाठिवणे. वǏैकीय खच« Ǘ. 40,000/- प©ेा जाÎत असेल तर 
¾याĢमाणे समथ«िनय कारणासह ĢÎताव संचालनालयामाफ« त शासनास सादर करणे. ¾याचĢमाण े
अ¾यंत तातडी´या काळात शासन िनण«याĢमाणे वैǏकीय अिĐम उपलÅध कǘन देणे. 

 विरÍठ िलिपक 
(लखेा-देखभाल/रबरी ठस ेिवभाग) 

S-8 25500-81100 

(1) मुğणालय इमारतȒची देखभाल करणे  
(2) मुğणालयांतील िविवध िवभागांतील यंĝांना िवǏुत पुरवǸािवषयी देखभाल, साव«िजनक बांधकाम 

िवǏुत िवभाग यांचेशी संबंध. 
(3) साव«जिनक बांधकाम िवभाग (नागरी) इमारतीची दुǗÎती आिण लहान-मोठी कामे. 
(4) िवǏुत देयके (मुğणालय येथील) तयार करणे. 
(5) िवǏुत दयके (मुğण नगर) तयार करणे. 
(6) दुरÁवनी देयके तयार करणे. 
(7) महानगरपािलकेला चाक कर आकाराची दयके करणे. 



(8) पाणीपƺी आकाराची दयके भरणे. 
(9) अपुÉया पाणीपुरवǸाचे वेळी पा½याची ËयवÎथा करणे. 
(10) काय«Ďम अंदाजपĝकाकिरता संचालनालयाला मािहती पाठिवणे. 
(11) मािसक काय«Ďम अंदाजपĝक संचालकांना पाठिवणे. 
(12) लेखा आ©ेपाची पुत«ता करणे. 
(13) ज़डसंĐह वÎतू वाȌषक पडताळणी अहवाल तयार करणे. 
(14) अंतग«त लेखा पिर©ण अहवाल तयार करणे. 
(15)  महालेखाकार कायɕलयांचे आ©ेप पूत«ता करणे. 
(16) शासनाने वेळोवेळी मािगतलेली मािहती तयार कǘन पाठिवणे. 
(17) मुğणालयीन इमारत, गोडाऊन, मुğणनगर यातील भाǹाची व जागे´या ©ेĝफळाची मािहती 

शासनास कळिवणे. 
(18) मुğणालयाचा िवमा उतरवून ¾याचे नुतनीकरण करणे. तसेच रबरी ठÌयांबाबत खालील कामे पूण« 

करावी लागतात. 
(19) बाहेǗन येणारे टपाल ȎÎवकाǗन नȗदवहीत नȗद घेणे. 
(20) मागणीनुसार मागणीपĝ पाठिवणे. 
(21) मागणी केÊयाĢमाणे कायɕदेश तयार करणे व काय«शाळेत पाठिवणे. 
(22) रबरी ठसे तयार झाÊयानंतर संबंिधत कायɕलयांस सूचनापĝ पाठिवणे. 
(23) ¾यातील मंुबई इला°याबाहेरील कायɕलयांना कळवून एस.टी. अगर रेÊवेने रबरी ठÌयांचे पास«ल 

जावक िवभागाकडे पाठिवणे. 
(24) रबरी ठसे बाहेर ने½याकिरता गेटपास देणे. 
(25) देयके बनवून संबंिधत काय«लयात पाठिवणे. 
(26) कायɕलयांकडून मंजूरी आÊयानंतर अिधदान व लेखा कायɕलयांस तसेच महालेखाकार 

कायɕलयांस देयके पािरत कर½याकिरता पाठिवणे. 
(27) अंदाजपĝक (वाȌषक) किरता मािहती पुरिवणे. 
(28) लेखा आ©ेपांची पूत«ता करणे. 

 िलिपक 
(लखेा-देखभाल/रबरी ठस ेिवभाग) 

S-6 19900-63200 

(1) मुğणालय इमारतȒची देखभाल करणे  
(2) मुğणालयांतील िविवध िवभागांतील यंĝांना िवǏुत पुरवǸािवषयी देखभाल, साव«िजनक बांधकाम 

िवǏुत िवभाग यांचेशी संबंध. 
(3) साव«जिनक बांधकाम िवभाग (नागरी) इमारतीची दुǗÎती आिण लहान-मोठी कामे. 
(4) िवǏुत देयके (मुğणालय येथील) तयार करणे. 
(5) िवǏुत दयके (मुğण नगर) तयार करणे. 
(6) दुरÁवनी देयके तयार करणे. 
(7) महानगरपािलकेला चाक कर आकाराची दयके करणे. 
(8) पाणीपƺी आकाराची दयके भरणे. 
(9) अपुÉया पाणीपुरवǸाचे वेळी पा½याची ËयवÎथा करणे. 
(10) काय«Ďम अंदाजपĝकाकिरता संचालनालयाला मािहती पाठिवणे. 
(11) मािसक काय«Ďम अंदाजपĝक संचालकांना पाठिवणे. 
(12) लेखा आ©ेपाची पुत«ता करणे. 
(13) ज़डसंĐह वÎतू वाȌषक पडताळणी अहवाल तयार करणे. 
(14) अंतग«त लेखा पिर©ण अहवाल तयार करणे. 
(15)  महालेखाकार कायɕलयांचे आ©ेप पूत«ता करणे. 
(16) शासनाने वेळोवेळी मािगतलेली मािहती तयार कǘन पाठिवणे. 
(17) मुğणालयीन इमारत, गोडाऊन, मुğणनगर यातील भाǹाची व जागे´या ©ेĝफळाची मािहती 

शासनास कळिवणे. 
(18) मुğणालयाचा िवमा उतरवून ¾याचे नुतनीकरण करणे. तसेच रबरी ठÌयांबाबत खालील कामे पूण« 

करावी लागतात. 
(19) बाहेǗन येणारे टपाल ȎÎवकाǗन नȗदवहीत नȗद घेणे. 
(20) मागणीनुसार मागणीपĝ पाठिवणे. 



(21) मागणी केÊयाĢमाणे कायɕदेश तयार करणे व काय«शाळेत पाठिवणे. 
(22) रबरी ठसे तयार झाÊयानंतर संबंिधत कायɕलयांस सूचनापĝ पाठिवणे. 
(23) ¾यातील मंुबई इला°याबाहेरील कायɕलयांना कळवून एस.टी. अगर रेÊवेने रबरी ठÌयांचे पास«ल 

जावक िवभागाकडे पाठिवणे. 
(24) रबरी ठसे बाहेर ने½याकिरता गेटपास देणे. 
(25) देयके बनवून संबंिधत काय«लयात पाठिवणे. 
(26) कायɕलयांकडून मंजूरी आÊयानंतर अिधदान व लेखा कायɕलयांस तसेच महालेखाकार 

कायɕलयांस देयके पािरत कर½याकिरता पाठिवणे. 
(27) अंदाजपĝक (वाȌषक) किरता मािहती पुरिवणे. 
(28) लेखा आ©ेपांची पूत«ता करणे. 

 भांडार िवभाग  
Ģमुख िलिपक  

S-13 35400-112400 

मुğणालयीन यĝंसामĐीस तसेच इतर िवभागास आवÌयक बाबी पुरिव½यासाठी िविहत पǉतीनुसार 
खरेदी करणे, ¾याचा ËयवȎÎथत साठा करणे व मागणीनुसार ¾या-¾या िवभागास आवÌयकती सामĐी 
पुरिवणे व पĝËयवहार सांभाळण.े  तसेच भांडार िवभागातील कम«चाÉयांना माग«दश«न करणे. 

 विरÍठ िलिपक (भांडार) 
S-8 25500-81100 

रोखीने सामĐी खरेदी करणे, सामĐी खरेदीसाठी ĢÎताव तयार करणे व संचालकांना सादर करणे, वाȌषक 
सामĐी मागणीपĝ तयार कǘन संचालकांना पाठिवणे, ËयवÎथापकांनी िदलेले तातडीची कामे, मह¾वाचा 
पĝËयवहार करणे, तसेच मह¾वा´या कामाचे दरकरार िनिǙत करणे. Îथािनक खरेदीचे ĢÎताव तपासून 
ËयवÎथापकांमाफ« त  संचालनालयास सादर करणे, लेखा आ©ेपाचे अनुपालन करणे. कंĝाटदाराची देयके, 
मािसक िववरणपĝे तयार करणे, वाȌषक िवĎीकर, िववरणपĝ अथ«संकÊपीय अंदाजपĝक िनिवदाĢमाणे 
सामĐी घेणे, िनिवदेनुसार ĢाÃत झालेÊया सामĐीचे देयक तपासून पुढील काय«वाहीसाठी पाठिवणे. महǃवा´या 
पĝांची उǄरे दणे. कंĝाटदारांची िनिवदा ȎÎवकृतीĢमाणे तसेच आकȎÎमक खरेदी व Îथािनक खरेदी देयके 
तयार कǘन पाठिवणे, देयकांची नȗद ठेवणे, ना हरकत Ģमाणपĝ कंĝाटदारांना अदा करणे, वाȌषक 
अंदाजपĝक तयार कर½यासाठी मदत करणे. एटीĢमाणे आलेली सामĐी Îवीकार करणे, आदेशाĢमाणे 
यंĝसामĐीचे सुटे भाग Îवीकारणे, ¾यांचे िवभागांना िवतरण कǘन चाचणी अहवाल घेणे, सामĐीचे िवतरण 
करणे. दैनंिदन नȗदवही अǏयावत  करणे. िवतरण केलेÊया मालाची िवभागिनहाय नȗद करणे, नȗदणी 
पुÎतके सामĐीिनहाय तयार कǘन नȗद घेणे, वाȌषक आलेÊया व िवतरण झालेÊया मालाची िववरणपĝे तयार 
करणे. मुğणालयातील सव« िवभागांसाठी आवÌयक असणारी सामĐी खरेदी करणे व ¾याचे ĢÎताव 
मंजूरीसाठी/कायȘǄर मंजूरीसाठी संचालनालयास पाठिवणे. यंĝसामĐी´या दुǘÎतीबाबत ËयवÎथा करणे व 
ĢÎताव तयार कǘन संचालकांना मंजूरीसाठी / कायȘǄर मंजूरीसाठी पाठिवणे. यंĝाचे सुटेभाग खरेदीबाबत 
िविहत पǉतीचा अवलंब कǘन ĢÎताव तयार कǘन संचालकां´या  मंजूरीसाठी पाठिवणे. ĢÎताव मंजूर 
होऊन आÊयानंतर ¾यांचे पुरवठा आदेश तयार कǘन पुरवठादारास देणे. चलनावǗन आलेÊया मालाची 
नȗदणी नȗदणीपुÎतकात करणे, िवतरण झालेÊया मालाची नȗदणी िवभागिनहाय पुÎतकांतून नȗदणी पुÎतकांत 
घेणे, िववरणपĝे तयार करणे. िबनकाड« तयार कǗन सामĐीĢमाणे अǏयावत ठेवणे. भांडार ले°यासंबंधी सव« 
रिजÎटस« अǏयावत कǗन ¾याĢमाणे िववरणपĝे तयार करणे व ¾या-¾या  आȌथक वषɕनुसार ĢाÃत झालेÊया / 
वापरलेÊया सामĐीचा तपिशल अǏयावत कǗन भांडार लेखे तयार करणे. 

 िलिपक (भांडार) 
S-6 19900-63200 

कंĝाटदारांची िनिवदा ȎÎवकृतीĢमाणे तसेच आकȎÎमक खरेदी व Îथािनक खरेदी देयके तयार कǘन 
पाठिवणे, देयकांची नȗद ठेवणे, ना हरकत Ģमाणपĝ कंĝाटदारांना अदा करणे, वाȌषक अंदाजपĝक तयार 
कर½यासाठी मदत करणे. एटीĢमाणे आलेली सामĐी Îवीकार करणे, आदेशाĢमाणे यंĝसामĐीचे सुटे भाग 
Îवीकारणे, ¾यांचे िवभागांना िवतरण कǘन चाचणी अहवाल घेणे, सामĐीचे िवतरण करणे, दैनंिदन नȗदवही 
अǏयावत करणे, िवतरण केलेÊया मालाची िवभागिनहाय नȗद करणे, नȗदणी पुÎतके सामĐीिनहाय तयार 
कǘन, नȗद घेणे, वाȌषक आलेÊया व िवतरण झालेÊया मालाची िववरणपĝे तयार करणे. मुğणालयातील 
सव« िवभागांसाठी आवÌयक असणारी सामĐी खरेदी करणे व ¾याचे ĢÎताव मंजूरीसाठी/कायȘǄर मंजूरीसाठी 
संचालनालयास पाठिवणे. यंĝसामĐी´या दुǘÎतीबाबत ËयवÎथा करणे व ĢÎताव तयार कǘन संचालकांना 
मंजूरीसाठी/ कायȘǄर मंजूरीसाठी पाठिवणे. यंĝाचे सुटे भाग खरेदीबाबत िविहत पǉतीचा अवलंब कǘन 
ĢÎताव तयार कǘन संचालकां´या मंजूरीसाठी पाठिवणे, ĢÎताव मंजूर होऊन आÊयानंतर ¾यांचे पुरवठा 
आदेश तयार कǘन पुरवठादारास देणे.  चलनावǘन आलेÊया मालाची नȗदणी नȗदणीपुÎतकात करणे, 
िवतरण झालेÊया मालाची नȗदणी िवभागिनहाय पुÎतकांतून नȗदणी पुÎतकांत घेणे, िववरणपĝे तयार करणे. 
िबनकाड« तयार कǘन सामĐीĢमाणे अǏयावत ठेवणे. भांडार ले°यासंबंधी सव« रिजÎटस« अǏयावत कǘन 
¾याĢमाणे िववरणपĝे तयार करणे व ¾या-¾या आȌथक वषɕनुसार ĢाÃत झालेÊया/वापरलेÊया सामĐीचा 
तपशील अǏयावत कǘन भांडार लेखे तयार करणे. 

 पगारपĝक िवभाग Ģमुख िलिपक पगारपĝक िवभागातील सव« कम«चाÉयांवर िनयंĝण ठेवणे, तसेच भिवÍय िनवɕह िनधी व गट िवमा या 



S-13 35400-112400 िलिपकांवरही िनयंĝण ठेवणे, पगारपĝक िलिपकाने तयार केलेली देयके तपासणे, ËयवÎथापकांनी िदलेÊया 
सुचनेĢमाणे कामाचे िनयोजन करणे. 

 विरÍठ िलिपक  
(पगारपĝक)  

S-8 25500-81100 

पगारपĝक िलिपकाने तयार केलेली देयके तपासणे, घर बांधणी अिĐमाची देयके तयार करणे, वाहन 
अĐीमाची देयके तयार करणे, सेवापुÎतकातील नȗदी तपासणे, कायɕलयीन आदेश तसेच दैनंिदन पĝ 
Ëयवहाराची नȗद घेऊन संबंिधत िलिपकाकडे काय«वाहीसाठी पाठिवणे व ¾याचा वेळीच िनपटारा होईल 
याकडे ल© देणे.  घरबांधणी अिĐम अदा केलेÊया/मंजूर केलेÊया कम«चाÉयाकडून आवÌयकती कागदपĝे 
घेऊन ¾याची तपासणी करणे व ¾या´या नÎती तयार करणे, ¶या कम«चाÉयांनी कागदपĝे सादर केलेली 
नाहीत अशा कम«चाÉयांिवǘǉ Ģशासकीय काय«वाही ĢÎतािवत करणे व वेळेवेळी येणारी इतर कामे पूण« 
करणे. अÎथापनेवरील सव« कम«चाÉयांचे वेतन अदा कर½यासाठी कामकाजात सुसूĝता यावी Çहणून 
कम«चाÉयांचे 20 वेतन देयकात िवभागणी कर½यात आली असून राजपिĝत अिधकाÉयांचे दोन, िशकाऊ 
उमेदवारांचे - 1  व िनदȃशकाचे - 1 अशी िवभागणी कर½यात आली आहे. देयके तयार करतांना ¾या 
अनुषंगाने खालील Ģपĝे तयार करावी लागतात.  
(1) भिवÍयिनवɕह िनधी (कजɕऊ रकमेचा हÃता धǘन). 
(2) गटिवमा योजना. 
(3) घरभाǹाचे िववरणपĝ (अंधेरी, वांğे, बोिरवली व वरळी) वोगवेगळी Ģपĝे. 
(4) उ¾सव अिĐम िववरणपĝ. 
(5) अनुपȎÎथत कम«चाÉयां´या परत केलेले वेतन भǄे यांचा त¯ता (के.एफ.आर.) 
(6) अनुपȎÎथत कम«चाÉयांकडून जादा वेतन वसूल करावयाचा त¯ता (आर.ओ.पी.) 
(7) पोÎटल इÂशुरनसचा त¯ता. 
(8) वाȌषक वेतनवाढ Ģमाणपĝ. 
(9) ¾याचĢमाणे वेळोवेळी येणारे पदोƐती आदेश. 
(10) रजेचे आदेश. 
(11) घरबांधणी, Îकूटर व सायकल अिĐमाची पपĝे. 
(12) सव« कम«चाÉयां́ या वेतनिचƽया तयार करणे. 
या Ëयितिर¯त गट िवमा वाȌषक अहवाल, Ëयवसाय कराचे िववरणपĝ, कम«चारी जनगणना Ģपĝ, 
सेवापुÎतकात वाȌषक वेतनवाढी́ या नȗदी, वेळोवेळी येणाÉया वेतन सुधारणा सिमती´या अहवालाĢमाणे 
वेतनिनिǙती, िनवृǄ कम«चाÉयां´या रजा रोखीकरणाची देयके, अिनयिमत कम«चाÉयांचे वेतनाची पुरवणी 
देयके वेळोवेळी येमाÉया सुधािरत महागाई भǃया´या फरकाची देयके तसेच Ģितमाह अितकालीन भǃयाची 
देयके, घरबांधणी अिĐम मंजूर केलेÊया कम«चाÉयांकडून ¾यासंबंधीची कागदपĝे घेऊन ¾यांची तपासणी 
करणे व ¾या´या ËयȎ¯तगत नÎती तयार कǘन घेणे व ¾या तपासणीसाठी विरÍठ िलिपकाकडे सादर करणे. 
सदर अिĐमाची नȗद सेवापुÎतकात घेणे. वेळोवेळी वेतनǛेणीमÁये सुधारणा झाÊयानंतर केलेÊया 
वेतनिनिǙतीचे वेतन पडताळणी पथकाकडून तपासणी कǘन घेणे व ¾यां´या आ©ेपाचे िनराकरण करणे, 
कम«चाÉयां´या िवनंती अजɕनुसार ¾यांना  सेवापुÎतकातील पिहÊया पानाची Ģत, उ¾पƐाचा दाखला देणे. या 
Ëयितिर¯त कम«चाÉयां́ या वेतन िवषयक बाबȒबाबत ĢाÃत होणाÉया पĝाची उǄरे देणे इ¾यादी. 

 िलिपक (पगारपĝक) 
S-6 19900-63200 

आÎथापनेवरील सव« कम«चाÉयांचे वेतन अदा कर½यासाठी कामकाजात सुसूĝता यावी Çहणून कम«चाÉयांचे 
20 वेतन देयकात िवभागणी कर½यात आली असून राजपिĝत अिधकाÉयांचे दोन, िशकाऊ उमेदवारांचे-1 व 
िनदȃशकाचे-1 अशी िवभागणी कर½यात आली आहे. देयके तयार करताना ¾या अनुषंगाने खालील Ģपĝे 
तयार करावी लागतात.- 

(1) भिवÍयिनवɕह िनधी (कजɕऊ रकमेचा हÃता धǗन). 

(2) गटिवमा योजना. 

(3) घरभाǹाचे िववरणपĝ (अंधेरी, वांğे, बोिरवली व वरळी) वेगवेगळी Ģपĝे. 

(4) उ¾सव अिĐम िववरणपĝ. 

(5) अनुपȎÎथत कम«चाÉयां´या परत केलेले वेतनात भते यं◌ाचा त¯ता (के. एफ. आर.)  

(6) अनुपȎÎथत कम«चाÉयांकडून जादा वेतन वसूल करावयाचा त¯ता (आर. ओ. पी.) 

(7) पोÎटल इÂशुरÂसचा त¯ता. 

(8) वाȌषक वेतनवाढ Ģमाणपĝ. 

(9) ¾याचĢमाणे वेळोवेळी येणारे पदोƐती आदेश. 

(10)  रजेचे आदेश. 

(11)  घरबांधणी, Îकूटर व सायकल अिĐमाची Ģपĝे 



(12)  सव« कम«चाÉयां´या वेतिनिचƽया तयार करणे 

या Ëयितिर¯त गट िवमा वाȌषक अहवाल, Ëयवसाय कराचे िववरणपĝ, कम«चारी जनगणना Ģपĝ 
सेवापुÎतकात वाȌषक वेतनवाढी´या नȗदी, वेळोवेळी येणाÉया वेतन सुधारणा सिमित´या 
अहवालाĢमाणे वेतनिनिǙती, िनवृǄ कम«चाÉयां́ या रजा रोखीकरणाची देयके अिनियमत कम«चाÉयांचȂ 
वेतनाची पुरवणी देयके, वेळोवेळी येणाÉया सुधािरत महागाई भǃया́ या फरकाची देयके तसेच Ģितमहा 
अितकालीन भǃयाची देयके घरबांधणी अिĐम मंजूर केलेÊया कम«चाÉयांकडून ¾यासंबंधीची कागदपĝे 
घेऊन ¾याची तपासणी करणे व ¾या´या ËयȎ¯तगत नÎती तयार कǗन घेणे व ¾या तपासणीसाठी विरÍठ 
िलिपकाकडे सादर करणे. सदर अिĐमाची नȗद सेवापुÎतकात घेणे. वेळोवेळी वेतनǛेणीमÁये सुधारणा 
झाÊयानंतर केलेÊया वेतनिनिǙतीचे वेतन पडताळणी पथकाकडून तपासणी कǗन घेणे व ¾यां´या 
आ©ेपाचे िनराकरण करणे, कम«चाÉयां´या िवनंती अजɕनुसार ¾यांना सेवापुÎतकातील पिहÊया पानाची 
Ģत, उ¾पƐाचा दाखला देणे. या Ëयितिर¯त कम«चाÉयां´या वेतन िवषयक बाबȒबाबत ĢाÃत होणाÉया 
पĝाची उǄरे देणे इ¾यािद. 

 विरÍठ िलिपक  
(भिवÍयिनवɕह िनधी) 

S-8 25500-81100 

मािसक वेतन देयकात वसूल केलेÊया वग«णीचे Ģपĝ उपलÅध झाÊयानंतर ¾यानुसार नȗदवहीमÁये नȗदी 
कǘन घेणे. अिĐमासाठी कम«चाÉयाकडून आलेÊया अजɕची नȗदवहीमÁये नȗद कǘन घेऊन ¾याची छाननी 
करणे. परतावा अिĐम व नापरतावा अिĐम याची िवभागणी कǘन परतावा अिĐमा´या मंजुरीसाठी िटÃपणी 
तयार करणे, मंजुरी आदेश काढणे व देयक तयार कǘन ¾याची देयक नȗदवहीत नȗद घेतÊयानंतर सदर 
देयक अिधदान व लेखा कायɕलयाला सादर करणे. नापरतावा अजɕची छाननी कǘन मंजुरीसाठी 
संचालनालयाकडे पाठिवणे व ¾यांचेकडून मंजुरी आदेश ĢाÃत झाÊयानंतर ¾याĢमाणे देयके तयार कǘन 
अिधदान व लेखा कायɕलयास सादर करणे. िनवृǄ व मृत कम«चाÉयां´या अंितम Ģदान र¯कमेबाबत 
महालेखापाल मंुबई यांचे कडून आलेÊया अंितम Ģदान रकमेची नȗद घेऊन देयक तयार करणे. ¾याची अंितम 
नȗदवहीत नȗद घेणे. चतुथ«Ǜेणी कम«चाÉयांची मिहनावार वग«णीची व कजɕची नȗद घेणे, ĝैमािसक िववरणपĝ 
संचालनालयास पाठिवणे, वाȌषक अहवाल, ȎÎलपा तयार करणे, सेवािनवृǄ, मृत, से´छािनवृǄी घेणाÉया 
कम«चाÉयांची अंितम Ģकरणे तयार करणे. 

 िलिपक  
(भिवÍयिनवɕह िनधी) 
S-6 19900-63200 

मािसक वेतन देयकात वसूल केलेÊया वग«णीचे Ģपĝ उपलÅध झाÊयानंतर ¾यानुसार नȗदवहीमÁये नȗदी 
कǘन घेणे. अिĐमासाठी कम«चाÉयाकडून आलेÊया अजɕची नȗदवहीत नȗद कǘन घेऊन ¾याची छाननी 
करणे. परतावा अिĐम व नापरतावा अिĐम याची िवभागणी कǘन परतावा अिĐमा´या मंजुरीसाठी िटÃपणी 
तयार करणे. मंजुरी आदेश काढणे व देयक तयार कǘन ¾याची देयक नȗदवहीत नȗद घेतÊयानंतर सदर 
देयक अिधदान व लेखा कायɕलयाला सादर करणे. नापरतावा अजɕची छाननी कǘन मंजुरीसाठी 
संचालनालयाकडे पाठिवणे व ¾यांचेकडून मंजुरी आदेश ĢाÃत झाÊयानंतर ¾याĢमाणे देयके तयार कǘन 
अिधदान व लेखा कायɕलयास सादर करणे. िनवृǄ व मृत कम«चाÉयां́ या अंितम Ģदान रकमेबाबत 
महालेखापाल मंुबई यांचे कडून आलेÊया अंितम Ģदान रकमेची नȗद घेऊन देयक तयार करणे. ¾यांची अंितम 
नȗदवहीत नȗद घेणे. चुतुथ«Ǜेणी कम«चाÉयांची मिहनावर वग«णीची व कजɕची नȗद घेणे, ĝैमािसक िववरणपĝ 
संचालनालयास पाठिवणे, वाȌषक अहवाल, ȎÎलपा तयार करणे, सेवािनवृǄ, मृत, Îवे´छािनवृǄी घेणाÉया 
कम«चाÉयांची अंितम Ģकरणे तयार करणे. 

 गट िवमा योजना 
िलिपक  

(भिवÍयिनवɕह िनधी) 
S-6 19900-63200 

(1) नामिनदȃशनपĝे भǘन घेणे. 
(2) िवमा योजनेची वसुली´या रकमांची रिजÎटरमÁये नȗदी घेणे. 
(3) सेवािनवृǄ व अकÎमात िनधन होणाÉया कम«चाÉयांची देयक. 
       (अ)ऑड«र फॉÇस« तयार करणे. 
       (ब) िववरणपĝ तयार करणे. 

 देयक िवभाग  
Ģमुख िलिपक 

S-13 35400-112400 

िसǉगणक व दरसूची तयार करणे, विरÍठांनी िदलेले तातडीचे काम पहाणे, महǃवाची कामे तपासणे व 
देयक िवभागातील कम«चाÉयांना माग«दश«न करणे. 

 विरÍठ िलिपक 
(देयक ) 

S-8 25500-81100 

देयकांची नȗद रिजÎटरमÁये घेणे, थिकत देयकांची िववरणपĝे तयार करणे. महाराÍĘ शासन राजपĝीचे दर 
काढणे. दरमाही िवĎीकर ÎटेटमȂट करणे. िबले चेक करणे, अंदाजे खच« व ȋकमती काढलेÊया तपासणे, 
आवक पĝांची रिजÎटरमÁये नȗद घेणे. आलेला पĝËयवहार काय«वाही कǘन उǄरे पाठिवणे, समरणपĝे 
पाठिवणे, शासकीय कायɕलयांना आवÌयक ती मािहती पुरिवणे. 



 िलिपक (देयक) 
S-6 19900-63200 

कायɕदेशांची आकारणी करणे, अंदाजे खच«, Ģकाशनाची ȋकमत ठरवणे, देयके अिधदान व लेखा 
कायɕलयांना पाठिवणे, देयके समायोजन झाÊयावर ¾या-¾या कायɕलयांना कळिवणे, देयक बिनवणे, देयकांना 
रमरणपĝे काढणे, बांधणी िनदȃशांक तयार करणे, कायɕदेश रिजÎटरमÁये नȗद करणे, आकारणीची व िवना 
आकारणीची कायɕदेश वेगळे काढून िवना आकारणीची कायɕदेश नȗद कǘन अिभलेख िवभागास पाठिवणे, 
आकारणीचे कायɕदेश आकारणी कǘन देयके बनिवणे, छपाईची देयके संबंिधत िवभागास पाठिवÊयानंतर 
सदर  देयका´या अदायगीसंबंधी पाठपुरावा करणे अथवा पुÎतकी समायोजनाची काय«वाही करणे, वसुली 
बाबत Ģितमहा Ģगती अहवाल तयार करणे, छपाई´या देयकांचे पुÎतकी समायोजनाबाबतचे आदेश/धनादेश 
ĢाÃत झाÊयानंतर ¾याची नȗद रिजÎटर व मुळ देयकावर करणे तसेच धनादेशाǎारे देयकाची अदायगी 
झाÊयास मुळ देयक पुण« नȗदीसह रोख िवभागास पाठिवणे. 

 जावक िवभाग Ģमुख िलिपक 
S-13 35400-112400 

मुğणालयांत छपाई  होऊन संबंिधत कायɕलयास िवतरण होणाÉया कामांवर ल© ठेवणे, कम«चारी वगɕवर 
ल© ठेवणे, अितमहǃवाचे काम कǘन घेणे, महǃवाचे पĝËयवहार करणे इ¾यादी कामे पूण« करणे. 

 विरÍठ िलिपक (जावक) 
S-8 25500-81100 

डाक मुğांक (सेवा) अकाऊंट ठेवणे, रोख सांभाळणे, पĝËयवहार करणे, लोकल व बाहेरील िजÊहावारी 
िवतरण कामांवर ल© ठेवणे व िलिपकांना मदत करणे, ठेकेदारांची िबले पडताळणी मह¾वा´या कामात मदत 
करणे दैनंिदनी व िदनदȌशकेचे िवतरण व अथ«संकÊपीय Ģकाशनाचे  िवतरण कर½यासाठी मदत करणे. 

 िलिपक (जावक) 
S-6 19900-63200 

डाक मुğांक (सेवा) अकाऊंट ठेवणे, रोख सांभाळणे, पĝËयवहार करणे, लोकल व बाहेरील िजÊहावारी 
िवतरण कामांवर ल© ठेवणे व िलिपकंना मदत करणे, ठेकेदारांची िबले पडताळणी मह¾वा´या कामात मदत 
करणे दैनंिदनी व िदनदȌशकेचे िवतरण व अथ«संकÊपीय Ģकाशनाचे  िवतरण कर½यासाठी मदत करणे.  
िनयोजन िवभागाने िदलेÊया िवतरण सूचीनुसार संबंिधत िजÊǩांना अगर कायɕलयास कामाचे िवतरण 
करणे, डायÉया िवतरण करणे, तसेच अथ«संकÊपीय ĢतȒचे वाटप करणे, आर.आर. (रेÊवे िरसीÃट) तयार 
करणे, राजपĝाचे काम बघणे, टȂडर नोटीस, चार-अ, चार-क, एक-ल, भाग-5, भाग-7 राजपĝांचे 
िवतरणसूचीनुसार िवतरण करणे, राजपĝाचȂ काम बंघणे, आठवǹाचे राजपĝ असाधारण राजपĝ, कोकण 
िवभागाचे राजपĝ, चार-ब, भाग-2, एक-मÁय-उपिवभाग, भाग-दोन वगैरे मंĝालय, िवधानभवन व मंुबई 
Îथािनक कायɕलयास काम पाठिवणे, कायɕदेश पूण« झाÊयावर ¾यांची नȗद घेऊन िनयोजन िवभागात 
पाठिवणे व वाचनालये Ģकाशनांचे िवतरण करणे, टपाला´या नोदी घेणे, िरÃलेसमȂट िसिरजचे काम ताÅयात 
घेऊन ¾यं◌ाचे िवतरण करणे. कायɕदेश पूण« झाÊयावर ¾यांची नांद घेऊन िनयोजन िवभागास पाठिवणे व 
वाचनालये Ģकाशनाचे िवतरण करणे, आर.आर. (रेÊवे िरसीÃट) तयार करणे व तातडी´या राजपĝा´या 
कामासाठी व इतर कामासाठी मदत करणे. 

 समयपाल िवभाग 
विरÍठ िलिपक 

S-8 25500-81100 

समयपाल िवभागातील कामकाजाचे सुसूĝतेसाठी आÎथापनेवरील सव« कम«चाÉयाची आठ हजेरी पुÎतकात 
िवभागाणी केली असुन ¾याĢमाणे होणाÉया कामावर िनयंĝण ठेऊन, ËयवÎथापक, उपËयवÎथापक, सहा. 
ËयवÎथापक, आÎथापना अिधकारी तसेच इतर अिधकाÉयांनी िदलेÊया आदेशांची ¾विरत अंमलबजावणी 
करणे. समयपालांचे आवÌयक पाळयांत िवभागणी करणे, तातडी´या कामासाठी मुğणालयीन कम«चाÉयांना 
अितकालासाठी थांबवावयाचे असÊयास तसे आदेश वेळीच तयार कǘन ËयवÎथापकांचे माÂयतेने Ģसृत 
करणे व समयपाल िवभागाबाबतचा पĝËयवहार पहाणे. कम«चाÉयां´या िवनंती अजɕबाबत ËयवÎथापकांकडे 
िटÃपणी सादर कǘन ËयवÎथापकां´या आदेशनुसार काय«वाही करणे. 

(1) मुğणालयातील एखाǏा कम«चाÉयांस अपघात झाÊयास सदर अहवाल 48 तासां´या आत 
कारखाने िनरी©काकडे पाठिवणे. 

(2) कारखाने परवाÂयाचे दरवषȓ 31 ऑ¯टोबर पयȊत नुतनीकरण कǘन घेऊन ¾या मूळ परवाÂयाचे 
स¾यĢत नÎती कǘन ठेवणे. 

(3) वेगवेÐया पाÐयांमÁये काम करणाÉया कम«चाÉयांना ¾यांची कामाची वेळ, जेवणाची सुƺीची वेळ व 
कत«Ëयकाळ संपÊयाचा वेळ याबाबत वेळोवेळी सुचकघंटीǎारे मािहती कळिवणे. 

(4) नैिमǄीक रजे´या नȗदी हजेरी पुÎतकात करणे. 
(5) वेळोवेळी Ģशासन िवभागाकडून Ģसृत होणाÉया कायɕलयीन आदेशाची (पदोƐती, पदावनती, 

सेवािनवृǄी व इतर) हजेरी पुÎतकात नȗद घेणे. 
(6) रोज सकाळी रजेचे फॉÇस« हजेरी पुÎतकांमÁये नोत कǘन Ģशासन/रजा िलिपकांकडे पाठिवणे. 
(7) Ģितिदनी पाÐयाĢमाणे गैरहजेरीसाठी उदा. सकाळी 8-40, 9-40, 10-40 व संÁयाकाळी  

16-40 वाजता समयपिĝका फलकावǘन घेऊन हजेरी पुÎतकात नȗद घेणे. 
(8) रोज समयपĝांची हजेरी पुÎतकांमÁये नȗद कǘन घेणे. 
(9) Ģ¾येक कामगार/कम«चारी चार िदवसांपे©ा जाÎत िदवस गैरहजर रािहÊयास अशा कम«चाÉयांना 

ªाप पाठिवणे, तसेच अ¾यंत अिनयिमत कम«चाÉयाबाबत Ģशासकीय कारवाई हो½यासाठी संबंिधत 
कम«चाÉयां´या रजा अिभलेखांसह िटÃपणीǎारे पुढील काय«वाहीसाठी Ģशासन िवभागास कळिवणे. 



(10) रजा िलिपकांकडून रजा मंजूरीचे आलेले फॉÇस« Ģ¾येकी हजेरी पुÎतकांमÁये लाल शाईने ¾याĢमाणे 
नȗद कǘन घेणे. 

(11)  Ģ¾येक सोमवारी खातेĢमुखांकडून आलेÊया समयपिĝका व खातेिनहाय हजेरीपट   पडताळून 
¾याĢमाणे हजेरी पुÎतकामÁये हजेरी लावणे. 

(12) Ģ¾येक मिहÂया´या 15 तारखेनंतर ¾या मिहÂया´या पगार वाटपा´या आदÊया िदवशी आÎथापना 
िवभागास हजेरीपट देणे. 

(13) साÃतािहकां´या पिहÊया िदवशी Ģ¾येक खाते Ģमुखांकडून समयपिĝका व अितकालीन पुÎतकाची 
मागणी कǘन ¾याĢमाणे अितकालाची समयपिĝकांत, हजेरी पुÎतकांमÁये नोद करणे. 

(14) Ģ¾येक मिहÂया´या हजेरी पुÎतकामÁये Ǜम तासाचे िववरण तयार करणे. 
(15) Ģ¾येक मिहÂयाचे हजेरी पुÎतक तयार करणे. 
(16) Ģ¾येक मिहÂयाचे हजेरी पुÎतकाĢमाणे समयपिĝका तयार करणे. 
(17) छोǷा रजे´या (Short Leave) कालावधीची हजेरी पुÎतकामÁये नȗद कǘन घेणे. 
(18) Ģ¾येक कामगार/कम«चाÉयां´या नैिमिǄक/वैकȎÊपक रजे´या फॉम«Ģमाणे संबंिधत हजेरी 

पुÎतकांमÁये नȗदण कǘन घेणे. 
(19) पाÐयांनुसार कामगार/कम«चारी आपली समयपिĝका येताना-जाताना समयांिकत करताना 

¾यावेळी समयपालास घǹाळाकडे उभे राहणे आवÌयक आहे. 

 िलिपक (समयपाल) 
S-6 19900-63200 

समयपाल िवभागातील कामकाजाचे सुसूĝतेसाठी आÎथापनेवरील सव« कम«चाÉयांची आठ हजेरी पुÎतकात 
िवभागणी केली असून ¾याĢमाणे होणाÉया कामावर िनयंĝण ठेवून, ËयवÎथापक, उपËयवÎथापक, सहा. 
ËयवÎथापक, आÎथापना अिधकारी तसेच इतर अिधकाÉयांनी िदलेÊया आदेशांची ¾वरीत अंमलबजावणी 
करणे, समयपालांच आवÌयक पाÐयात िवभागणी करणे. तातडी´या कामासाठी मुğणालयीन कम«चाÉयांना 
अितकालासाठी थांबावयाचे असÊयास तसे आदेश वेळीच तयार कǗन ËयवÎथापकांचे माÂयतेने Ģसृत करणे 
व समयपाल िवभागाबाबतचा पĝËयवहार पहाणे. कम«चाÉयां´या िवनंती अजɕबाबत ËयवÎथापकांकडे िटÃपणी 
सादरकǗन ËयवÎथापकां́ या आदेशानुसार काय«वाही करणे. 

(1) मुğणालयातील एखाǏा कम«चाÉयास अपघात झाÊयास सदर अहवाल 48 तासां´या आत 
कारखाने िनरी©काकडे पाठिवणे. 

(2) कारखाने परवाÂयाचे दरवषȓ 31 ऑ¯टोबर पयȊत नुतनीकरण कǗन घेऊन ¾या मूळ परवाÂयाची 
स¾यĢत नÎती कǘन ठेवणे. 

(3) वेगवेगÐया पाÐयांमÁये काम करणाÉया कम«चाÉयांना ¾यांची कामाची वेळ, जेवणाची सुƺीची वेळ व 
कत«Ëयकाळ संपÊयाचा वेळ याबाबत वेळोवेळी सुचकघंटीǎारे मािहती कळिवणे. 

(4) नैिमतीक रजे´या नȗदी हजेरी पुÎतकात करणे. 

(5) वेळोवेळी Ģशासन िवभागाकडून Ģसृत होणाÉया कायɕलयीन आदेशाची (पदोƐती, पदावनती, 
सेवािनवृǄी व इतर) हजेरी पुÎतकात नȗद घेणे. 

(6) रोज सकाळी रजेचे फॉÇस« हजेरी पुÎतकांमÁये नȗद कǗन Ģशासन/रजा िलिपकांकडे पाठिवणे. 

(7) Ģितिदनी पाÐयाĢमाणे गैरहजेरीसाठी उदा. सकाळी 8-40,9-40,10-40 व संÁयाकाळी 16-40. 
वाजता समयपिĝका फलकावǗन घेऊन हजेरी पुÎतकात नȗद घणे. 

(8) रोज समयपĝांची हजेरी पुÎतकात नȗद कǘन घेणे. 

(9) Ģ¾येक कामगार/कम«चारी चार िदवसांपे©ा जाÎत िदवस गैरहजर रािहÊयास अशा कम«चाÉयांना 
ªाप पाठिवणे. तसेच अ¾यंत अिनयिमत कम«चाÉयांबाबत Ģशासकीय कारवाई हो½यासाठी 
संबंिधत कम«चाÉयां´या रजा अिभलेखासह िटÃपणीǎारे पुढील काय«वाहीसाठी Ģशासन िवभागास 
कळिवणे. 

(10) रजा िलिपकांकडून रजा मंजूरीचे आलेले फॉÇस« Ģ¾येकी हजेरी पुÎतकामÁये लाल शाईने ¾याĢमाणे 
नȗद कǘन घेणे. 

(11) Ģ¾येक सोमवारी खातेĢमुखांकडून आलेÊया समयपिĝका व खातेिनहाय हजेरीपट पडताळून 
¾याĢमाणे हजेरी पुÎतकामÁये हजेरी लावणे. 

(12)  Ģ¾येक मिहÂया´या 15 तारखेनंतर ¾या मिहÂया´या पगार वाटपा´या आदÊया िदवशी आÎथापना 
िवभागास हजेरीपट देणे. 

(13)  साÃतािहकां´या पिहÊया िदवशी Ģ¾येक खाते Ģमुखांकडून समयपिĝका व अितकालीन पुÎतकाची 
मागणी कǗन ¾याĢमाणे अितकालाची समयपिĝकांत, हजेरी पुÎतकांमÁये नȗद करणे. 



(14) Ģ¾येक मिहÂया´या हजेरी पुÎतकामÁये Ǜम तासाचे िववरण तयार करणे. 

(15) Ģ¾येक मिहÂयाचे हजेरी पुÎतक तयार करणे. 

(16)  Ģ¾येक मिहÂयाचे हजेरी पुÎतकाĢमाणे समयपिĝका तयार करणे. 

(17) छोǷा रजे´या (Short Leave) कालावधीची हजेरी पुÎतकांमÁये नȗद कǘन घेणे. 

(18) Ģ¾येक कामगार/कम«चाÉयां´या नैिमिǄक/वैकȎÊपक रजे´या फॉम«Ģमाणे संबंिधत हजेरी पुÎतकांमÁये 
नȗदणी कǘन घेणे. 

(19) पाÐयांनुसार कामगार/कम«चारी आपली समयपिĝका येताना-जाताना समयांिकत करताना 
¾यावेळी समयपालांस घǹाळाकडे उभे राहणे आवÌयक आहे.  

 
 
 
 िनयोजन िवभाग 

विरÍठ िलिपक 
S-8 25500-81100 

िनयोजन िवभागातील पĝËयवहार, पूण« झालेÊया कायɕदेशाची बंडले ȎÎवकाǗन िनयोजन सहाÈयकाकडे 
मूळ Ģती जोड½यासाठी देऊन नȗदवहीमÁये नȗद घेऊन िलिपकवगȓय व तांिĝक िवभागाितल कम«चारी 
छपाई´या येणाÉया कामाची अथ«िशषɕनुसार वाटणी, पĝांची नȗदणी अ.शा.पĝ, अनौपचािरक संदभ« व साधी 
पĝे, पूण« झालेÊया कायɕदेशांची तपासणी तातडीचे/मह¾वाचे कामाचे मूÊयमापन कǗन िवशेष आकार 
लावणे, अंितम छपाईस येणाÉया मुिğतांची तपासणी करणे व असÊयास िवलंब आकार लावणे, लेखा िवभाग, 
देयक िवभागास आवÌयक ती मािहती सादर करणे, िनयोजन पय«वे©काने सोपिवलेले काम करणे. दैनंिदन 
पĝËयवहार तसेच कायɕदेशांची नȗद रिजÎटरमÁये कǗन ते पुढील काय«वाहीसाठी पाठिवणे, मुिğते परत 
पाठिव½यासाठी Îमरणपĝे पाठिवणे, मुिğते अंितम छपाईस आÊयानंतर यो±य ती नȗद घेऊन असÊयास 
िवलंब आकार आकारणे, ¾यासाठी काय«वाही करणे, िटÃपणी सादर करणे, इ¾यादी पूण« झालेÊया 
काय«देशांची रिजÎटरमÁये नȗद कǘन ती पुढील काय«वािहसाठी संबंिधत िवभागाकडे पाठिवणे. 

 िलिपक (िनयोजन) 
S-6 19900-63200 

िनयोजन िवभागातील पĝËयवहार, पूण« झालेÊया कायɕदेशांची बंडले ȎÎवकाǘन िनयोजन सहाÈयकाकडे 
मूळ Ģती जोड½यासाठी देऊन नȗदवहीमÁये नȗद घेऊन िलिपकवगȓय व तांिĝक िवभागातील कम«चारी-
छपाई´या येणाÉया कामाची अथ«िशषɕनुसार वाटणी, पĝांची नȗदणी अ.शा.पĝ, अनौपचािरक संदभ« व साधी 
पĝे, पूण« झालेÊया कायɕदेशांची तपासणी तातडीचे / मह¾वाचे कामाचे मूÊयमापन कǗन िवशेष आकार 
लावणे, अंितम छपाईस येणाÉया मुिğतांची तपासणी करणे व असÊयास िवलंब आकार लावणे, लेखा िवभाग, 
देयक िवभागास आवÌयक ती मािहती सादर करणे िनयाजन पय«वे©कांने सोपिवलेले काम करणे. दैनंिदन 
पĝËयवहार तसेच कायɕदेशांची नȗद रिजÎटरमÁये कǗन ते पुढील काय«वाहीसाठी पाठिवणे, मुिğते परत 
पाठिव½यासाठी Îमरणपĝे पाठिवणे, मुिğते अंितम छपाईस आÊयानंतर यो±य ती नȗद घेऊन असÊयास 
िवलंब आकार आकारणे, ¾यासाठी काय«वाही करणे, िटÃपणी सादर करण, इ¾यादी पूण« झालेÊया 
काय«देशांची रिजÎटरमÁये नȗद कǗन ती पुढील काय«वाहीसाठी संबंिधत िवभागाकडे पाठिवणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई - 400 004. 

अ.Ď. पदनाम वतेनǛेणी + Đेड वेतन 
 राजपिĝत पदे- अ वग«  

1. ËयवÎथापक (वग«-1) S-23 67700-208700 

2. उपËयवÎथापक (वग«-1) S-16 44900-142400 

 राजपिĝत पदे-ब वग«  
1. वǏैकीय अिधकारी (वग«-2) S-20 56100-177500 

2. सहा.ËयवÎथापक S-16 44900-142400 

3. कामगार कÊयाण अिधकारी S-15 41800-132300 

4. आÎथापना अिधकारी S-15 41800-132300 

 अराजपिĝत पदे-क वग«  
1. किनÍठ सहा.ËयवÎथापक S-15 41800-132300 

 ĢितǗप मुğण िवभाग  
1. ĢितǗप मुदण तंĝª S-15 41800-132300 

2. पय«व©ेक ĢितǗप S-13 35400-112400 

3. सहा.पय«व©ेक S-10 29200-92300 

4. Ģगती तपासिनस S-8 25500-81100 

5. यĝंचालक Ǜेणी-1 S-10 29200-92300 

6. यĝंचालक S-8 25500-81100 

7. पिरचर  S-6 19900-63200 

 आÎथापना िवभाग  
1. कायɕलय अिध©क S-14 38600-122800 

2. सहा.लेखा अिधकारी S-15 41800-132300 

3. Ģमुख िलिपक S-13 35400-112400 

4. विरÍठ िलिपक S-8 25500-81100 

5. िलिपक-टंकलेखक S-6 19900-63200 

6. लघुटंकलेखक S-8 25500-81100 



 जुळणी िवभाग  
1. पय«व©ेक जुळणी S-13 35400-112400 

2. सहा.पय«व©ेक S-10 29200-92300 

3. Ģगती तपासिनस S-8 25500-81100 

4. सजावट जुळारी S-8 25500-81100 

5. जुळारी S-6 19900-63200 

6. िवतरक S-6 19900-63200 

 लखेपट िवभाग  
1. सहा.पय«वे©क लेखपट S-13 35400-112400 

2. लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-1 S-10 29200-92300 

3. लेखपट यĝंचालक S-8 25500-81100 

4. तांिĝक सहा. लेखपट S-8 25500-81100 

 यांिĝकी िवभाग  
1. Ģमुख यािंĝकी S-10 29200-92300 

2. यािंĝकी S-8 25500-81100 

3. सहा.यािंĝकी S-6 19900-63200 

4. विरÍठ सुतार S-6 19900-63200 

5. किनÍठ सुतार S-5 18000-56900 

 मुिğतशोधन िवभाग  
1. पय«वे©क मुिğतशोधन S-13 35400-112400 

2. विरÍठ मुिğतशोधक S-10 29200-92300 

3. मुिğतशोधक S-8 25500-81100 

4. मूळĢतवाचक S-6 19900-63200 

 ĢिĎया िवभाग  
1. विरÍठ िचĝकार S-13 35400-112400 

2. पय«व©ेक ĢिĎया S-13 35400-112400 

3. सहा.पय«व©ेक S-10 29200-92300 

4. ĢिĎया चालक S-8 25500-81100 

5. ĢिĎया सहाÈयक S-6 19900-63200 

6. ĢिĎया सहाÈयकारी S-4 17100-54000 

 बांधणी िवभाग  
1. पय«व©ेक बांधणी S-13 35400-112400 

2. सहा.पय«व©ेक  S-10 29200-92300 

3. Ģगती तपासिनस S-8 25500-81100 

4. बांधणीकार S-8 25500-81100 

5. सहा.बांधणीकार S-6 19900-63200 

6. बांधणी सहाÈयकारी S-5 18000-56900 

 जावक िवभाग  



1. Ģमुख आवÍेटक S-6 19900-63200 

2. जावक Ģमुख S-5 18000-56900 

3. आवÍेटक S-5 18000-56900 

4. वाहनचालक S-6 19900-63200 

 मानक/िनयोजन िवभाग  
1. पय«व©ेक (मानक/िनयोजन) S-13 35400-112400 

2. सहा.पय«व©ेक (मानक/िनयोजन) S-10 29200-92300 

3. सहाÈयक (मानक/िनयोजन) S-8 25500-81100 

4. दूरÁवनीचालक S-7 21700-69100 

 
 रोटा िवभाग  

1. लेखपट यĝंचालक Ǜेणी-2 (टंकलेखक रोटा) S-8 25500-81100 

 मुğण कामगार नगर  
1. पंप पिरचर S-3 16600-52400 

 िशकाऊ उमेदवार योजना  
1. पय«व©ेक Ģिश©ण S-13 35400-112400 

 सुर©ा िवभाग  
1. सुर©ा अिधकारी S-10 29200-92300 

 Ǘ±ण उपचार क©  
1. पिरचािरका S-13 35400-112400 

2. पǘुष पिरचािरका S-13 35400-112400 

3. औषध िनमɕता S-10 29200-92300 

 चतुथ« Ǜणेी कम«चारी  
1. Ĩणोपचारक S-5 18000-56900 

2. मजूर मुकादम S-5 18000-56900 

3. दÃतरी S-3 16600-52400 

4. नाईक S-3 16600-52400 

5. िशपाई S-1 15000-47600 

6. मजदूर S-3 16600-52400 

7. मेहतर वटे ॲ½ड Ěाय S-1 15000-47600 

8. Îव´छक S-1 15000-47600 

9. माळी S-1 15000-47600 

10. जमादार S-3 16600-52400 

11. पहारेकरी S-1 15000-47600 

12. भाई-वखार S-1 15000-47600 

13. सफाईगार S-1 15000-47600 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, मंुबई - 4 यांचे कायɕलयातील अपीलीय अिधकारी व मािहती अिधकारी याबाबतची मािहती. 

 

अ.Ď पदनाम 
मािहती´या 

कायǏानुसार हुǈा 
कायɕलयातील 

दूरÁवनी 
काय«©ेĝ 

1 Ǜी. सं.मा.ढवळे, सहा. ËयवÎथापक अपीलीय अिधकारी 
(022) 

23631433/ 
23931799 

शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, 
मंुबई. 

2 
सौ. ȎÎम. एस. कȗडिवलकर,  
कामगार कÊयाण अिधकारी 

जन मािहती अिधकारी 
(022) 

23631433/ 
  23931799 

शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, 
मंुबई. 

3 
Ǜी. सु.गु.वसावे,  
कायɕलयीन अधी©क 

सहा. जनमािहती 
अिधकारी 

(022) 
23631433/ 

  23931799 

शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, 
मंुबई. 

 
 
 
 

ËयवÎथापक, 
शासकीय मÁयवतȓ मुğणालय, 

मुबंई - 400 004. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


