
 

 

 

 

कें द्र शासनाचा माहितीचा अहिकार अहिहनयम, 2005 

शासकीय मुद्रणालय वाई, हि. सातारा. 

कायालयाची माहिती 

  



कें द्र शासनाचा माहितीचा अहिकार अहिहनयम 2005 हवभागाबाबतची 
हवहवि प्रकारची 17 मॅन्युअल्स 

 

मुद्दा क्रमाांक - 1 

तपहशल 

कायालयाच ेनाव - शासकीय मुद्रणालय वाई, हि. सातारा. 

कायालय प्रमुख - व्यवस्थापक 

शासकीय हवभागाच ेनाव - शासन मुद्रण व लेखनसामग्री सांचालनालय 
मुांबई 

प्रशासकीय हवभाग - उद्योग उिा व कामगार हवभाग 

काययक्षेत्र - राज्यस्तरीय 

हवहशष्ट कायय - मराठी हवश्वकोश छपाई 

हवभागाच ेिोरण - शासनाच ेमुद्रण हवषयक कामे हनयहमतपणे पणुय करणे. 

एकुण कमयचारी सांख्या - 71 

उपलब्ि सेवा - मुद्रण हवषयक 

कायालयीन दुरध्वनी क्रमाांक - 02167- 220097 

मुद्रणालयीन कामकािाची वळे - सकाळी 8 ते 16 ताांहत्रक कमयचारी 

               सकाळी 10 ते 17 अताांहत्रक कमयचारी 



 

मुद्दा क्रमाांक - 2 

अ-क्र पदनाम कतयव्ये 
1 व्यवस्थापक पद रािपहत्रत असनू कायालय प्रमुखाचे आिे. 
2 प्रमुख हलहपक कायालयीन हवभागामध्ये िे पद पययवके्षीय असनू कायालयीन कामाच ेहनयोिन व 

सुसूत्रता ठेवण्यासाठी ते आवश्यक आिे 
3 वहरष्ठ हलहपक  कायालयीन आस्थापना वहभागाचे दैनांहदन काम पणुय करणे 
4 हलहपक टांकलेखक कायालयीन दैनांहदन कामकाि हनयहमतपणे पणुयकरणे 
5 हशपाई कायालयीन कादपत्राांची ने आण करणे व टेबल खुर्च्या साफ करणे 
6 मिदूर मुद्रणालयातील िड स्वरुपाची कामे करणे 
7 पिारेकरी मुद्रणालयातील मुख्य दरवािावर िागरुगतेने पिारा देणे 
8 सफाईगार मुद्रणालयातील साफसफाई करणे सांडास मुता-या स्वर्च्छ करणे  
9 सिा.पययवके्षक लेखपट लेखपट हवभागातील कमयचा-याांवर पययवके्षण करुन दैनांहदन कामकाि पणूय करणे  

10 
लेखपट यांत्रचालक 

लेखपट हवभागात आलेले काम पणूय करणे , सिा पययवके्षक लेखपट याांना 
आवश्यक तेथे तयाांर्च्या कामात मदत करणे. 

11 लेखपट यांत्रचालक ग्र- 2 लेखपट हवभागामध्ये आलेले काम पणूय करणे 
12 ताांहत्रक सिा .लेखपट  लेखपट हवभगामध्ये आलेल्या कामार्च्या नोंदी घेणे कामाची हवभागणी करणे पणुय 

झालेले काम पढुील प्रहक्रयेकरीता पाठहवणे इ.कामे 
13 प्रहक्रया चालक प्रहतरुप मुद्रण यांत्रासाठी प्लेट तयार करणे  
14 प्रहक्रया सिायक प्रहतरुप यांत्रासाठी प्लेट तयार करणेकामी मदत करणे  
15 व.मुहद्रत शोिक मुहद्रत शोिक हवभागातील खाते प्रमुखाचे पद आिे 
16 मुहद्रत शोिक िुळणी केलेले मुहद्रते, हनयहमतपो अांहतम छपाईसाठी तपासून देणे  
17 मुळप्रतवाचक मुहद्रत शोिकाबरोबर िस्तमुहद्रते वाचन करणे  
18 सिा पयय. प्रहतरुप मुद्रण हवभागातील खाते प्रमुखाचे पद आिे. खातयातील कमयचा-याांवर पययवके्षण 

करुन दैनांहदन कामकाम पणूय करणे  
19 प्रगती तपासणीस प्रहतरुप खातयातील छपाई काम पणूय करणे  
20 यांत्रचालक प्रहतरुप यांत्रावर छपाई काम पणुय करणे  
21 पहरचर प्रहतरुप यांत्रचालकास मदतनीस म्िणनू काम करणे  
22 सिा पयय. बाांिणी बाांिणी हवभागातील खाते प्रमुखाचे पद आिे. खातयातील कमयचारी याांचेवर 

पययवके्षण करुन दैनांहदन कामकाि पणूय करणे  
23 प्रगती तपासणीस बाांिणी खातयातील बाांिणीकामाच ेहनयोिन करुन कामाचा उठाव करणे  
24 बाांिणीकार बाांिणी हवभागामध्ये कामे िसे फोल्डींग, स्स्टचचग, पसु्तक बाांिणी, पेपर कचटग 

इ. कामे 
25 सिा. बाांिणीकार बाांिणी कामाशी हनगडीत असणा-या सवय कामाची सवय प्रहक्रया िाताने पणूय करणे  
26 बाांिणी सिायकारी बाांिणी हवभागातील फोल्डींग, कोलेचटग, पेस्टींग इ. कामे पणूय करणे  
27 सुतार कायालयातील फर्ननचरची दुरुस्ती मुद्रणालयातून इतर शासकीय कायालयाकडे 

वस्त/ुछपाई सािीतय पाठहवण्यासाठी लाकडी खोकी तयार करणे  
 



 

मुद्दा क्रमाांक - 3 
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प्रतिरुप मुद्रण वरिष्ठ तितपक

.

ति.टी.पी. प्रमुख तितपक

व्यवस्थापक

पर्यवक्षक (िाांतिक) पर्यवक्षक (अिाांतिक)

.

वर्य - 4 .

.

बाांधणी वर्य - 4

.

मुतद्रि शोधन तितपक टांकिेखक



 

मुद्दा क्रमाांक - 4 लागू नािी. 

 

मुद्दा क्रमाांक - 5  मुद्रण व लेखनसामग्री हनयम पसु्स्तका व मिाराष्र नागरी 

 सेवा हनयम. 

 

मुद्दा क्रमाांक - 6 

अ.क्र हवषय दस्ताविाचा प्रकार सुरहक्षत ठेवण्याचा कालाविी 
1 आस्थापना वतेन देयक व तयाबाबत अनुषांहगक 45 वषे 
  आकस्स्मक खचय नोंदविी 5 वषे 
  सेवाहनवृत्ती वतेन (हनवृत्ती नांतर) 5 वषे 
  सेवा पुस्तके (हनवृत्ती नांतर) 5 वषे 
  स्थायी आदेश नस्ती कायम स्वरूपी 
2 रोखा हवभाग राखा पुस्तके कायम स्वरूपी 
  स.अ.देकय नस्ती लेखापहरक्षण चकवा 5 वषे 
3 लेखा हवभाग वार्नषक अांदािपत्रक 5 वषे 
  खचय हववरणपत्रे 5 वषे 
  प्रवासभत्ता देयके 3 वषे चकवा लेखापहरक्षण  
4 ड रेकॉडय नृैहमहतक रिा मागणी अिय व इतर दुय्यम 

स्वरुपाची कागदपत्र े
1 वषे 

 

मुद्दा क्रमाांक - 7   शासन मुद्रण व लेखनसामग्री सांचालनालय मुांबई - 4 

मुद्दा क्रमाांक - 8 मुद्रणालयीन पातळीवर शॉप फ्लोअर मॅनेिमेंट कॉउनसील 
आहण सांचालनालीन स्तरावरील सांयकु्त व्यवस्थापन मांडळ 

 
 
 



 

मुद्दा क्रमाांक - 9 श्री.सां.मा.ढवळे व्यवस्थापक, शासकीय मुद्रणालय वाई हि. सातारा 
51, गांगापूरी वाई (सातारा) 
कायालय दुरध्वनी - 02167-220097 
हनवास पत्ता 
हनवास दुरध्वनी 
 
मुद्दा क्रमाांक -10 
अ.क्र पदनाम अहिकारी/कमयचारी याांच ेनाांव एकुण माहसक वतेन रुपये 

(मािे िाने - 2025) 
1 व्यवस्थापक श्री. सांतोष मारूती ढवळे  
2 प्रमुख हलहपक श्री. बाबासो मारुती वाघमारे 64851 
3 हलहपक टांकलेखक श्री. अमोल सांपत िगताप 56310 
4 हलहपक टांकलेखक श्रीमती. हशला तानािी हशके 53070 
5 हलहपक टांकलेखक श्री. देवेंद्र देवीदास आव्िाड 40557 
6 हलहपक टांकलेखक श्री. राकेश लक्ष्मण कुरकूटे 38715 
7 सिा.पययवके्षक लेखपट श्री. सांिय बिरांग िािव 79420 
8 प्रहक्रया चालक श्री. हववके चांद्रकाांत राणे 51730 
9 मुळप्रतवाचक श्री. नामदेव अांबािी बाांबळे 58809 

10 मुळप्रतवाचक श्रीमती. सहवता हविय कोंडे 57390 
11 प्रगती तपासणीस प्रहतरुप श्री. देवराम कोंडीबा लाांडे 64792 
12 यांत्रचाक प्रहतरुप श्री. शांकर िोंहडबा इथापे 59650 
13 यांत्रचाक प्रहतरुप श्री. सुदम मोिण काांबळे 56410 
14 यांत्रचाक प्रहतरुप श्री. हनलेश हवनायक साळुांखे 47410 
15 यांत्रचाक प्रहतरुप श्री. प्रकाश रुद्रा भोसले 48850 
16 पहरचर प्रहतरुप श्री. सुहशल भपुाल गायकवाड 43675 
17 प्रगती तपासणीस बाांिणी श्री. रचवद्र मारुती िािव 59386 
18 बाांिणीकार श्री. हदनकर रामभाऊ उघडे 51730 
19 बाांिणीकार कु. स्वाती प्रकाश कदम 50290 
20 बाांिणी सिायकारी श्री. अहनहमष रमेश सकुां डे 48310 
21 हशपाई श्री. सुरेश सािेबराव िािव 58423 
22 मिदूर श्री. अशोक हकसन हपसाळ 53176 
23 पिारेकरी श्री. रचवद्र िनादयन कुलेकर 58720 
24 वहरष्ठ हलहपक  हरक्त  



25 हलहपक टांकलेखक हरक्त  
26 क. सुतार हरक्त  
27 व.मुहद्रत शोिक हरक्त  
28 मुहद्रत शोिक हरक्त  
29 मुहद्रत शोिक हरक्त  
30 मुळप्रतवाचक हरक्त  
31 सिा पयय. प्रहतरुप हरक्त  
32 यांत्रचालक प्रहतरुप हरक्त  
33 यांत्रचालक प्रहतरुप हरक्त  
34 यांत्रचालक प्रहतरुप हरक्त  
35 पहरचर प्रहतरुप हरक्त  
36 पहरचर प्रहतरुप हरक्त  
37 पहरचर प्रहतरुप हरक्त  
38 पहरचर प्रहतरुप हरक्त  
39 पहरचर प्रहतरुप हरक्त  
40 पहरचर प्रहतरुप हरक्त  
41 सिा पयय. बाांिणी हरक्त  
42 बाांिणीकार हरक्त  
43 बाांिणीकार हरक्त  
44 बाांिणीकार हरक्त  
45 सिा. बाांिणीकार हरक्त  
46 सिा. बाांिणीकार हरक्त  
47 सिा. बाांिणीकार हरक्त  
48 सिा. बाांिणीकार हरक्त  
49 सिा. बाांिणीकार हरक्त  
50 बाांिणी सिायकारी हरक्त  
51 बाांिणी सिायकारी हरक्त  
52 बाांिणी सिायकारी हरक्त  
53 बाांिणी सिायकारी हरक्त  
54 बाांिणी सिायकारी हरक्त  
55 लेखपट यांत्रचालक हरक्त  
56 लेखपट यांत्रचालक ग्र- 2 हरक्त  
57 लेखपट यांत्रचालक ग्र- 2 हरक्त  
58 लेखपट यांत्रचालक ग्र- 2 हरक्त  
59 लेखपट यांत्रचालक ग्र- 2 हरक्त  
60 लेखपट यांत्रचालक ग्र- 2 हरक्त  



61 ताांहत्रक सिा .लेखपट  हरक्त  
62 प्रहक्रया सिायक हरक्त  
63 प्रहक्रया सिायक हरक्त  
64 हशपाई हरक्त  
65 मिदूर हरक्त  
66 मिदूर हरक्त  
67 मिदूर हरक्त  
68 मिदूर हरक्त  
69 पिारेकरी हरक्त  
70 सफाईगार हरक्त  
71 सफाईगार हरक्त  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



मुद्दा क्र.11 अथयसांकल्प 2024-25 
 

 सांहव‍ितरीत झालले्या रक्कमा मािे 
हडसेंबर 2024 अखेर रुपये 

ििारात 
 एकुण मांिुर अनुदान  23905/- 
 तरतुदीचा तपहशल   
 01 वतेन  21202/- 
 अ वतेन   
 ब. भत्ते व मानिन द   
 1.मिागाई भत्ता   
 03 अहतकाल भत्ता  1200/- 
 06 हवि दुरध्वनी व पाणी  400/- 
 10 कां त्राटी सेवा-1  50/- 
 11 प्रवास खचय   100/- 
 13 कायालयीन खचय   377/- 
 27 लिान बाांिकामे   163/- 
 52 यांत्रसामग्री व सािने  60/- 
 21 सामग्री व पुरवठा   70/- 
 17 सांगणकावरील खचय   62/- 
 72 यांत्रसामग्री व उपकरणे 

याांची देखभाल व दुरुस्ती 
 221/- 

 एकुण रुपये  23905/- 

मुद्दा क्र.12 लागू नािी 

मुद्दा क्र.13 व्यवस्थापक शासकीय मुद्रणालय, वाई हि.सातारा  

मुद्दा क्र.14 लागू नािी 

मुद्दा क्र.15 नागरीकाांना माहिती हमळणेसाठी सुहविा उपलब्ि करुन देणेत आलेली आिे. 

मुद्दा क्र.16 सिा.िनमाहिती अहिकारी -श्री. अ.सां. िगताप हलहपक -टांकलेखक  
िन माहिती अहिकारी -  श्री. बा.मा. वाघमारे प्रमुख हलहपक 
अहप‍िलीय अहिकारी - सां.मा. ढवळे व्यवस्थापक याांची माहिती कायालयार्च्या सुचना 
फलकावर प्रहसध्द करण्यात आलेली आिे.  

मुद्दा क्र.17 अशा सदरात मोडणारी व इतर माहिती दरवषी अदयावत करण्यात येईल. 

 

स्थळ-वाई         प्र.व्यवस्थापक 
मािे हडसेंबर 2024                                                            शासकीय मुद्रणालय,वाई हि.सातारा  
 


