
महाराष्ट्र शासन 
नागरीकाांची सनद 

 
शासकीय मुद्रण, लखेनसामग्री व प्रकाशन सांचालनालय, 

चनीरोड, मुांबई-400 004 
 

स्थापना 
 

महाराष्ट्र राज्यातील सवात जुने व गेल्या 100 वर्षापेक्षा जास्त वर्षष हे सांचालनालय कायषरत आहे 
 

ध्येय व उद्दिष्ट्टे 
 

1) महाराष्ट्र शासनाच ेमुद्रणाचे आद्दण पसु्तक बाांधणीच ेकामकाज पार पाडणे 
2) शासकीय कायालयाांना लेखनसामग्री परुद्दवणे व टांकलेखनयांत्ाांची सांधारणा व दुरुस्ती 

करणे. 
 

काये :- 

1. महाराष्ट्र शासनाच ेमुद्रणाच ेआद्दण पसु्तक बाांधणीचे कामकाज पार पाडणे आद्दण त्यावर देखरेख करणे, 
 

2. महाराष्ट्र शासन राजपत्, अद्दधद्दनयम, द्दनयम, अहवाल, नकाशे, वजै्ञाद्दनक, सामाद्दजक आद्दण साांस्कृद्दतक इत्यादी 
वगेवगेळया द्दवर्षयाांवरील पसु्तके प्रकाद्दशत करणे आद्दण त्याची द्दवक्री करणे, 

 
3. राज्यातील शासकीय कायालयाांना लेखनसामग्री, रेखाद्दचत् सामग्री, पोर्षाखाच े कापड, छत्र्या, सायकली, 

उपसाधने, भिंतीवरील घडयाळे, गजराची घडयाळे, टांकलेखन यांत् ेव प्रद्दतद्दलपी यांत् ेआद्दण शासकीय प्रकाशने 
याांचा परुवठा करणे, 

 
4. शासकीय कायालयामधील टांकलेखन यांत्े, प्रद्दतद्दलपी यांत्े, सायकली, घडयाळे आद्दण गजराची घडयाळे याांची 

दुरुस्ती करणे आद्दण दर तीन मद्दहनयाांनी टांकलेखन यांत्ाांची सांधारणा पार पाडणे. 
 

5. लोकसिंा, द्दवधानसिंा, मतपद्दत्केची छपाई व साद्दहत्य खरेदी तातडीने व द्दवद्दहत कालमयादेत अचकू व 
उत्कृष्ट्टपणे पार पाडली जातात. 

 
सेवा-द्दन-वाद्दणज्ज्यक द्दविंाग 

 
मुद्रण व लेखनसामग्री द्दविंाग हा मूलत: सेवा द्दविंाग असनू, तो शासनाच्या कामकाजाच्या सवषसाधारण पद्दरचलनासाठी 
आवश्यक असलेल्या व त्याचाच एक िंाग असलेल्या द्दविंागाच्या प्रकारात मोडतो. तथाद्दप, शासकीय मुद्रणालयाांचा 
जास्तीत जास्त उपयोग करुन घेण्याच्या दृष्ट्टीने व शासकीय मुद्रणालयाांकडे मुद्रणासाठी साद्दहत्य पाठवणाऱ्या शासकीय 
द्दविंागाांना खचाच्या सांबांधात योग्य जाणीव करुन देण्यासाठी व जबाबदारीची अद्दधक जाणीव त्याांना व्हावी म्हणनू शासनाने 
मुद्रण द्दविंाग हा वाद्दणज्ज्यक द्दविंाग असल्याच ेघोद्दर्षत केले आहे.  

 
 



 

प्रशासकीय द्दनयांत्ण 
 

मुद्रण व लेखनसामग्री द्दविंाग हा महाराष्ट्र शासनाच्या उद्योग, ऊजा व कामगार द्दविंागाच्या प्रशासकीय 
द्दनयांत्णाखाली आहे. 
 

अद्दधकाद्दरता 

सांचालनालया अांतगषत असलले्या द्दविंागाचा तक्ता 

शासकीय मुद्रणालय शासकीय 
लखेनसामग्री 

आगारे 

शासकीय टांकलखेन यांत् े
कमषशाळा 

शासकीय 
ग्रांथागार 

    
1. शासकीय मध्यवती मुद्रणालय, मुांबई मुांबई मुांबई चनी रोड, मुांबई 
2. शासकीय मुद्रणालय, नागपरू नागपरू नागपरू  
3. शासकीय फोटोभिंको मुद्रणालय, पणेु पणेु पणेु नागपरू 
4. येरवडा कारागृह मुद्रणालय, पणेु औरांगाबाद औरांगाबाद पणेु 
5. शासकीय मुद्रणालय, कोल्हापरू कोल्हापरू कोल्हापरू औरांगाबाद 
6. मध्यवती कारागृह मुद्रणालय, नागपरू  नाद्दशक कोल्हापरू 
7. शासकीय मुद्रणालय, औरांगाबाद  अकोला  
8. शासकीय मुद्रणालय, वाई    

 
 

  



सांचालक, शासकीय मुद्रण, लखेनसामग्री व प्रकाशन सांचालनालय, मुांबई येथील कायालयातील कायष व कतषव्य 
तपद्दशल 
 

कायालयाच ेनाांव - सांचालक, शासकीय मुद्रण, लेखनसामग्री व प्रकाशन सांचालनालय,मुांबई 
पत्ता - 21-ए,नेताजी सुिंार्ष मागष,चनीरोड स्टेशनजवळ,मुांबई-400 004 
कायालय प्रमुख - सांचालक 
कोणत्या मांत्ालयातील खात्याच्या 
अद्दधनस्थ  

 उद्योग, ऊजा व कामगार द्दविंाग, मांत्ालय, मुांबई. 

कायषक्षेत् : मुांबई - िंौगोद्दलक : महाराष्ट्र                कायानुरुप :  -- 
 

द्दवद्दशष्ट्ट कायष - वरील प्रमाणे 
 

द्दविंागाचे ध्येय/धोरण - शासनाची मुद्रण, लेखनसामग्री व प्रकाशने द्दवर्षयक सवष कामे द्दवद्दहत 
कालमयादेत करुन परुवठा करणेबाबत. 

धोरण - शासन व त्याच्या द्दनयांत्णाखाली सवष द्दविंागाांना मुद्रण, लेखनसामग्रीची 
सेवा उपलब्ध करुन देणे. 

एकूण पदे - वगष -1     -    4 
वगष -2     -    9 
वगष -3     -  141 
वगष -4     -   56 
एकूण पदे      210 
 

कायष - पदाांप्रमाणे 
 

कामाच ेद्दवस्तृत स्वरुप - वरीलप्रमाणे 

मालमत्तेचा तपद्दशल - सांचालनालयीन इमारत, चनी रोड, मुांबई. 
  

उपलब्ध सेवा - मुद्रण खरेदी व परुवठा तद्अनुर्षांद्दगक  
               

सांस्थेच्या सांरचनात्मक तक्त्यामध्ये 
कायषक्षेत्ाच ेप्रत्येक स्तरावरच ेतपशील 

- राज्य शासकीय/द्दनमशासकीय कायालयाांचा स्तर. 

कायालयीन दूरध्वनी क्रमाांक व वळेा - 23632693/23630695/23631148/23634049 
वळे : 9.45 ते 6.15 

साप्ताद्दहक सुट्टी - शद्दनवार, रद्दववार आद्दण शासनाने मानयता द्ददलेल्या सावषजद्दनक सटु्टया. 
 
 

द्दवद्दशष्ट्ट सेवसेाठी ठरद्दवलेल्या वळेा - शासकीय कामकाजाची वळे 
 

                  



पद्दरद्दशष्ट्ट - एक 

अ.क्र. द्दविंाग वगष, पदनाम व 
वतेनमॅद्दरक्स नुसार 
वतेन 

                                     कायषिंार व प्रमाणक 

1. वगष-1 (राजपद्दत्त) 
सांचालक 
एस-27 :  
118500-214100 

महाराष्ट्र शासनाच ेमुद्रण व बाांधणी हया प्रमुख कामाचे आठ मुद्रणालयामाफष त सांद्दनयांत्ण करणे हे प्रमुख 
काम आहे. त्या अनुर्षांगाने आठ मुद्रणालयातील आस्थापनेबाबतच्या बाबी हाताळणे. 

1. आठ मुद्रणालयाच्या व्यवस्थापकाांच ेसेवापुस्तके जतन करणे, व त्याअनुर्षांगाने कामे. 
2. गोपनीय अहवाल जतन करणे. 
3. अद्दधपत्त्याखालील कायालयाांची अचानक िेंट व तपासणी.  
4. अचानक साठा तपासणी. 
5. उत्पादकता पडताळणी. 
6. वार्षीक अांदाजपत्के तयार करणे. 
7. सवष मुद्रणालयातील यांत्सामग्री खरेदी करणे आद्दण जुनया यांत्सामग्रीची द्दवल्हेवाट करणे. 
8. पदोन्नत्या,नेमणूका व बदल्या. 
9. कायालय प्रमुख व द्दविंाग प्रमुखाची सवष कामे. 
10. द्दविंागीय चौकशी व द्दशस्तिंांगद्दवर्षयक कायषवाही. 
11. सवष मुद्रणालयातील मुद्रण व लेखनसामग्री कायालयातील अद्दधकारी व कमषचारी याांना िंद्दवष्ट्य 

द्दनवाह द्दनधी अद्दग्रमे/घरबाांधणी/मोटारवाहन/सांगणक अद्दग्रमे मांजूर करणे व त्या अनुर्षांगाने सवष 
मुद्रणालये व लेखनसामग्री िंाांडारे ना परतावा िंद्दवष्ट्य द्दनवाह द्दनधीच ेकाम मांजूर करणे. वगष-4 
च्या कमषचाऱ्याांच्या िं. द्दन. द्दन. चे लेखे सांकद्दलत करणे. 

12. अद्दधकारी/कमषचारी याांची वदै्यकीय देयके मांजूर करणे. 
13. सवष मुद्रणालये व लेखनसामग्री िंाांडारे आद्दण सांचालनालय याांचे अथषसांकल्पीय अांदाज एकद्दत्त 

करणे व शासनाच्या मांजूरी नांतर सांबांधीत अद्दधकाऱ्याांना अनुदान उपलब्ध करुन देणे / खचावर 
द्दनयांत्ण ठेवणे व खचाचा महालेखापाल खचाशी ताळमेळ घालणे आद्दण त्या अनुर्षांगाने कमी 
अद्दधक खचष असल्यास शासनास कळद्दवणे.  सवष मुद्रणालयाचे काम व्यवज्स्थत द्दनयमानुसार 
चालते भकवा नाही. हे काम सांचालनालयाांतगषत असलेल्या अांतगषत लेखा परीक्षण शाखेमाफष त 
तपासणी घेणे. 

14. सवष शासकीय कायालयाांना आवश्यक असणारी लेखनसामग्री व कागद खरेदी करणे व त्याच े
सवष शासकीय कायालयाांना वाटप करणे.  शासनाच्या कायदा व द्दनयमाांची पुस्तके याांची द्दवक्री 
करणे व पत्व्यवहार करणे. 

15. सवष शासकीय मुद्रणालये व िंाांडारे याांवर द्दनयांत्ण ठेवणे. 
16. लोकलेखा सद्दमती व कोटष केसेस याबाबतची प्रकरणे हाताळणे. शासनाच्या सवष कायालयातील 

टांकलेखन यांत्ाची दुरुस्ती करणे व सांधारणा यावर द्दनयांत्ण ठेवणे. 
17. कामगार सांघटना व कामगार याांची द्दनवदेने व तक्रारींच ेद्दनराकरण. 
18. स्थावर मालमत्ता व कच्च्या मालाची खरेदी/द्दवल्हेवाट. 
19. अद्दतकालीक कामास मांजूरी देणे. 
20. द्दवत्तीय द्दनयांत्ण. 
21. खाजगी मुद्रणालयाांकडून मुद्रण. 
 



2. वगष-1 
उप सांचालक 
      
एस-25 :  
78800-209200 

1. मुद्रणालयातील यांत्ाची देखिंाल, दुरुस्ती व मांजूरी. 
2. मुद्रणालयाकडे मुद्रण कामाच ेवाटप करणे व पतूषता करुन घेणे. 
3. मुद्रण शाखेतील सवष बाबी हाताळणे. 
4. आठही मुद्रणालये/लेखनसामग्री िंाांडारे याांच्या कायालयातील दैनांद्ददन स्वरुपाच े

कामकाज हाताळणे. 
5. सवष प्रद्दशक्षणाबाबतचा पत्व्यवहार करणे. 
6. सवष मुद्रणालयातील ताांद्दत्क बाबींच ेद्दनरीक्षण करणे. 
7. कायषक्रम अांदाज याअनुर्षांगाने सवष मुद्रणालयाांशी पत्व्यवहार करुन कायषक्रम अांदाज 

मुद्दद्रत करणे व त्यानुसार उत्पादकता पडताळणे. 
8. अद्दतकालीक कामास मांजूरी देणे 
9. द्दशवराज मुद्रणालयाची प्रकरणे. 
10. शासकीय कायालयाकडून मुद्रण व लेखनसामग्री परुवठासांबांधीच्या तक्रारींच ेद्दनवारण 
11. खाजगी मुद्रणालयाांकडून मुद्रण. 
12. मुद्रणालये व लेखनसामग्री िंाांडार याांच्यासाठी लागणाऱ्या सामुग्रीची मागणीपत् ेप्राप्त 

करुन सांकद्दलत करणे. 
13. साधनसामग्रीच्या स्पेद्दसद्दफकेशन कॅटलॉग अद्ययावत करणे. 
14. मागणीपत् ेप्राप्त होणे, द्दनद्दवदा प्रसाद्दरत करणे याबाबत वार्षर्षक कॅलेंडर तयार करणे. 
15. मुद्रणालये व लेखनसामग्री िंाांडारे याांचेसाठी साद्दहत्य खरेदी 
16. मुद्रणालये व लेखनसामग्री िंाांडारामधील साठ्याच ेदर द्दतमाहीला ज्स्थती पडताळणे व 

साठा उपलब्ध करुन देणे. 
17. रिी कागद  व माल वाहतूकीबाबत कां त्ाटीकरण 
18. जुनया द्दनकामी साद्दहत्याची द्दवल्हेवाट लावणे. 
19. मुद्रणालयाांच्या स्थाद्दनक खरेदी प्रस्तावाांची छाननी करणे. 
20. कमषचाऱ्याांच्या पदोन्नत्या व नेमणकूा 
21. द्दविंागीय चौकशी,नयायालयीन प्रकरणे व आस्थापना द्दवर्षयक प्रकरणे. 

3. वगष-1 
पद्दरव्यय लेखा 
अद्दधकारी 
 
एस-20 :  
56100-177500 

1. मुद्रणाची भकमत ठरद्दवणे व मुद्रण कामाचा अांदाज ठरद्दवणे हे प्रमुख काम आहे.  वार्षर्षक 
िंाांडार पडताळणीसाठी आवश्यक कायषवाही करणे. 

2. आठ मुद्रणालये व लेखनसामग्री िंाांडारे याांच्यावर अांतगषत लेखा परीक्षण शाखेवर 
द्दनयांत्ण ठेवणे 

3. मुद्रण कामाांची पद्दरव्यय द्दववरणपत् ेप्राप्त करुन घेणे व पडताळणे. 
4. आकारणी तत्वावरील लेखनसामग्रीची भकमत द्दनधाद्दरत करणे व राजपत्ाांच्या 

भकमतीची/वार्षर्षक वगषणीची भकमत द्दनधाद्दरत करणे. 
5. सुधाद्दरत, मुद्रण मूल्य शीघ्रगणक तयार करणे. 
6. सांचालनालयातील सवष कमषचारी/अधीकारी वगाचे प्रद्दशक्षण व त्यावरील द्दनयांत्ण. 
7. वदै्यकीय खचाच्या प्रद्दतपतूीस मांजूरी व इतर सवलती. 



4. वगष-1 
अांतगषत प्रद्दशक्षण 
अद्दधकारी 
 
एस-16 :  
44900-142400 

1. मुद्रणालयातील कामगार व द्दलद्दपकवगीय कमषचारी व पयषवके्षीय पद्दरक्षाांसाठीचे 
द्दनयोजन व त्यावर द्दनयांत्ण  

2. मुद्रणालयातील कामगाराच ेप्रद्दशक्षण. 
3. िंरती द्दनयम तयार करणे. 
4. द्दशकाऊ उमेदवार िंरतीबाबत कायषवाही करणे. 
5. यशदा व तत्सम बाहय सांस्थाचे प्रद्दशक्षण द्दवर्षयक बाबीवर पत्व्यवहार करणे. 

 
5. वगष-2 

लेखा अद्दधकारी  
 
एस-16 :  
44900-142400 

1. आहरण व सांद्दवतरण अद्दधकारी म्हणनू काम पहाणे. 
2. लेखा शाखा, नोंदणी शाखा याांच्यावर सांद्दनयांत्ण ठेवणे. 
3. दफ्तरी शाखा : जतन कालावधीनुरुप दफ्तराांची माांडणी व द्दवल्हेवाट. 
4. सांचालनालयाच्या वतेनवाढी, रजा मांजुरी, सेवापसु्तके. 
5. वतेन देयके तयार करणे. 
6. प्रवासिंत्ता,घरबाांधणी अद्दग्रम,सण अद्दग्रम,िंद्दवष्ट्य द्दनवाह द्दनधी,बीले व इतर बीले 
7. सांचालनालयासाठी कायालयीन खचष िंागवणे व सवष प्रकारच्या खचावर द्दनयांत्ण 
8. कां त्ाटदाराांची देयके अदा करणे. 
9. मुद्रणालयाकडील व सांचालनालयीन स्तरावरील खरेदी प्रस्ताव छाननी 
10. सांपणूष द्दविंागासाठीची वार्षर्षक अांदाजपत्क तयार करणे. 
11. माद्दसक खचाची द्दववरणपत् ेप्राप्त करुन एकद्दत्त खचष शासनास कळद्दवणे. 
12. ताळमेळ पत्के छाननी करणे, नोंदवह्या ठेवणे, मुद्रणालय व सांचालनालयीन 

स्तरावरील खचष रकमाांचा ताळमेळ अद्दधदान कायालय व महालेखापाल 
कायालयाकडील नोंदवह्याांशी घेणे. 

13. लोकलेखा सद्दमती अहवाल सादर करणे. 
14. लोकलेखा सद्दमती व अांदाजपत्क सद्दमती द्दवर्षयक बाबी 
15. द्दवद्दवध अद्दग्रमाची देयके पाद्दरत करणे. 

6. वगष-2 
कला कायाद्दधकारी  
 
एस-15 :  
41800-132300 

      1.सवष प्रकाशने व पसु्तके याांची कलात्मक रचना करणे व पयषवके्षण करणे. 
      2.कव्हर द्दडिंाइन, पोस्टसष, चाटषस्, नकाशे, प्रकाशने याबाबतच ेस्टुद्दडयोतील कामे 
हाताळणे. 
      3.मुद्रण पवूष तयारी. 
      4.ड्रॉईांगच ेअांद्दतमीकरण. 
      5.टाईप साईजच ेप्रमाण, रांग िंरणी करणे. 
      6.द्दचत्ाांची द्दवर्षयानुसार रांगसांगती 
      7.अांद्दतम द्दचत्ानांतर त्याची सवष प्रकारे तपासणी करणे. 
      8.आवश्यक त्या द्दडिंाईनसाठी योग्य प्रकारच ेकॅद्दलग्राफी तयार करणे. 
      9.कृष्ट्णधवल फोटोग्राफ टभचग करणे व माकींग 
      10.कला द्दविंागात आलेल्या ड्राईांग साद्दहत्याच ेपरीक्षण करुन त्याचा अहवाल देणे. 



7. वगष-2 
यांत् अद्दिंयांता 
(टांकलेखनयांत्)े 
एस-15 :  
41800-132300 

      1. टांकलेखनयांत्/चक्रमुद्रण यांत्/ेसायकली याांची देखिंाल व गणना 
      2. द्दनलेखन 
      3. सवष टांकलेखन कमषशाळा याांचेवर द्दनयांत्ण. 
      4. यांत् दुरूस्ती खचाच्या देयकाांची पडताळणी. 

8. वगष-2 
यांत् अद्दिंयांता 
(मुद्रणालये)  
एस-15 :  
41800-132300 

      1. यांत्ाच ेप्रद्दतष्ट्ठापना (सवष मुद्रणालयातील). 
      2. यांत्ाची दुरूस्ती (सवष मुद्रणालयातील). 
      3. सटु्या िंागाांची आयात. 
      4. यांत् दुरूस्ती खचाच्या देयकाांची पडताळणी. 

9. वगष-2 
सहायक सांचालक 
एस-15 :  
41800-132300 

मुांबई शहर व उपनगर, ठाणे, रायगड, नाद्दशक व धुळे या द्दजल्हयातील शासकीय 
कायालयाांकडून प्राप्त मागणीपत्ाांची  छाननी करणे व लेखनसामग्रीच े वाटप करणे. प्राप्त 
लेखनसामग्रीचा साठा व साठा लेखे ठेवणे व द्दबजके तयार करणे. लेखनसामग्रीच्या 
परुवठयातील शासकीय कायालयाच्या तक्रारीच े द्दनराकरण करणे. वार्षर्षक साठा लेखे तयार 
करणे. लेखनसामग्री वाटपाचे प्रमाण द्दनधाद्दरत करणे. टांकलेखन कमषशाळा सांबांधातील द्दवद्दवध 
नोंदवहयाची सेवा सचुी व पत्व्यवहार अद्यावत ठेवणे. दुरुस्ती द्दवर्षयक खचाचे अांदाजपत्क 
तयार करणे व पडताळणे तसचे सटेु िंाग खरेदी करणे.  

10. वगष-2 
सहा.व्यवस्थापक 
(प्रकाशने) 
एस-16 :  
44900-142400 

सवष शासकीय ग्रांथागारावर द्दनयांत्ण, प्रकाशनाांच े पनुषमुद्रण द्दवर्षयक कायषवाही/राजपत्ाांच्या 
वगषणीचा दर ठरद्दवणे व वगषणी ठरद्दवणे. राजपत्ाांची वगषणी स्वीकारणे. नाांव/जात/धमष 
बदलद्दवर्षयक कामे, जाद्दहराती ज्स्वकारणे व प्रकाद्दशत करणे. प्रकाशनाांची द्दवक्री व द्दवक्रीत 
प्रोत्साहन, द्दवद्दवध प्रदशषनास शासकीय प्रकाशन द्दवक्री व्यवस्था, दैनांद्ददनी द्दवक्री व्यवहारावर 
द्दनयांत्ण ठेवणे. शासकीय कायालयाांना प्रकाशनाांचा द्दवनामूल्य परुवठा शासकीय ग्रांथागाराशी 
सांबांद्दधत असलेले पत्व्यवहार हाताळणे इत्याद्दद. दैनांद्ददनी लेखे ठेवणे. शासकीय मुद्रणालयाांना 
द्दवद्दवध नमुने छपाईस पाठद्दवणे. मुद्रण शाखेतील कामकाजाांचे पयषवके्षण व द्दनयांत्ण 

 

 

 

 

 

  



पद्दरद्दशष्ट्ट - दोन 

सांचालक, शासकीय मुद्रण, लेखनसामग्री व प्रकाशन सांचालनालय,मुांबई येथील कायालयातील अद्दधकारी व कमषचारी 
याांच्या अद्दधकाराचा तपद्दशल 

अ.
क्र. 

पदनाम अद्दधकार - आर्षथक कोणत्या कायद्या/ द्दनयम/ शासन 
द्दनणषय पद्दरपत्कानुसार 

अद्दिंप्राय 

1 सांचालक (1) सवष मुद्रणालयातील मुद्रण व लेखनसामग्री 
कायालयातील अद्दधकारी व कमषचारी याांना ना 
परतावा िंद्दवष्ट्य द्दनवाह द्दनधी मांजूर करणे व  
घरबाांधणी /मोटार वाहन/सांगणक अद्दग्रम याांच े
शासनाकडून अनुदान उपलब्ध िंाल्यानांतर 
मांजूरी आदेश द्दनगषद्दमत करणे. 
अद्दधकारी/कमषचारी याांची वदै्यकीय देयके मांजूर 
करणे. 

(2) सवष मुद्रणालये व लेखनसामग्री िंाांडारे आद्दण 
सांचालनालय याांचेसाठी वार्षर्षक खरेदी प्रद्दक्रया 
करणे व त्या अनुर्षांगाने  अथषसांकल्पीय अांदाज 
पत्क तयार करुन, शासनाच्या मांजूरी नांतर 
सांबांधीत कायालयाांना  अनुदान उपलब्ध करुन 
देणे / खचावर द्दनयांत्ण ठेवणे व खचाचा 
महालेखापाल खचाशी ताळमेळ घालणे आद्दण 
त्या अनुर्षांगाने कमी अद्दधक खचष असल्यास 
शासनास कळद्दवणे.  सवष मुद्रणालयाच े काम 
व्यवज्स्थत द्दनयमानुसार चालते भकवा नाही. हे 
काम सांचालनालयाांतगषत असलेल्या अांतगषत 
लेखा परीक्षण शाखेमाफष त तपासणी करुन घेणे. 

(1) शासन द्दनणषय,द्दवत्त द्दविंाग 
क्रमाांक :द्दवअप्र-2013/प्र.क्र.30/ 
2013/ द्दवद्दनयम, द्ददनाांक 17 
एद्दप्रल 2015 

 

 

 

(2) शासन द्दनणषय, उद्योग,ऊजा व 
कामगार द्दविंाग क्र. िंाखस-
2014/प्र.क्र.82 िंाग III/उद्योग-
4, द्ददनाांक 01/12/2016 

 

 

  



 

अ.
क्र. 

पदनाम अद्दधकार - प्रशासकीय कोणत्या कायद्या/द्दनयम/शासन 
द्दनणषय पद्दरपत्कानुसार 

अद्दिंप्राय 

 सांचालक महाराष्ट्र शासनाच ेमुद्रण व बाांधणी हया प्रमुख 
कामाचे आठ मुद्रणालयामाफष त सांद्दनयांत्ण करणे हे 
प्रमुख काम आहे. त्या अनुर्षांगाने आठ 
मुद्रणालयातील आस्थापनेबाबतच्या बाबी हाताळणे. 
आठ मुद्रणालयाच्या व्यवस्थापकाांच े सेवापसु्तके 
जतन करणे, त्याांची रजा मांजूर करणे, गोपनीय 
अहवाल जतन करणे व पदोन्नतीच ेप्रस्ताव हाताळणे. 
    सवष शासकीय कायालयाांना आवश्यक असणारी 
लेखनसामग्री व कागद खरेदी करणे व त्याच े सवष 
शासकीय कायालयाांना वाटप करणे.  शासनाच्या 
कायदा व द्दनयमाांची पसु्तके याांची द्दवक्री करणे व 
पत्व्यवहार करणे. 
   सवष शासकीय िंाांडारे (मुांबई वगळून) याांच्या खरेदी 
व परुवठा याांवर द्दनयांत्ण ठेवणे. 
लोकलेखा सद्दमती व कोटष केसेस याबाबतची प्रकरणे 
हाताळणे. शासनाच्या सवष कायालयातील 
टांकलेखन यांत्ाची दुरुस्ती करणे व सांधारणा यावर 
द्दनयांत्रण ठेवणे. 

(1) शासन द्दनणषय,द्दवत्त द्दविंाग 
क्रमाांक : द्दवअप्र-2013/प्र.क्र.30/ 
2013/द्दवद्दनयम, 
द्ददनाांक 17 एद्दप्रल 2015 
 
1.मुद्रण व लेखनसामग्री द्दनयम 
पजु्स्तका 
2.महाराष्ट्र नागरी सेवा द्दनयम 
1981 
3.मुांबई द्दवत्तीय द्दनयम 1959 
4.महाराष्ट्र अथषसांकल्प 
द्दनयमपजु्स्तका 
5.महाराष्ट्र कोर्षागार द्दनयम 
1968 
6. द्दवत्तीय अद्दधकार द्दनयम 
पजु्स्तका  1978 
 

 

 

अ.
क्र. 

पदनाम अद्दधकार - फौजदारी कोणत्या कायद्या/द्दनयम/शासन 
द्दनणषय पद्दरपत्कानुसार 

अद्दिंप्राय 

- - लागू नाही - - 

 

  



 

अ.क्र. पदनाम अद्दधकार - अधषनयाद्दयक कोणत्या कायद्या/द्दनयम/शासन 
द्दनणषय पद्दरपत्कानुसार 

अद्दिंप्राय 

1 सांचालक सांचालनालय व सांचालनालयाच्या अद्दधनस्थ 
असलेल्या कायालयातील 
अद्दधकारी/कमषचारी याांची द्दशस्तिंांग द्दवर्षयक 
प्रकरणे हाताळणे 

1. म.ना.से.(वतषणकू) द्दनयम,1979 

2. म.ना.से.(द्दशस्त व अपील) 
द्दनयम,     1979 

 

 

कामाशी सांबांद्दधत द्दनयम / अद्दधद्दनयम 
 

1. मुद्रण व लेखनसामग्री द्दनयम पजु्स्तका 
2. महाराष्ट्र नागरी सेवा द्दनयम 1981 
3. मुांबई द्दवत्तीय द्दनयम 1959 
4. महाराष्ट्र अथषसांकल्प द्दनयमपजु्स्तका 
5. महाराष्ट्र कोर्षागार द्दनयम 1968 
6. द्दवत्तीय अद्दधकार द्दनयम पजु्स्तका 1978 
7. शासन द्दनणषय, द्दवत्त द्दविंाग क्रमाांक : द्दवअप्र-2013/प्र.क्र.30/2013/द्दवद्दनयम, द्ददनाांक 17 एद्दप्रल 2015. 
8. शासन द्दनणषय, द्दवत्त द्दविंाग क्रमाांक : द्दवअप्र-2013/प्र.क्र.20/2015/द्दवद्दनयम, द्ददनाांक 19 जानेवारी 2016. 
9. शासन द्दनणषय,उद्योग,उजा व कामगार द्दविंाग,क्रमाांक -िंाांखस-2014/प्र.क्र.82िंाग III/उद्योग-4, 

द्दद.1.12.2016 
 

(रू.द्दद.मोरे) 
सांचालक 

शासन मुद्रण व लेखनसामग्री,मुांबई. 
 


